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本局消息

第14屆機關檔案管理金檔獎暨金質獎頒獎典禮
第14屆金檔獎暨金質獎頒獎典禮於105.10.13在國家圖書館國際會議廳舉辦，國家發展委員會高副主任委員仙桂代表

行政院院長蒞臨致詞並頒獎，除對獲獎機關與人員表達高度肯定與誠摯祝賀外，也期勉大家持續精益求精，持續為無聲的

檔案發聲。
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國家發展委員會高副主任委員仙桂（前排中）與金檔奬獲奬

人員合影

國家發展委員會高副主任委員仙桂（前排中）與金質奬獲奬

人員合影

小軍官們與帶隊老師於本局1樓展廳合影

「稍息！立正！」小軍官來囉！
臺 北 市 立 玉 成 國 民 小 學 楊 淑 華 老 師 及 趙 于 琇 老 師 分 別 於

105.09.19與105.09.20帶領6年級學生到局參觀「關鍵56小時—

古寧頭戰役檔案新媒體展」。為了讓學生對國家檔案有更深刻的

認 識 ， 本 次 參 觀 活 動 特 別 讓 學 生 們 穿 上 迷 彩 軍 服 體 驗 一 日 小 軍

官，使參觀的過程更能身歷其境的感受戰時氣氛，以激發同學對

國家檔案的興趣。歡迎各級學校或機關團體蒞臨觀展，預約團體

導覽請洽本局服務專線(02)8995-3615。
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國立教育廣播電臺同仁於1樓展廳觀展情形

國立教育廣播電臺到局觀展
國立教育廣播電臺同仁於105.09.20及105.09.22日分2梯次

參觀本局「關鍵56小時—古寧頭戰役檔案新媒體展」，除瞭解國

家檔案典藏內容，亦針對檔案展策展過程交換意見。歡迎各級學

校 或 機 關 團 體 蒞 臨 觀 展 ， 預 約 團 體 導 覽 請 洽 本 局 服 務 專 線

(02)8995-3615。
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國防部史政編譯處同仁於1樓展廳觀展情形

國防部史政編譯處到局觀展
國防部史政編譯處同仁於105.09.20及105.10.14分2梯次參

觀本局「關鍵56小時—古寧頭戰役檔案新媒體展」，除瞭解國家

檔案典藏內容，亦針對檔案展策展過程交換意見。歡迎各級學校

或 機 關 團 體 蒞 臨 觀 展 ， 預 約 團 體 導 覽 請 洽 本 局 服 務 專 線

(02)8995-3615。
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輔導小組於本局利用指導室研習情形

新北市國中小社會領域輔導小組到局參訪
新北市國中小社會領域輔導小組由許淑貞校長與蔡麗鳳校長

於105.09.23率該小組成員到局參訪，除瞭解國家檔案檢索及申

請應用流程之外，特別參觀「關鍵56小時—古寧頭戰役檔案新媒

體展」，以增進對國家檔案的認識並激發興趣。竭誠歡迎各大專

院校師生到局參訪，或由本局派員到校進行檔案應用指導活動，

詳情請洽本局服務專線(02)8995-3615。
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國家安全會議同仁於1樓展廳觀展情形

國家安全會議到局觀展
國家安全會議同仁於105.10.12參觀本局「關鍵56小時—古

寧頭戰役檔案新媒體展」，除瞭解國家檔案典藏內容，亦針對檔

案展策展過程交換意見。歡迎各級學校或機關團體蒞臨觀展，預

約團體導覽請洽本局服務專線(02)8995-3615。
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南藝大音像紀錄與影像維護研究所同學於2樓媒材體驗區研

習情形

南藝大音像紀錄與影像維護研究所師生到訪
國立臺南藝術大學音像紀錄與影像維護研究所王明山老師於

105.10.14帶領10位學生到局參訪，以瞭解本局國家檔案徵集流

程與保存維護。竭誠歡迎各大專院校師生到局瞭解國家檔案應用

事宜，詳情請洽本局服務專線(02)8995-3615。
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圖片來源：國立政治大學人文中心

尋求歷史座標點—高中歷史教師檔案研習營
為提供高中歷史科教師多元化的教學模式與教材，並藉由研

析檔案史料，進而培養學生思辨能力，提升教學成效，本局與國

立政治大學人文中心於105.09.21合辦「高中歷史科教師檔案研

習營」。該活動於國史館臺灣文獻館文獻大樓3樓會議室進行，研

習主題包括光復初期的在臺日人、檔案裝訂、國家檔案在高中歷

史教學的應用等，參與者反應熱烈。各級學校如有深入瞭解國家

檔案應用於教學之需求，請洽服務專線(02)8995-3615。
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機關檔案管理人員研習情形

「檔案目錄彙送管考系統」機關說明會
為強化各機關檔案管理人員對檔案目錄彙送作業之熟稔度，

並冀機關檔案管理資訊網之「檔案目錄彙送管考系統」上線後，

各機關能順遂配合辦理相關事項，又因應檢調應用需求，本局自

105.09.29—105.09.30與105.10.04—105.10.05於電子文書檔

案服務中心辦理4梯次「檔案目錄彙送管考系統機關說明會」，共

計240位機關檔案管理人員參與研習。
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檔號：0038/803 /1

案名：香杉山更換中間軌道枕木卷

來源機關：行政院農業委員會林務局新竹林區管理處

管理機關：國家發展委員會檔案管理局

農委會林務局新竹林區管理處檔案歡迎利用！

行政院農業委員會林務局新竹林區管理處移轉民國35年及38

年之檔案共162案計192卷。內容包括砍伐預定案及限制伐木辦法

暨林產物處理辦法；購買竹東車站附近空地案；內灣工寮修理工

程；造林事業工程計畫進行暨造林完竣報告卷；砍伐事業劃定區

域案卷；林產物價格調查及價格查定辦法卷；香杉山事業區木馬

路水筧除草索道災害搶修；香杉山更換中間軌道枕木卷等。檔案

內容豐富，歡迎多加利用！
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圖片來源：東日本大震災アーカイブス

日本「NHK東日本大震災檔案」防災日特集網頁
日 本 將 每 年 9 月 1 日 訂 為 防 災 之 日 ， 日 本 放 送 協 會 (NHK) 於

2016.9.1於該協會之特設網站「東日本大震災アーカイブス」，

設置關於災害對應之防災日特集網頁。內容包括：一、如何預備

災難來臨?(地震時需要做什麼動作?要如何移往避難處所?如何逃

生?如何與親人朋友取得聯絡?)；二、8種防災道具介紹；三、如

何準備非常時期食物；四、災害時可利用之多功能道具介紹等主

題。除以上說明文件外，也蒐錄生還者之語音紀錄及動畫講解等

資料。

國外新訊
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圖片來源：美國國家檔案暨文件署

美國國家檔案暨文件署展出美國民主線上展
美國國家檔案暨文件署於2016年7月推出美國民主線上展，

以 虛 擬 的 方 式 呈 現 美 國 國 家 檔 案 、 文 物 和 歷 史 故 事 。 此 展 覽 與

Google Cultural Institute合作，結合40多個機構(如美國國會

圖書館、各個總統圖書館等)曾經辦過有關美國歷史、民主及選舉

主題之70多個檔案展覽，有超過2,500個數位化展件，讓民眾可

以在Google Arts & Culture線上(網頁、iOS和Android版)應用

展覽資源。(詳原文)
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圖片來源：加拿大圖書暨檔案館

加拿大圖書暨檔案館(LAC)的照片命名計畫
自2002年起，加拿大照片命名計畫(Project Naming)開放

讓 大 眾 對 加 拿 大 圖 書 暨 檔 案 館 所 典 藏 之 境 內 努 納 福 特 區

(Nunavut)因紐特人(Inuit)的照片提供資料描述，使照片能夠公

開應用，至今已完成大約8,000張影像，確認將近2,000個因紐特

人 及 相 關 之 活 動 與 地 點 資 訊 ， 這 項 計 畫 不 僅 豐 富 該 館 之 檔 案 資

訊，亦搭起不同世代之橋樑。目前，該計畫將照片範圍擴大到加

拿 大 境 內 其 他 區 域 之 因 紐 特 人 及 其 他 原 住 民 ， 期 待 透 過 這 個 計

畫，讓大眾分享他們所知道照片中的人、事、時、地、物，讓每

張影像說出他們的故事。
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新莊地政「古書契展」
為使民眾瞭解清朝、日據及光復後臺灣社會之古書契歷史檔

案，新北市新莊地政事務所自 105.06.01—105.12.30於該所1樓

藝 文 展 示 櫥 窗 舉 辦 「 古 書 契 展 」 。 內 容 除 包 含 土 地 買 賣 古 書 契

外，也特別展出魚鱗圖（明清時期的課稅依據）及土地臺帳（日

治時期政府徵收地租之冊籍）等珍貴歷史檔案，歡迎有興趣的民

眾前往參觀，地址：新北市新莊區中華路1段3號。

展覽訊息
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圖片來源：臺北市大同區戶政事務所

大同戶所「跨時代印記—戶證戶政」檔案應用特展
臺北市大同區戶政事務所自105.09.12—105.12.31於該所川

廊舉辦「跨時代印記—戶證戶政」檔案應用特展，展示自1906年

以來各類戶籍資料的發展過程，及光復初期珍貴戶籍文件、照片

等資料，包含泛黃的「戶口清查表冊」、「報告片」、「出生、

結婚證明書」，還可看見民國36年首發的身分證有趣的指紋符號

欄位。歡迎有興趣的民眾來享受跨時代的知性之旅，感受不同時

代的庶民生活記憶，地址:臺北市大同區昌吉街57號3樓。
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圖片來源：國立臺灣博物館

流轉的騎跡—臺灣民生與腳踏車特展
為展現臺灣人記憶中的老鐵馬故事及產業發展之脈絡，國立

臺灣博物館自105.10.04—106.02.12於該館1樓101展室及102

展室舉辦「流轉的騎跡—臺灣民生與腳踏車特展」，展出內容包

括「一項19世紀重要的發明」、「自轉車與日治時期臺灣常民生

活」、「戰後臺灣人的腳踏車故事」、「當代臺灣自行車產業發

展的轉型與突破」、「從現在騎向未來」等五大單元，展示各式

腳踏車及相關配件，輔以文獻、報章雜誌、藝術作品與紀實攝影

等多元形式，呈現腳踏車的發明軌跡及在各時代之故事。歡迎有

興趣的民眾前往參觀，地址：臺北市中正區襄陽路2號。
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資料來源：經濟部加工出口區管理處 高雄分處

民國55年12月3日，政府於高雄設立臺灣第一個加工出口區，成功促使

產業升級，穩定經濟發展，引導開設其他加工區，這項建設乃當時獨步全球的

做法，也引起國際關注，許多國家爭相參考與學習。現在，就讓我們跟著國家

檔案，一同回顧高雄加工出口區走過半世紀之重要歷程。

國家發展委員會檔案管理局企劃組科員 林怡芬

民國(以下同)50年代，我國正值推動工業發展之際，卻因美國停止對臺灣援助，使得國內面臨資金短缺之挑戰，加上

農村人口快速成長，勢必得提升產業生產技術以扭轉經濟困境。政府因應時勢變動，決定優先採取勞力密集及發展輕工

業，並以拓展出口作為突破性策略。配合出口導向之經濟政策，立法院通過「加工出口區設置管理條例」，政府立即於55

年12月3日創建國內第一個加工出口區─「高雄加工出口區」(如圖1)。

高雄加工出口區融合自由貿易區、免稅區與工業區等機能，以「拓展對外貿易、吸引工業投資、引進最新技術、增加

就業機會」為四大目標，區內統轄各機關行政職掌，簡化行政程序，開創單一窗口服務先河，大大提升工作效能。56年6月

2日，政府因應社會發展，准許加工出口區設立外銷事業(圖2)，例如成衣、針織及紡織、皮革製品、玩具、傢俱製品等，

結合技術與我國勞動力，達成發展臺灣經濟與提升工業水準之雙重目標，並吸引許多華僑挹注資金投資(圖3)。
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圖1 副總統嚴家淦參加高雄加工出口區落成典禮

　　並為紀念碑揭幕

檔號：0053/0101 /1

案名：鐵路、伐木、教育、選舉、花卉、味全、

　　　近代工程

來源機關：行政院新聞局

管有機關：國家發展委員會檔案管理局

圖2 高雄加工出口區准許設立外銷事業種類

檔號：0056/003099 /52

案名：一般經常性案件

來源機關：僑務委員會

管有機關：國家發展委員會檔案管理局

圖3 華僑申請回國投資在高雄加工出口區外銷

　　事宜

檔號：0054/003160 /52

案名：投資協助

來源機關：僑務委員會

管有機關：國家發展委員會檔案管理局
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高雄加工出口區從擬議到創立，過程中遭遇心理排拒、是否為租界復活、淪

為走私管道、出賣臺灣廉價勞力等諸多質疑，反對聲浪頻起。實際上，高雄加工

出口區很快就超越原訂目標，讓各界刮目相看(圖4)。在投資方面，原訂投資目標

1,800萬美元，第3年已達到2,500多萬美元。外貿方面，58年全臺外銷總額2億

1,770萬美元，高雄加工出口區就占11.52％。就業人力方面，61年高雄加工出

口區總計人數達5萬2,900多人。至63年，全球爆發能源危機，高雄加工出口區

仍 持 續 賺 取 鉅 額 外 匯 ， 擁 有 5 萬 多 名 就 業 員 工 ， 使 得 先 前 眾 多 詰 難 之 聲 不 攻 自

破。

高雄加工出口區迅速發展，成立2年後園區即已達到飽和狀態，就業人數激

增而造成交通壅塞(圖5)，政府為此加開公車、火車、渡輪班次(圖6、圖7)，以疏

通人潮。57年，行政院核定設置第二加工出口區─「楠梓加工出口區」，並將興

建中之潭子工業區改設為臺中加工出口區，同時透過駐外使館向當地僑團、僑胞

宣傳，吸引華僑資金的挹注(圖8、圖9、圖10)。

圖4 56年高雄加工出口區外銷事業申請設廠概

　　況表

檔號：0056/003160 /52

案名：投資協助

來源機關：僑務委員會

管有機關：國家發展委員會檔案管理局

圖5 高雄加工出口區內外景

檔號：0057/0015 /1

案名：1968農復會照片

來源機關：行政院新聞局

管有機關：國家發展委員會檔案管理局

圖6 高雄加工出口區職工交通問題協調會議紀錄

檔號：0058/102 /001

案名：高雄加工區運輸問題案

來源機關：交通部臺灣鐵路管理局

管有機關：國家發展委員會檔案管理局

圖7 高雄加工出口區通勤列車票務原則

檔號：A315180000M/0058 /102 /001 /1 /001

案名：高雄加工區運輸問題案

來源機關：交通部臺灣鐵路管理局

管有機關：國家發展委員會檔案管理局
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圖8 請外館轉知當地僑團僑胞有關加工出口區

　　問答冊及宣導摺頁

檔號：A319000000B /0059 /003160 /51 /0056 /018

案名：投資協助

來源機關：僑務委員會

管有機關：國家發展委員會檔案管理局

圖9 加工出口區有關問答

檔號：A319000000B /0059 /003160 /51 /0056 /018

案名：投資協助

來源機關：僑務委員會

管有機關：國家發展委員會檔案管理局

圖10 加工出口區宣傳摺頁

檔號：A319000000B /0059 /003160 /51 /0056 /018

案名：投資協助

來源機關：僑務委員會

管有機關：國家發展委員會檔案管理局
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1. 經濟部加工出口區管理處-高雄園區-園區簡介http://www.epza.gov.tw/page.aspx?pageid=8f9795d57955f5db。

2. 國立科學工藝博物館-展覽專區-特展回顧-2006繼往開來 - 加工出口區四十週年特展http://www3.nstm.gov.tw/word40th/。

86 年 ， 政 府 推 展 「 亞 太 營 運 中

心」計畫，立足加工出口區之基礎，陸

續成立中港、臨廣、高雄軟體科技、成

功 物 流 及 屏 東 等 園 區 ( 如 圖 11 、 圖

12)，發展成績斐然，截至94年核准設

立 外 銷 事 業 達 310 家 ， 累 積 貿 易 順 差

470 億 美 元 （ 約 占 全 國 貿 易 順 差

18.2%），平均每年創造7萬多個就業

機會。

圖11 侯彩鳳等51人提案規劃經濟部加工出口區

　　 為倉儲轉運專區

檔號：0085/511 /1 /1

案名：代表(一般、修憲)提案

來源機關：國民大會

管有機關：國家發展委員會檔案管理局

圖12 高雄倉儲轉運專區分期規劃範圍位置圖

檔號：0086/095 /1

案名：新唐儲運園區籌備處

來源機關：唐榮鐵工廠股份有限公司

管有機關：國家發展委員會檔案管理局

回顧往昔，高雄加工出口區結合國

家與區域經濟發展，奠定國內加工業發

展基礎，創造無數就業機會，賺取大量

外匯，提升整體經濟成長，更吸引許多

國 家 前 來 觀 摩 與 學 習 ( 圖 13 、 圖 14) 。

高雄加工出口區之成功經驗，見證臺灣

產業之發展，並奠定臺灣經濟起飛之基

石。若想要瞭解更多高雄加工出口區之

過往歷程，歡迎前往國家檔案資訊網查

詢。

圖13 非洲馬拉威共和國總統班達參觀高雄加工

　　 出口區復興木業公司

檔號：0053/0038 /1

案名：非洲外交專輯

來源機關：行政院新聞局

管有機關：國家發展委員會檔案管理局

圖14 中韓第五屆貿易會議人士參訪高雄加工

　　 出口區

檔號：0055/0013 /1

案名：1966農復會照片

來源機關：行政院新聞局

管有機關：國家發展委員會檔案管理局
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資料來源:機關檔案管理資訊網

為確保機關確實辦理檔案目錄更新，以維持目錄之正確性，

105年本局於機關檔案管理資訊網新增「檔案目錄彙送管考系統」

功能，協助各機關自行掌握檔案目錄彙送辦理情形，以維護民眾查

詢及申請應用檔案之權益。該管考系統功能，與各機關應配合辦理

事項，且看本文說分曉。

國家發展委員會檔案管理局應用服務組科員 李惠美

檔案具有行政稽憑、法律信證及史料佐證等價值，是保存歷史真實紀錄的第一手資料，也是解讀政策之社會公器。檔

案目錄乃依據檔案之內容、主題、產生機關、外觀型式等特性進行描述所編製而成，是檢索檔案資訊之重要工具，也是檔

案管理作業之基礎。根據檔案法相關規定，除機密檔案外，中央及地方各級機關每半年應將檔案目錄匯入「機關檔案管理

資訊網」(網址：https://online.archives.gov.tw，簡稱online)，並由本局彙整公布於「機關檔案目錄查詢網」(網址：h

ttps://near.archives.gov.tw，簡稱NEAR)，提供外界查詢與使用。

檔案目錄彙送公布之目的，即是促進檔案開放應用，滿足民眾知的權益!

民眾可透過NEAR查詢相關檔案目錄，並產出檔案應用申請書，逕向受理機關申請應用檔案。以下藉由案例說明「檔案

目錄彙送管考系統」功能之重點，及各機關應配合辦理之事項。
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圖1 檔案目錄彙送與應用關係圖

案例一：

小華於NEAR查得甲機關管有之2筆檔案目錄，並向甲機關提出檔案應用申請，甲機關受理申請後，函復小華其
所申請之檔案已屆保存年限而銷毀，然而，小華不懂既然檔案已銷毀，為何仍呈現於NEAR？因而質疑甲機關刻
意隱瞞及不當銷毀，遂向上級乙機關陳情。乙機關受理陳情案後開始查核所屬甲機關之檔案管理作業情形，發現
甲機關之檔案管理人員小美於辦理檔案銷毀作業時，遺漏了辦理銷毀檔案目錄彙送更新作業，導致已奉核定銷毀
之檔案目錄仍呈現於NEAR。
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圖2 NEAR目錄查詢與產出申請書(範例)
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「檔案⽬錄彙送管考系統」(以下簡稱管考系統)功能的建置，即為協助機關檔案管理⼈員掌握⽬錄彙送辦理之情形，以上
開案例說明其做法： 



一、增加通知提醒機制

小美辦理銷毀作業，將銷毀目錄送交本局審核，經同意銷毀後，本局即將該批銷毀目錄核復之日期及文號等資訊匯入管考
系統，系統自動於目錄彙送期程前一個月的25日寄送彙送通知信，提醒小美應儘速辦理銷毀檔案目錄彙送，併同於管考系
統進行填報作業，若逾目錄彙送期程未辦理完成，系統則於目錄彙送期程下個月1日寄送稽催信給甲機關的小美及其上級
機關乙。管考系統之通知提醒機制，可讓檔案管理人員執行繁複的銷毀作業時，不致於遺漏最重要之目錄刪除作業。

為確保檔案目錄之正確性，辦理目錄更新作業(移交、移轉、銷毀、刪除及修改)，請即時彙送，不受目錄
彙送期程所限喔！

二、完成移轉/銷毀彙送填報作業

小美完成銷毀註記後，應將銷毀檔案目錄轉出，並即時於online進行線上檢測，檢測無誤後即可進行「銷毀檔案目錄」彙
送作業。俟系統確認匯入成功後，應進入管考系統填報銷毀資料，完成填報作業後，系統即解除列管。

三、確認銷毀目錄是否下架

小美應至NEAR查詢該批銷毀檔案目錄是否已下架，若該目錄仍呈現於NEAR，小美則需檢視銷毀檔案之檔號是否有誤。
檔號不符時（如修正過檔號），系統對應不到，即無法進行目錄刪除作業，那麼獲同意銷毀之檔案目錄仍會繼續呈現於
NEAR，進而影響檔案目錄之正確性，以及民眾查詢及應用檔案的權益。

身為檔案管理人員的您，想瞭解您所彙送的檔案目錄資料是哪些嗎？建議您可至NEAR檢視，並可確認機
關業已銷毀、移交、移轉等檔案目錄是否仍呈現於NEAR。
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案例二：

小明是某市政府(目錄送交機關)的檔案管理人員，於9月25日收到online目錄彙送通知信，提醒小明下個月要進
行每半年之例行性檔案目錄彙送作業，因此，小明函知所屬，並規範其須於10月28日前完成彙送作業。當小明
於10月29日彙整所屬辦理情形後，擬函報本局，然經檢視「檔案目錄彙送說明表」，卻發現「應彙送機關數
量」與「本次彙送機數量」不符之情事，當他點選「本次未彙送機關數量」時，卻發現有甲、乙、丙、丁等4個
所屬機關未完成是項作業，小明不知如何處理，遂電洽本局請求協助。
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經本局建議相關做法後，小明於online查得相關結果如下：

一、查詢條件值範圍不相符

小明於「查詢彙送結果」功能項之「上傳日期」欄位輸入105/10/01-105/10/31，發現甲機關於10月30日才完成彙送，
而小明列印檔案目錄彙送說明表時，其查詢條件之上傳日期為105/10/01-105/10/29，爰此，甲機關確認已完成檔案目
錄彙送作業。

二、所屬機關檔案目錄選擇「隱藏」

小明輸入乙、丙機關名稱進行查詢，發現其檔案目錄均選擇「隱藏」，以致於小明列印檔案目錄彙送說明表時，該2機關
所彙送之資訊未能呈現。
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三、機關改制未申請「機關名稱及機關代碼異動單」

小明重新透過管考系統之「查詢機關辦理情形」，產生「例行性目錄彙送之未完成清單」，報表顯示只有丁機關未完成例
行性檔案目錄彙送作業，小明電洽丁機關檔案管理人員，始發現丁機關於7月1日組織改組，由原先的「工程處」改制為
「工程局」，卻未依規定函送本局申請機關名稱及機關代碼異動。

機關名稱代碼異動申請

小明綜整上述查核結果，請所屬甲機關務必於其所規範之期限內完成彙送作業，請乙、丙機關將匯入之檔案目錄選擇

「顯示」，並請丁機關依程序申請機關名稱及機關代碼異動作業。完成上開作業後，小明重新列印檔案目錄彙送說明表，

並函送本局。

目錄送交機關之檔案管理人員(例：小明)，每半年進行函送作業，於列印「檔案目錄彙送說明表」時應檢視
「應彙送機關數量」與「本次彙送機關數量」是否相符，不符時請參考本例相關做法，確認所屬機關均已完
成目錄彙送作業再函知本局，若有本例丁機關之情形或其他未能完成之原因，可於公文上敘明，以利本局錄
案備查。
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案例三：

小玉是A中央部會機關(目錄送交機關)的檔案管理人員，於8月1日收到online目錄彙送稽
催信，通知小玉其所屬甲、乙機關未於規定時程內填復銷毀目錄彙送管考資訊，以及丙
機關未完成例行性檔案目錄彙送，小玉應如何辦理後續作業呢？

稽催信(範例)

⼩⽟登入online，檢視相關結果如下： 
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登入系統，⾸⾴即顯⽰「檔案移轉銷毀⽬錄管考未完成填報清單」，提醒⼩⽟進入管考系統確認相關辦理情形。 



二、進入管考系統查詢機關辦理情形

點選「查詢機關辦理情形」，輸入相關查詢條件後，系統產出「尚未完成目錄彙送之機關清單」，小玉即可依該清單函催
所屬甲、乙機關，請其儘速完成銷毀檔案目錄彙送作業，並於管考系統填報銷毀資料，請丙機關完成例行性檔案目錄彙送
作業。上開甲、乙、丙機關若遲未完成是項作業，系統則不會解除列管，小玉可將其列入對所屬機關檔案管理作業之考評
項目，以協助機關踐行相關規定，本局亦將定期依各機關填報情形，產出清單函催未辦理完成之機關。
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本局於online新增「目錄彙送管考系統」功能之目的，是為瞭解機關檔案管理業務的繁瑣及檔案管理人力不足，並體

恤檔案管理人員之辛勞，希冀系統能發揮更多提醒通知及稽催的機制，以協助檔案管理人員於規範的期程內，完成檔案目

錄彙送及更新作業，避免如本文案例一的小美，因銷毀作業冗長且執行程序細瑣，遺漏最重要的銷毀檔案目錄彙送更新作

業，以致於影響民眾查詢及應用檔案權益，甚至造成民眾對政府開放檔案應用之立意產生疑慮或誤解。

為協助機關瞭解管考系統及各機關應配合事項，本局已於online最新公告，放置該系統的操作影片與手冊，歡迎檔案

管理人員上網參閱及使用，讓管考系統成為各機關辦理目錄彙送作業的好幫手！
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