
























檔案保存價值鑑定規範 (2/2)13

115-6-26

檔案管理局

鑑定方法 鑑定基準

• 學者專家鑑定
• 利害關係人參與
• 業務單位會審
• 檔案內容實地審查
• 代表性檔案審查
• 公聽會
• 徵詢大眾評論
• 選擇鑑定基準進行檢核
• 焦點群體座談
• 調查或訪問相關人、事、物
• 其他適當方法

• 原有價值
• 行政稽憑價值
• 法律價值
• 資訊價值
• 歷史價值
• 管理成本
• 風險評估

請問檔案鑑定是否一定要召集人員進行實體會議? 

能否以會辦形式將相關資料及檔案提供鑑定小組成員自行安排時

間於期限內辦理?
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檔案管理局

一、依檔案保存價值鑑定規範第11點及機關檔案管理作業手冊15.5.2.4規定

，檔案保存價值鑑定，應依鑑定目的、檔案性質、數量及範圍，並衡酌機關經

費、人力、作業時間、檔案鑑定技術及對民眾權益維護之影響，採取一種或

數種鑑定方法，必要時得成立鑑定小組。

二、有關檔案鑑定採取實體會議或紙本資料會辦形式，機關得依上開規定本

於權責卓處，惟為能審慎周延判定檔案保存價值，建議以實體會議充分討論

後達成共識為宜。
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鑑定方法 鑑定基準

• 學者專家鑑定
• 利害關係人參與
• 業務單位會審
• 檔案內容實地審查
• 代表性檔案審查
• 公聽會
• 徵詢大眾評論
• 選擇鑑定基準進行檢核
• 焦點群體座談
• 調查或訪問相關人、事、物
• 其他適當方法

• 原有價值
• 行政稽憑價值
• 法律價值
• 資訊價值
• 歷史價值
• 管理成本
• 風險評估

在做檔案清查作業時，發現有一些公文列為永久保存，但依現狀來

看已沒有必要永久保存，如何更改調整保存年限？
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檔案管理局

一、檔案之保存年限係以該檔案產生年度所適用之機關檔案保存年限區分表所

列年限賦予。機關考量時空環境變遷，擬重新制訂檔案之價值，如屬檔案管理

局函頒之機關共通性檔案保存年限基準（GRS）適用範圍之檔案，可參照基準

之規定，並於獲機關內部單位之共識，經權責長官核定後，予以調整保存年限，

如GRS規定之清理處置列為「屆期後鑑定」者，應辦理檔案保存價值鑑定會議

研商確認。

擬調整保存年限之檔案不屬於GRS適用範圍者，則應辦理檔案保存價值鑑定。

二、經調整保存年限之檔案，於屆期銷毀時，除檔案銷毀計畫及目錄外，應併附

鑑定報告，依規定程序報送檔案管理局。

















1.案名應能扼要揭示主要案情
2.案名與案情摘要內容應相符

1. 應著錄該案卷內最早及晚文件的產生日期
2. 起始年應與檔號之年度號一致

經業務單位註記續存者須填寫
1. 調整後保存年限
2. 調整原因

1.著錄案卷之性質、重要性、目的、結果 (尤其是主協辦角色 )
2.著錄重要影響、重大輿情之特殊個案之案情
3.著錄案卷內容涉及人事時地及物等關鍵詞彙





1. 給予適切、簡要文字，表達檔案 內容
2. 綜整案情，避免切截致影響 內容判定

經業務單位註記續存者須填寫
1. 調整後保存年限
2. 調整原因

1. 監毀作業時機點應是 實際銷毀檔案之日期
2. 核准銷毀文號填註檔案管理局核准銷毀之文號
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檔案管理局

鑑定方法 鑑定基準

• 學者專家鑑定
• 利害關係人參與
• 業務單位會審
• 檔案內容實地審查
• 代表性檔案審查
• 公聽會
• 徵詢大眾評論
• 選擇鑑定基準進行檢核
• 焦點群體座談
• 調查或訪問相關人、事、物
• 其他適當方法

• 原有價值
• 行政稽憑價值
• 法律價值
• 資訊價值
• 歷史價值
• 管理成本
• 風險評估

本機關以前檔案分類暨保存年限基準表將永久保存及定期保存均

編在同一分類號，且保存年限屬永久，經清查後永久檔同一案卷內

有部份屬永久保存及部份屬定期保存，請問可否經內部開鑑定會議

後依規辦理銷毀？另，若可，則是否可不另立案，以原檔號原案次

辦理銷毀？
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檔案管理局

一、依檔案法施行細則第13條規定略以，各機關辦理檔案銷毀產生疑義或發生

爭議時，應依檔案保存價值鑑定規範及機關檔案管理作業手冊第15章規定，辦

理檔案保存價值鑑定，經權責長官核定後，始得調整其保存年限。

二、依機關檔案管理作業手冊16.4規定略以，定期保存檔案，應俟全案或全卷

屆保存年限後，始得依規定辦理銷毀。
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115-6-26

檔案管理局

惟該案卷部分內容如確有未妥適分類編案而併入未具關聯或性質與重要性不

同之檔案者，考量後續檔案保管與應用，建請依檔案內容關聯性及重要性，重

新分類編案，經審核同意銷毀之檔案，應再行檢視確認均無尚未結案、具內外

在使用需求、涉民眾重大權益等情形後，始得依規定程序辦理銷毀作業。
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檔案管理局

鑑定方法 鑑定基準

• 學者專家鑑定
• 利害關係人參與
• 業務單位會審
• 檔案內容實地審查
• 代表性檔案審查
• 公聽會
• 徵詢大眾評論
• 選擇鑑定基準進行檢核
• 焦點群體座談
• 調查或訪問相關人、事、物
• 其他適當方法

• 原有價值
• 行政稽憑價值
• 法律價值
• 資訊價值
• 歷史價值
• 管理成本
• 風險評估

請問，在做檔案銷毀目錄時，如果該案卷，案件類別，不在機關共通

性檔案保存年限基準(GRS)裡面，是有其專業性，那銷毀目錄的基

準項目編號，該如何登打 ? 還是，基準項目編號，就不用登打？
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檔案管理局

依據機關檔案管理作業手冊16.4.1.1規定，機關辦理檔案銷毀作業，應編製檔案

銷毀目錄並記載基準項目編號，惟於檔案銷毀計畫已記載符合機關共通性檔案保

存年限基準表類別或基準項目編號者，得免記載。

另，倘確認業務內容非屬上開基準所涵蓋範圍，自無註記基準項目編號之需。
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檔案管理局

鑑定方法 鑑定基準

• 學者專家鑑定
• 利害關係人參與
• 業務單位會審
• 檔案內容實地審查
• 代表性檔案審查
• 公聽會
• 徵詢大眾評論
• 選擇鑑定基準進行檢核
• 焦點群體座談
• 調查或訪問相關人、事、物
• 其他適當方法

• 原有價值
• 行政稽憑價值
• 法律價值
• 資訊價值
• 歷史價值
• 管理成本
• 風險評估

報送檔案銷毀目錄前，一定要先送國史館等史政機關嗎？
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檔案管理局

依機關檔案保存年限及銷毀辦法第9條規定：各機關檔案銷毀目錄得提供史政

機關檢選；…。是否送史政機關檢選並無強制性規定，國史館已正式函知不再

辦理中央機關之檔案銷毀目錄檢選作業，國史館臺灣文獻館及各地方史政機

關則仍繼續辦理。

各機關可視各類檔案之性質決定是否送史政機關檢選，如有送史政機關檢選

之程序，須先送史政機關後再送檔案管理局審核(不是檔案管理局審後才送史

政機關；也不是同步送史政機關與檔案管理局)。經史政機關檢選之檔案，應依

機關檔案管理作業手冊16.4.1.1及16.4.1.3規定分別於檔案銷毀目錄及檔案銷

毀計畫註記。









 檔案銷毀計
畫常見問題

檔案年度起迄應與
實際送審
之內容相符

檔案銷毀目錄送核冊
數勿登載為擬銷毀檔
案數量

依新修訂之機關檔案保存年限及銷
毀辦法第7條規定調整保存年限者，
應妥予註記

1. 銷毀目錄已記載基準編號者，得免
記載

2. 記載檔案符合基準之類別或編號































機關名稱、檔號、案名、
檔案產生者、案情摘要、
媒體型式、卷數、案卷 內
文件起迄日期為必填事項
























































