附件6 、第24屆機關檔案管理金檔獎複評第二階段評審作業原則
1、 複評第二階段各評獎類別得由評獎委員會視情況依下表採實地或視訊評審方式辦理：
	評審類別
	評審方式

	 檔案管理規劃與專業職能
	實地評審或視訊評審

	 所屬機關考評作業
	實地評審或視訊評審

	 檔案立案編目
	實地評審

	 檔案鑑定與清理
	實地評審

	 檔案保管與庫房設施
	實地評審

	 檔案應用
	實地評審或視訊評審

	 文書與檔案作業資訊化
	實地評審或視訊評審

	 檔案管理特殊績效
	實地評審或視訊評審


備註：項目採實地評審者，不另辦理視訊評審；採視訊評審者，必要時仍得輔以實地評審(與受評機關另洽時間)。
2、 複評第二階段評審採「實地評審」或「兼採實地與視訊評審」擇一辦理，受評機關配合作業方式：
(1)  實地評審：會議當天於現場，由各受評機關依本計畫附件8「第24屆金檔獎評審重點說明」所列查核方法，預為備妥相關受檢資料供評獎小組成員審閱。
(2)  兼採實地與視訊評審：
1、 評獎前作業事項
(1)  提交受檢資料
受評機關應依當屆評獎實施計畫之評審重點所列查核方法，於本局指定時間內備妥相關受評資料(按各評審重點依序提供佐證資料，並清楚標示資料夾、文件名稱與其對應之評審重點名稱等)及其清單(需臚列所送受評資料項目數量及名稱等)之電子檔，並上傳至本局指定之雲端硬碟，以供評獎委員評獎前或評獎當日審閱。
(2)  視訊設備測試
受評機關需於評獎會議前下載本局指定之視訊會議軟體及視訊中斷時使用之社群軟體，並備妥相關硬體設備(如：耳機/喇叭、麥克風、視訊鏡頭等)，並配合本局指定時間進行相關測試。
(3)  視訊場所規劃
為降低評獎過程音訊相互干擾，受評機關人員應儘量依評獎分組安排於不相干擾的空間參與視訊會議，惟請注意視訊場地與檔案庫房或應用服務處之距離與動線，俾進行相關視訊直播。
2、 評獎作業事項
(1)  評獎作業原則於1天內完成，並分為上下午場次進行，上午場次採視訊評審、下午場次兼採實地與視訊評審。
(2)  評獎過程涉及查檢機關檔案文件，評獎時場所內不宜有與評獎作業無關之人員，以避免機關公務機密外洩。
(3)  評獎會議開始前，參與視訊會議之受評機關人員應提前30分鐘進入視訊會議，並進行相關功能測試。
(4)  會議開始，由評獎小組領隊及受評機關主管人員就與會人員進行介紹，接著由受評機關透過視訊會議「桌面分享」就受評事項進行簡要報告，報告結束，即由領隊宣布開始評獎，各評審類別之評獎委員及受評機關負責答詢人員即應進入對應之視訊分組會議室。
(5)  為維持視訊會議秩序，由評獎小組領隊主持會議，與會人員如需發言，需透過視訊會議相關功能(如舉手)，向領隊請求發言始得為之。
(6)  受評機關人員應配合評獎委員查檢所需，以電腦設備或行動裝置之「桌面分享」、「視訊直播」功能，就相關查檢事項，提供資料或畫面供評獎委員審閱。
(7)  評獎小組領隊宣布返回視訊主會議室後，評獎委員與本局陪檢人員如續留分組會議室進行評分討論時，應確認參與視訊評獎之機關人員均已離開分組會議室或離線。
(8)  視訊會議如出現嚴重中斷，以致會議無法正常進行，由評獎小組領隊宣布會議終止，並擇期召開評審會議。
(9)  視訊評獎會議過程，嚴禁受評機關人員進行錄影及錄音等。
(10)  實地評審，受評機關於評審結束後提出之資料，不納入評分考量；視訊評審，受評機關如係依委員要求需調閱其他補充資料者，需於規定時間內提交，逾期不予受理(上午場於會議當日中午12時前；下午場於會議當日下午5時前)。
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