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石岡區
18.21平方公里

東勢區
117.41平方公里

新社區
68.89平方公里

和平區
1,037.82平方公里
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轄區面積：1,242.32平方公里
全市面積：2,215平方公里
本所轄區面積占臺中市面積一半



主任

秘書

第一課

課長 1人
專員 2人
課員 6人
助理員 2人
書記 1人
行政助理 3人

第二課

課長 1人
技正 1人
技士 7人
技佐 1人
測量助理 16人
行政助理 2人

第三課

課長 1人
課員 6人
助理員 3人
行政助理 6人

資訊課

課長 1人
管理師 1人
助理管理師 1人
行政助理 7人

會計室

會計主任 1人

人事室

人事管理員 1人
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共15人 共28人 共16人 共10人 共1人 共1人
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臺中市豐原地政事務所 桃園市龜山地政事務所 臺中市南區戶政事務所 臺中市大甲地政事務所

建議及改進項目

48項

決議參採

41項
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 訂(修)定檔案分類及保存年限區分表

機關檔案分類及保存年限區分表採

結合編製並符合新版格式

 110年本所提供區分表編修意見並

獲上級機關參採

 「臺中市各地政事務所檔案分類及

保存年限區分表」於111年經檔案

管理局審核通過並於112年1月1日

實施
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依「機關計畫性檔案清理作業指引」訂定「檔案清理中程計畫」，分期辦理檔案

清理作業。

76-80年
公文檔案

385卷
18,837件

召開1次鑑定114卷

永久檔案調降定期
檔案共40卷

資深退休主管人員
擔任外部委員

71案
249卷

16



17



18



19



20



21



22



23



24



25

29場活動宣導5,651 人

本所活動說明會 / 各機關

活動/主動出擊轄區鄰里、

學校及民間機構
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資安管理
系統認證書

公文及檔案管
理資訊系統驗
證書

98.39% 100%81.72%

41%

0%

20%

40%

60%

80%

100%

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

28



29



30



31



32

落實檔案典藏管理完整性



•永久保存紅

黃

綠

•年限15年以上
•屆期後鑑定

•年限10年以下
•已屆銷毀年限
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他機關
圖文運用

志工
助力推廣

檔案應用
推廣活動

刊物
共享
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準備工作很繁瑣，須分工分責

每個項目都重要，應截長補短
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