
講員：丘孟恩

檔案管理專業種子教師

授課對象：檔案管理研習班

檔案檢調

1

稅務小精靈貼圖下載
財政部臺北國稅局
財政部臺北國稅局版權所有
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檔案
檢調
與
應用

檔案檢調與應用
國家發展委員會檔案管理局
112年檔案管理研習班教材

稅務小精靈貼圖下載
財政部臺北國稅局
財政部臺北國稅局版權所有
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• 何謂檔案
• 何謂檢調
• 檔案檢出
• 檔案使用
• 檔案歸還

https://ppt.cc/fL7Asx
The National Archives UK
Attribution 3.0 Unported
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• 何謂檔案
• 何謂檢調
• 檔案檢出
• 檔案使用
• 檔案歸還

https://ppt.cc/fL7Asx
The National Archives UK
Attribution 3.0 Unported



檔案法施行細則第2條

本法第二條第二款所稱管理程序，指依文書處理或機關業務相關法令規定，完成核定、發文或辦
結之程序。
機關檔案管理作業手冊第7章點收7.3.3

辦畢案件：指依文書處理手冊或業務相關規定，完成發文、存查或其他辦結程序(如不發文存
查)之案件。

• 檔案法第2條及檔案法施行細則第2條
檔案指各機關處理公務或因公務而產生之各種紀錄資料，並
之文字或非文字資料及其附件，包括各機關所持有或保管之文書、圖片、紀錄、照片、錄影(音)、
微縮片、電腦處理資料等，可供聽、讀、說、寫或藉助科技得以閱覽或理解之文書或物品。

• 機關：例如：財政部臺北國稅局

• 公務：例如：G to C, G to B (查調函)…

• 依照管理程序而歸檔管理，例如：

1. 本局各單位將辦畢案件－＞秘書室檔案股

2. 所屬分局稽徵所將辦畢案件－＞服務管理課(股)

何謂檔案

檔案

5

政府資訊公開法第3條
本法所稱政府資訊，指政府機關於職權範圍內作成或取得而存在於文書、圖畫、照片、磁碟、
磁帶、光碟片、微縮片、積體電路晶片等媒介物及其他得以讀、看、聽或以技術、輔助方法
理解之任何紀錄內之訊息。

https://www.flickr.com/photos/kultura
rvsprojektet/6498619601
DRs Kulturarvsprojekt相片擁有者：
DRs Kulturarvsprojekt
保留部分權利

稅務小精靈貼圖下載
財政部臺北國稅局
財政部臺北國稅局版權所有

政府
資訊

但不限於

https://upload.wikimedia.org/wikipedia/commons/d/d3/DVD-R_bottom-side.jpg
User:Wanted, User:Ochro - Edited by User:Ochro from the original version of User:Wanted
CC BY-SA 2.5

依照管理程序
而歸檔管理

掛文號
公文



何謂檔案
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【版權為國家發展委員會檔案管理局所有】
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• 何謂檔案
• 何謂檢調
• 檔案檢出
• 檔案使用
• 檔案歸還

https://ppt.cc/fL7Asx
The National Archives UK
Attribution 3.0 Unported



檢調
稅務小精靈貼圖下載
財政部臺北國稅局
財政部臺北國稅局版權所有

檢調定義

8

機關內

機關間

因

業務
需要

調案人

提出調案申請

核准

檔案管理人員

檢取及提供檔案

調案人

機關檔案管理作業手冊第20章檢調20.3.1：
「檢調：指機關內或機關間因業務需要，調案人提出調案申請，經機關權責⾧官核准，由檔案管理人員檢取及提
供檔案之作業，包含借調及調用。」

財政部臺北國稅局檔案卷夾
財政部臺北國稅局版權所有

檢調

權責⾧官



9
【版權為國家發展委員會檔案管理局所有】
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• 何謂檢調
• 何謂借調
• 何謂調用

https://ppt.cc/fL7Asx
The National Archives UK
Attribution 3.0 Unported
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• 何謂檢調
• 何謂借調
• 何謂調用

https://ppt.cc/fL7Asx
The National Archives UK
Attribution 3.0 Unported



• 例如：現承辦人借調之前歸檔資料。

• 借調承辦業務公文：經 核准

機關內檢調承辦業務公文

12

國家機
密件

辦理該機密事
項業務者

權責⾧官 單位主管
普通件

公務機密
件

核准

But!!!!!

文書處理手冊第50點
國家機密文書區分為「絕對機密」、「極機密」、「機密」；㇐般公務機密文書列為「密」等級。…

非辦理該機密
事項業務者

單位主管

原核定機關

其上級機關 書面授權或核准
或

應經
有核定權責人員

借調

機關檔案管理作業手冊第20章檢調20.4.1.2略以：
檢調檔案應依下列原則及程序完成核准，始得向檔案管理單位辦理調案。1.檢調之案件為承辦業務者，其

調案單須經單位主管核准。…

同手冊第22章機密檔案管理 22.4.4.1略以：

機關內部…檢調機密檔案，調案人應填具調案單，並依…規定簽准後，送至檔案管理單位辦

理：1.機關內部借調機密檔案，應經業務承辦單位主管核准。但屬國家機密者，
除辦理該機密事項業務者外，應經原核定機關或其上級機關有核定權責人員書面授權或核准。

https://commons.wikimedia.org/wiki/File:Red-approved.gif
This file is licensed under the Creative 
Commons Attribution-Share Alike 3.0 Unported license.

依機關檔案檢調作業要點第2點及機關檔案管
理作業手冊20.4.1.2規定：

借調檔案以與承辦業務
有關者為限。

分層負責
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• 調案單？

https://ppt.cc/fiHrlx
License: Creative Commons 3 - CC BY-SA 3.0
Attribution: ImageCreator - http://www.imagecreator.co.uk/
Original Author: Nick Youngson - http://www.nyphotographic.com/
Original Image: http://www.thebluediamondgallery.com/typewriter/q/question.html

稅務小精靈貼圖下載
財政部臺北國稅局
財政部臺北國稅局版權所有
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調案單宜採用二聯式



• 例如：本局法務組承辦人借調銷售稅組公文。

• 借調非主管案件公文：經 核准

機關內檢調非主管案件公文

15

借調單
位主管

業務承辦
主管

借
調
單
位
主
管

公務機
密件

業
務
承
辦
主
管

核
准

機關檔案管理作業手冊第20章檢調 20.4.1.2略以：
檢調檔案應依下列原則及程序完成核准，始得向檔案管理單位辦理調案。…2. 檢調之案件為非承辦業務者，

應先經借調單位主管核准後，送會業務承辦主管同意，
或簽請機關權責⾧官核准。…

核准

先 後

國家機
密件

同前述再接

借調

密等為
普通 機

關
權
責
⾧
官

或 簽請 核准
https://commons.wikimedia.org/wiki/File:Red-approved.gif
This file is licensed under the Creative 
Commons Attribution-Share Alike 3.0 Unported license.

依機關檔案檢調作業要點第2點及機關檔案管
理作業手冊20.4.1.2規定：

借調檔案以與承辦業務
有關者為限。
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• 本人承辦過的公文歸檔後，要參看就得執行檢調程序，…本人承辦過的公

文為何不能直接觀看？且須經過單位主管核准？…

https://ppt.cc/fiHrlx
License: Creative Commons 3 - CC BY-SA 3.0
Attribution: ImageCreator - http://www.imagecreator.co.uk/
Original Author: Nick Youngson - http://www.nyphotographic.com/
Original Image: http://www.thebluediamondgallery.com/typewriter/q/question.html

稅務小精靈貼圖下載
財政部臺北國稅局
財政部臺北國稅局版權所有
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• 本人承辦過的公文歸檔後，要參看就得執行檢調程序，…本人承辦過的公

文為何不能直接觀看？且須經過單位主管核准？…

國家發展委員會檔案管理局網站雙向溝通編號：MB1130401001
有關所詢借調承辦相關業務之歸檔公文㇐節，

依檔案法施行細則第6條規定：

機關內或機關間因業務需要，提出檔案借調或調用申請，由檔案
管理人員依權責⾧官之核定，檢取檔案提供參閱。

稅務小精靈貼圖下載
財政部臺北國稅局
財政部臺北國稅局版權所有



國家發展委員會檔案管理局網站雙向溝通編號：MB1130401001

…各機關可依機關檢調作業要點第
17點規定：
依內部控管層級，於檔案管理系統中
設定使用權限，由業務承辦人員依其
權限查詢及調閱檔案。…

18

• 本人承辦過的公文歸檔後，要參看就得執行檢調程序，…本人承辦過的公

文為何不能直接觀看？且須經過單位主管核准？…

稅務小精靈貼圖下載
財政部臺北國稅局
財政部臺北國稅局版權所有
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• 線上調閱？

https://ppt.cc/fiHrlx
License: Creative Commons 3 - CC BY-SA 3.0
Attribution: ImageCreator - http://www.imagecreator.co.uk/
Original Author: Nick Youngson - http://www.nyphotographic.com/
Original Image: http://www.thebluediamondgallery.com/typewriter/q/question.html

稅務小精靈貼圖下載
財政部臺北國稅局
財政部臺北國稅局版權所有



• 採線上調閱方式，可設定使用權限或採線上簽核方式辦理

20

稅務小精靈貼圖下載
財政部臺北國稅局
財政部臺北國稅局版權所有

規範 調案期限

調閱紀錄保留

機關檔案管理作業手冊第20章檢調20.4.2.2：

…採線上調閱方式者，應設定使用權限或藉由線上簽核調案方
式辦理，並規範調案期限及保留調閱紀錄。…

設定使用權限

線上簽核調案
方式 例如財政部臺北國稅局

or
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• 權責⾧官可否通案核准非主管案件的借調呢？

https://ppt.cc/fiHrlx
License: Creative Commons 3 - CC BY-SA 3.0
Attribution: ImageCreator - http://www.imagecreator.co.uk/
Original Author: Nick Youngson - http://www.nyphotographic.com/
Original Image: http://www.thebluediamondgallery.com/typewriter/q/question.html

稅務小精靈貼圖下載
財政部臺北國稅局
財政部臺北國稅局版權所有



國家發展委員會檔案管理局網站常見問答編號FQ42280

比如通案核准法務科借調
行救相關的審查科非機密檔案

22

• 權責⾧官可否通案核准非主管案件的借調呢？▲

機密
檔案 恐於法未合 機密檔案管理辦法第9條第1項

國家機密保護法及其施行細則之相關規定

VS

非機
密檔案

由機關自
行決定

考量 檔案內容外洩
造成 危害公共利益

侵害個人隱私
等風險

組織法規分工掌理事項衡量

周知機關同仁

通案核准

通案核准

若通案核准

https://freesvg.org/1533724040
OpenClipart
Public Domain

https://freesvg.org/publicdomainq-business-man-thinking
OpenClipart
Public Domain



機關間檢調（非依法有權調閱檔案之情形）
• 例如：財政部中區國稅局承辦人函請北國提供相同案情之復查資料。
（依據98年財政部暨所屬稽徵機關行政救濟業務聯繫會案號第(㇐)-16號決議）

• 借調承辦業務公文：經 核准（同前說明）

函 函

行政協助

23

借調機關

權責
⾧官
核准

承辦單位
填妥
調案單
依來函
簽辦

行政程序法第19條
行政機關為發揮共同㇐體之行政機能，應於其權限範圍內互相協助。(I)

行政機關執行職務時，下列情形之㇐者，得向無隸屬關係之其他機關請求協助：

…四、執行職務所必要之文書或其他資料，為被請求
機關所持有者。
…六、其他職務上有正當理由須請求協助者。 (II)

https://ppt.cc/fyjYVx 
Fcuk1203
CC BY-SA 3.0

https://ppt.cc/fyjYVx 
Fcuk1203
CC BY-SA 3.0

https://ppt.cc/fjLC2x
Ianbu
姓名標示-相同方式分享 4.0 國際l

借調機關受理機關

借調

權責⾧官

https://publicdomainvectors.org/en/free-clipart/Hands-shake/60572.html
Openclipart
Public domain

https://publicdomainvectors.org/en/free-clipart/Hands-shake/60572.html
Openclipart
Public domain

怎麼收?
稅務小精靈貼圖下載
財政部臺北國稅局
財政部臺北國稅局版權所有

收費?



怎麼
收?

收
費?

機關間檢調（非依法有權調閱檔案之情形）
• 例如：財政部中區國稅局承辦人函請北國提供相同案情之復查資料。
（依據98年財政部暨所屬稽徵機關行政救濟業務聯繫會案號第(㇐)-16號決議）

• 借調承辦業務公文：經 核准（同前說明）

行政協助(行政程序法第19條)

24

行政程序法第19條
行政機關為發揮共同㇐體之行政機能，應於其權限範圍內互相協助。(I)

行政機關執行職務時，下列情形之㇐者，得向無隸屬關係之其他機關請求協助：…四、執行
職務所必要之文書或其他資料，為被請求機關所持有者。…六、其他職
務上有正當理由須請求協助者。 (II)

行政程序法第19條

被請求機關得向請求協助機關要求負擔行政協助所需費用。… (VII)

－＞複製檔案所衍生的費用，依行政程序法第19條規定，由機關本於權責自
行決定。(通常沒收)

財政部國庫署108年2月26日台庫支字第10803628450號函之主旨略以：

…有關機關間款項收付，請以跨行通匯存入受款機關金融機
構帳戶為原則，…

權責⾧官
https://publicdomainvectors.org/en/free-clipart/Hands-shake/60572.html
Openclipart
Public domain

https://publicdomainvectors.org/en/free-clipart/Hands-shake/60572.html
Openclipart
Public domain

借調
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• 他機關可否借調本機關機密檔案？

https://ppt.cc/fiHrlx
License: Creative Commons 3 - CC BY-SA 3.0
Attribution: ImageCreator - http://www.imagecreator.co.uk/
Original Author: Nick Youngson - http://www.nyphotographic.com/
Original Image: http://www.thebluediamondgallery.com/typewriter/q/question.html

稅務小精靈貼圖下載
財政部臺北國稅局
財政部臺北國稅局版權所有
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• 他機關可否借調本機關機密檔案？：書面(函)

函

借調
機關

函

借調
機關

受理
機關

該機密
核定機關
首⾧
或

其授權
人員

機關檔案管理作業手冊第22章機密檔案管理22.4.4.1之2.：

他機關借調機密檔案，應以書面提出請求，並經該機密核定機關首
⾧或其授權人員核准後，始得提供；上開書面資料應註明借調期間、承辦單位名稱、承辦人員
姓名及有關聯絡資料。

核准填妥調案單
依來函簽辦

借調期限
承辦單位名稱
承辦人員姓名
有關聯絡資料

借調期間
承辦單位名稱
承辦人員姓名
有關聯絡資料

應註明

http://www.freestockphotos.biz/stockphoto/13368
FSP Vintage Collection
Public Domain

經

https://pixabay.com/illustrations/letter-study-writing-cat-1697604/
naobim / 191 images
Content License

(分層負責)
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• 第三機關可向受文機關申請借調非其核定之機密檔案？

https://ppt.cc/fiHrlx
License: Creative Commons 3 - CC BY-SA 3.0
Attribution: ImageCreator - http://www.imagecreator.co.uk/
Original Author: Nick Youngson - http://www.nyphotographic.com/
Original Image: http://www.thebluediamondgallery.com/typewriter/q/question.html

稅務小精靈貼圖下載
財政部臺北國稅局
財政部臺北國稅局版權所有

某第三機關向本局(受文機關)申請借調財政部(原機密
核定機關)核定之機密檔案
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• 第三機關可向受文機關申請借調非其核定之機密檔案？

國家發展委員會檔案管理局網站雙向溝通編號：MB1130510004

1.受文機關得就該第三機關申請標的，洽原
機密核定機關同意後提供

2.由第三機關先洽原機密核定機關核准後，
再向受文機關申請借調檔案

或

稅務小精靈貼圖下載
財政部臺北國稅局
財政部臺北國稅局版權所有

某第三機關向本局(受文機關)申請借調財政部(原機密
核定機關)核定之機密檔案
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• 借調檔案原件可以借多久呢？(借調期限)

https://ppt.cc/fiHrlx
License: Creative Commons 3 - CC BY-SA 3.0
Attribution: ImageCreator - http://www.imagecreator.co.uk/
Original Author: Nick Youngson - http://www.nyphotographic.com/
Original Image: http://www.thebluediamondgallery.com/typewriter/q/question.html

稅務小精靈貼圖下載
財政部臺北國稅局
財政部臺北國稅局版權所有
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• 借調檔案原件可以借多久呢？(借調期限)

• ANS:借調期限由各機關自訂。
（機關檔案管理作業手冊第20章檢調範例：15日）

• 例如：財政部臺北國稅局借調期限15個工作天

機關檔案管理作業手冊第20章檢調 20.4.2.3略以：

檔案管理人員依核准之調案單檢出檢調檔案原件時，應依下列原則辦理：…3. 檔案應歸
還日期之計算，應自調案領取日起算，加上各機關所定借調期限，…

稅務小精靈貼圖下載
財政部臺北國稅局
財政部臺北國稅局版權所有

沒辦法還？
稅務小精靈貼圖下載
財政部臺北國稅局
財政部臺北國稅局版權所有

機關檔案管理作業手冊第20章檢調 20.4.5.2略以：

檢調檔案無法依限歸還時，調案人應於調案歸還日期前
申請展期…

調案歸還日期前申請展期
調案人
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• 誰能核准展期呢？

https://ppt.cc/fiHrlx
License: Creative Commons 3 - CC BY-SA 3.0
Attribution: ImageCreator - http://www.imagecreator.co.uk/
Original Author: Nick Youngson - http://www.nyphotographic.com/
Original Image: http://www.thebluediamondgallery.com/typewriter/q/question.html

稅務小精靈貼圖下載
財政部臺北國稅局
財政部臺北國稅局版權所有
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• 非機密檔案

• 可以展延多久呢？

或

單位主管

機關權責⾧官

稅務小精靈貼圖下載
財政部臺北國稅局
財政部臺北國稅局版權所有

https://commons.wikimedia.org/wiki/File:Time-Travel.jpg#/media/File:Time-Travel.jpg
Ajaj1818 - Own work
CC BY-SA 4.0

機密檔案

原核定權
責人員

核准展期 核准展期
VS.
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• 可以展延多久呢？
機關檔案管理作業手冊第20章檢調 20.4.5.2略以：

…1.展期申請經單位主管或機關權責
⾧官核准後，向檔案管理單位辦理延⾧借調期限，其

每次展期天數不得超過借調期限。…不得超過借調期限

稅務小精靈貼圖下載
財政部臺北國稅局
財政部臺北國稅局版權所有

https://www.flickr.com/photos/rosefirerising/4152932669
Rosefirerising
保留部分權利

例如本局同借調期限，再
15工作天

稅務小精靈貼圖下載
財政部臺北國稅局
財政部臺北國稅局版權所有

展期有次
數上限嗎？
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• 展期有次數上限嗎？
稅務小精靈貼圖下載
財政部臺北國稅局
財政部臺北國稅局版權所有

稅務小精靈貼圖下載
財政部臺北國稅局
財政部臺北國稅局版權所有

超過3次，仍需使
用檔案，怎麼辦？



35

• 超過3次，仍需使用檔案，怎麼辦？

機關檔案管理作業手冊第20章檢調 20.4.5.2略以：

…3.調案展期屆滿前，調案人仍需繼續使用時，應再申請展期，但展期次數不得超

過3次；超過3次，仍需使用檔案者，應先歸還檔案後，再依規
定辦理借調。…

稅務小精靈貼圖下載
財政部臺北國稅局
財政部臺北國稅局版權所有
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• 他機關借調檔案之展期時間？展期次數？超過次數仍有業務需要怎麼辦？

https://ppt.cc/fiHrlx
License: Creative Commons 3 - CC BY-SA 3.0
Attribution: ImageCreator - http://www.imagecreator.co.uk/
Original Author: Nick Youngson - http://www.nyphotographic.com/
Original Image: http://www.thebluediamondgallery.com/typewriter/q/question.html

稅務小精靈貼圖下載
財政部臺北國稅局
財政部臺北國稅局版權所有
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• 他機關借調檔案之展期天數？展期次數？超過次數仍仍需
繼續使用怎麼辦？

不得超過借調期限 3次

機關檔案管理作業手冊第20章檢調 20.4.5.2略以：
…1.展期申請經單位主管或機關權責⾧官核准後，向檔案管理單位辦理延⾧借調期限，其每次展期天

數不得超過借調期限。他機關借調檔案之展期時間，亦同；
…3.調案展期屆滿前，調案人仍需繼續使用時，應再申請展期，但展期次數不得超過3次；超過3次，

仍需使用檔案者，應先歸還檔案後，再依規定辦理借調。他機關借調或…，亦同。

稅務小精靈貼圖下載
財政部臺北國稅局
財政部臺北國稅局版權所有
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• 何謂檢調
• 何謂借調
• 何謂調用

https://ppt.cc/fL7Asx
The National Archives UK
Attribution 3.0 Unported



• 機關間->業務需要->借調or調用->權責⾧官->檔案管理單位(調用期限：調用機關來函
核准日期)

• 例如：臺北高等行政法院向財政部臺北國稅局之依法調用卷證函。（本局收文日期112/03/21）

1.法律依據－＞依法調用
• 依行政訴訟法第108條、第132條準用民事訴訟法第266條、第267條第1項規定，
被告機關經通知後，應於…將卷證送交本院(臺北高等行政法院)…

2.調用目的
• 本院受理…事件，不服財政部…訴願決定…提起行政訴訟㇐案，亟待審理。

3.調用期間(可 借調期限，以調用機關來函核准日期為限)

• 卷證用畢即行檢還。

函 函

39

函

簽辦
權責⾧官

填妥
調案單

函

調用
機關

受理
機關

http://tpb.judicial.gov.tw/index.ph
p
臺北高等行政法院
臺北高等行政法院版權所有

http://tpb.judicial.gov.tw/index.ph
p
臺北高等行政法院
臺北高等行政法院版權所有

機關間檢調（依法有權調閱檔案之情形） 調用

應載明

例如：綜合所得稅等

https://ppt.cc/fjLC2x
Ianbu
姓名標示-相同方式分享 4.0 國際l

調用
機關

機密檔案管理辦法第12條略以：
依法調用機密檔案時，應備函載明法律依據、調用目的、調用期間、承辦單位名稱、
承辦人員姓名及有關聯絡資料。
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【版權為國家發展委員會檔案管理局所有】



• 誰可依法調用檔案？(立法委員或議員？)

41

https://ppt.cc/fiHrlx
License: Creative Commons 3 - CC BY-SA 3.0
Attribution: ImageCreator - http://www.imagecreator.co.uk/
Original Author: Nick Youngson - http://www.nyphotographic.com/
Original Image: http://www.thebluediamondgallery.com/typewriter/q/question.html

稅務小精靈貼圖下載
財政部臺北國稅局
財政部臺北國稅局版權所有



• 誰可依法調用檔案？(例如立法委員或議員？)

42

立法院職權行使法第45條
立法院經院會決議，得設調閱委員會，或經委員會之決議，得設調閱專案小組，要求有關機關就特定議
案涉及事項提供參考資料。
調閱委員會或調閱專案小組於必要時，得經院會之決議，向有關機關調閱前項議案涉及事項之文件原本。

非
屬
依
法
有
權
調
閱
檔
案
之
機
關

應依
法

例如：立法院社會福利及衛生環境委員會COVID-19（新冠肺炎）疫苗採購調閱專案小組

【版權為國家發展委員會檔案管理局所有】

https://openclipart.org/detail/146935/seriously-face
by Master-Sayien - uploaded on June 23, 2011, 8:20 pm
Creative Commons Zero 1.0 Public Domain License
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• 所以民意代表如何因問政需要跟機關拿檔案呢？

https://ppt.cc/fiHrlx
License: Creative Commons 3 - CC BY-SA 3.0
Attribution: ImageCreator - http://www.imagecreator.co.uk/
Original Author: Nick Youngson - http://www.nyphotographic.com/
Original Image: http://www.thebluediamondgallery.com/typewriter/q/question.html

稅務小精靈貼圖下載
財政部臺北國稅局
財政部臺北國稅局版權所有



• 所以民意代表或立法委員如何因問政需要要求提供資料呢？

基於問政需要
函文公務機關要求提供資料

44

檔案法第17條
申請閱覽、抄錄或複製檔案，應以書面敘明理由為之，
各機關非有法律依據不得拒絕。

民意代表
或

立法委員

民意機關

立法院

透過 行文
機關 依機關檔案檢調作業要點相關程序

以個人名義
申請應用檔案

國家發展委員會檔案管理局網站常見問答編號：FQ42228

依據政府資訊公開法等
相關法令規定及函釋(如101年12月26日法律決字第
10103110880號函等)本於權責妥處

依個人資料保護法第16條及第5條
特定目的外之利用

國家發展委員會檔案管理局 106.05.17檔應字第1060002509號

例如立法委員
國會辦公室函

落實民意機關監督
符合為增進公共公益之必要

非屬機關檢調

或

地方民意
代表 機關

涉有個人
資料
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• 依法調用檔案之展期時間？展期次數？超過次數仍有業務需要怎麼辦？

https://ppt.cc/fiHrlx
License: Creative Commons 3 - CC BY-SA 3.0
Attribution: ImageCreator - http://www.imagecreator.co.uk/
Original Author: Nick Youngson - http://www.nyphotographic.com/
Original Image: http://www.thebluediamondgallery.com/typewriter/q/question.html

稅務小精靈貼圖下載
財政部臺北國稅局
財政部臺北國稅局版權所有
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• 依法調用檔案之展期天數？展期次數？超過次數仍需繼續
使用，怎麼辦？

依來函核准
展延日期為限

3次

機關檔案管理作業手冊第20章檢調 20.4.5.2略以：
…1.展期申請經單位主管或機關權責⾧官核准後，向檔案管理單位辦理延⾧借調期限，其每次展期天

數不得超過借調期限。…；惟屬依法調用者，則依來函核准展延日期為
限。
…3.調案展期屆滿前，調案人仍需繼續使用時，應再申請展期，但展期次數不得超過3次；超過3次，

仍需使用檔案者，應先歸還檔案後，再依規定辦理借調。或…調用檔案，亦同。」

稅務小精靈貼圖下載
財政部臺北國稅局
財政部臺北國稅局版權所有

稅務小精靈貼圖下載
財政部臺北國稅局
財政部臺北國稅局版權所有



機關檔案檢調作業要點第13點：

對於逾期未歸還之檔案，檔案管理人員應定期辦理稽催；經洽催三次仍不歸還時，
應簽請機關權責⾧官處理。
機關檔案管理作業手冊第20.4.6.4：

檔案逾期未歸還且經稽催3次仍未歸還時，檔案管理人員應將該調案人及稽
催情形簽請機關權責⾧官處理。

47

• 法院調用檔案已展期3次仍有使用需求，如仍無法歸還？

國家發展委員會檔案管理局網站雙向溝通編號：MB1130508001

…可依機關檔案檢調作業要點第13點及機關檔案管理
作業手冊第20.4.6.4款規定，視實際情形：
簽請權責⾧官處理

定期辦理稽催

惟某地檢署回復：
已遍查留存資料，無該項目，礙難歸還…
國家發展委員會檔案管理局網站
雙向溝通編號：MB1140410001稅務小精靈貼圖下載

財政部臺北國稅局
財政部臺北國稅局版權所有



• 以提供複製品為原則。

• 如係必須提供原件，建議考量其他業務參考之需要，就必要之檔案先行複
製留存。

48

國家發展委員會檔案管理局網站雙向溝通編號：MB1130508001

稅務小精靈貼圖下載
財政部臺北國稅局
財政部臺北國稅局版權所有



• 機關(構)申請檢調(調用或借調)已審定待移轉之政治檔案，怎麼決定呢？

49

https://ppt.cc/fiHrlx
License: Creative Commons 3 - CC BY-SA 3.0
Attribution: ImageCreator - http://www.imagecreator.co.uk/
Original Author: Nick Youngson - http://www.nyphotographic.com/
Original Image: http://www.thebluediamondgallery.com/typewriter/q/question.html

稅務小精靈貼圖下載
財政部臺北國稅局
財政部臺北國稅局版權所有



• 機關(構)申請檢調(調用或借調)已審定待移轉之政治檔案，怎麼決定呢？

機關管有之政治檔案經

檔案局審定，未移轉前，
應依政治檔案條例第8
條及第10條規定辦理。

50

https://www.archives.gov.tw/Publish.aspx?cnid=103924&p=3856
首頁
認識我們
文檔法規
政治檔案條例(含行政解釋)
作業程序
檔案應用及檢調108-07-30
國家發展委員會檔案管理局版權所有

至受理、回覆及提供等事項，

依機關檔案檢調作業要
點及機關檔案管理作業
手冊第 20章檢調等相關法
令規定辦理。

政治檔案條例部分條文修正施行後各機關
(構)應即辦理事項
圖 4-3機關(構)申請檢調(調用或借調)已審定
待移轉之政治檔案決定作業示意圖



• 可不可以幫別人調卷？(調案單調卷人欄位蓋自己職章，調回後拿給其他承辦
人？)
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https://ppt.cc/fiHrlx
License: Creative Commons 3 - CC BY-SA 3.0
Attribution: ImageCreator - http://www.imagecreator.co.uk/
Original Author: Nick Youngson - http://www.nyphotographic.com/
Original Image: http://www.thebluediamondgallery.com/typewriter/q/question.html

稅務小精靈貼圖下載
財政部臺北國稅局
財政部臺北國稅局版權所有



• 可不可以幫別人調卷？(調案單調卷人欄位蓋自己職章，調回後拿給其他承辦
人？)

52

(不得轉借)

https://commons.wikimedia.org/wiki/File:No_%28single%29_logo.png#/media/File:No_(single)_logo.png
Epic Records - Bassed on w:en:File:Meghan_Trainor_-_NØ_(Official_Single_Cover).png
CC BY-SA 4.0

稅務小精靈貼圖下載
財政部臺北國稅局
財政部臺北國稅局版權所有



調離職人員可不可以直
接交接給下㇐位同仁？



• 調離職人員可不可以直接交接給下㇐位同仁？

53

(不得轉借)


機關檔案管理作業手冊第20章檢調 20.4.7之1.：

借調機關內部之檔案應全部歸還，不得轉借。

稅務小精靈貼圖下載
財政部臺北國稅局
財政部臺北國稅局版權所有

但調離職人員有承辦他機關向本
機關借調或因依法調用之檔案怎
麼辦？



• 但調離職人員有承辦他機關向本機關借調或因依法調用之檔案怎麼辦？

54

(不得轉借)

機關檔案管理作業手冊第20章檢調 20.4.7之2.：

承辦他機關向本機關借調或因依法調用之檔案，其未歸還時，應依相關規定

列為職務移交事項。

https://ppt.cc/fpxkix
Web Summit
Attribution 2.0 Generic (CC BY 2.0) 

https://ppt.cc/fqoOrx
David Delgado
Attribution-ShareAlike 2.0 
Generic

https://www.flickr.com/photos/l
imasign/285506913
Ulrich Maasmeier
保留部分權利

https://www.needpix.com/photo/176778/
Clker-Free-Vector-Images (pixabay.com)

https://commons.wikimedia.or
g/wiki/File:Thank-you-
transparent.svg
haburnu with colors changed 
by Amousey -
https://pixabay.com/vectors/th
ank-card-text-writing-lettering-
3148710/
CC0

他機關向本機關借調或因依法調用之檔案



55【版權為國家發展委員會檔案管理局所有】
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• 何謂檔案
• 何謂檢調
• 檔案檢出
• 檔案使用
• 檔案歸還

https://ppt.cc/fL7Asx
The National Archives UK
Attribution 3.0 Unported



稅務小精靈貼圖下載
財政部臺北國稅局
財政部臺北國稅局版權所有

57

檔案 （原件VS.複製品）
機關檔案管理作業手冊第20章檢調 20.4.2.2：

檢調檔案，以提供複製品為原則；如有複製品，檢調時應於調案單敘明
其編號。

檢出檔案原件時，
檔案管理人員應注意？



• 機關檔案管理作業手冊第20章檢調 20.4.2.3：

• 檢出檔案原件時，檔案管理人員應注意？
1. 檢調檔案已裝訂成卷且無法拆卷者，得整卷借出，並於

調案單上註記卷數。

2. 檔案檢出時，應核算件數或頁數，並記載於調案單上。

3.檔案應歸還日期之計算，應自調案領取日起算，加上

各機關所定借調期限，並註記於調案單，以提示調案人依限歸

還檔案；惟屬依法調用者，則以其來函核准日期為限。

58

檔案 （檢出原件後檔管應注意）

稅務小精靈貼圖下載
財政部臺北國稅局
財政部臺北國稅局版權所有

調案人
應注意？



• 檔案管理人員檢出檔案後，調案人
應注意？(機關檔案管理作業手冊第20章檢調
20.4.2.4)

1.逐件清點。
2. 於調案單上簽收。
3.收執調案單㇐聯。

59

檔案 (檢出後調案人應注意)

稅務小精靈貼圖下載
財政部臺北國稅局
財政部臺北國稅局版權所有

檔案管理人員
手上的另㇐聯
調案單？要做
調案紀錄嗎？



檔案管理人員手上的另㇐聯調案單？要做調案紀錄嗎？

• 另㇐聯調案單由檔案管理單位存查。

• 檔案調出後，檔案管理人員應另作成調案紀錄備查或
以調案單代之，其記載事項包括調案人姓名、調案
單位、調案日期、案名、案由、文號、應歸還日期、歸
還日期及稽催情形等。

60

檔案 (調案紀錄建立)

機關檔案管理作業手冊第20章檢調20.4.3.2：調案紀錄應由檔案管理單位
以紀錄卡、紀錄簿、電子或其他方式紀錄為之，且存放於適當場所或

以電子方式儲存管理。上開調案紀錄應於其所載檔案銷毁
或移轉為國家檔案後，始得銷毀之。

機關檔案管理作業手冊第20章檢調20.4.2.4及20.4.3.1



• 機密檔案原件檢出時，可否指定人員(非調案人)拿卷？另可否現場閱卷影印？

61

(機密檔案原件)

https://ppt.cc/fiHrlx
License: Creative Commons 3 - CC BY-SA 3.0
Attribution: ImageCreator - http://www.imagecreator.co.uk/
Original Author: Nick Youngson - http://www.nyphotographic.com/
Original Image: http://www.thebluediamondgallery.com/typewriter/q/question.html

稅務小精靈貼圖下載
財政部臺北國稅局
財政部臺北國稅局版權所有



• 機密檔案原件檢出時，可否指定人員(非調案人)拿卷？另可否現場閱卷影印？

• 拿卷：

62

歸還時亦同
調案人

調案單位指定人員
檔案管理單位 簽收

（極機密以上等級檔案為必需）

文書處理手冊第51點
國家機密文書區分為「絕對機密」、「極機密」、「機密」；㇐般公務機密文書列為「密」等級。……

機關檔案管理作業手冊第22章機密檔案管理22.4.4.2：1.機密檔案借出時，應送調案人簽收，或由

調案人或調案單位指定人員親至檔案管理單位簽收。但借調極機密以上等級之檔案，
應由調案人親自至檔案管理單位簽收。歸還時，亦同。2. 機密檔案借出時，應注意其安全維護；必要時，得採
取外加封套或機密檔案傳遞專用箱盒（袋）等防護措施。

【版權為國家發展委員會檔案管理局所有】

檔案 (機密檔案原件拿卷)

OR



• 機密檔案原件檢出時，可否指定人員(非調案人)拿卷？另可否現場閱卷影印？

• 複製：

1) 絕對機密檔案

2)

3)

63

原核定機關

其上級機關 書面授權或核准
或

應由

機密及極機密
之機密檔案

有核定權責人員

https://commons.wikimedia.org/wiki/File:Oh_my_God_!_(Unsplash).jpg
Quentin Dr quentindr
Creative Commons CC0 1.0 Universal Public Domain Dedication

（不得複製）

辦理該機密業務者
單位主管以上人員 核准

㇐般公
務機密 非辦理該機密業務者

可複製

文書處理手冊第51點
國家機密文書區分為「絕對機密」、「極機密」、「機密」；㇐般公務機密文書列為「密」等級。……

https://www.publicdomainpictures
.net/en/view-
image.php?image=74467&pictur
e=do-not-copy-stamp
Karen Arnold
CC0 Public Domain

機關檔案管理作業手冊第22章機密檔案管理22.4.5.1：絕對機密檔案不得複製。機密（含）以上之機密檔案之複

製儲存應經原核定機關或其上級機關有核定權責人員以書面授權或核准；屬㇐般公務機密者，除
辦理該機密業務者外，應經單位主管以上人員核准。

檔案 (機密檔案原件影印)



64

• 何謂檔案
• 何謂檢調
• 檔案檢出
• 檔案使用
• 檔案歸還

https://ppt.cc/fL7Asx
The National Archives UK
Attribution 3.0 Unported



1.遺失或檔案缺頁。
2.拆散、污損等破壞檔
案。

3.添註、塗改、更換、
抽取、增加、圈點等
變更檔案內容。

4.轉借、轉抄或非法提
供他人閱覽。

65



檔案 (禁止事項)

可是當事人
要求返還正
本怎麼辦？

https://upload.wikimedia.org/wikipedia/commons/a/ab/Sad_Woman.jpg
Jiri Hodan - http://www.publicdomainpictures.net/view-image.php?image=19963&picture=sad-woman
CC0



1. 遺失或檔案缺頁。

2. 拆散、污損等破壞檔案。

3. 添註、塗改、更換、抽取、增加、圈點等變更檔案內容。

4. 轉借、轉抄或非法提供他人閱覽。

核定：返還原件

以影本替代原已歸檔之原件

法令未有明文者

66



(返還正本)

國家發展委員會檔案管理局網站雙向溝通編號：MB1090907001

已歸檔案件，可否請求返還正本？

法令有明文者

各級稽徵機關處理違章漏稅及檢舉案件作業要點第四點
……（八）違章證物處理：…2.檢舉人提供之違章證物，於結案後，應以密件存檔，
並依檔案法、機關檔案保存年限及銷毀辦法保存及銷毀。如尚未銷毀者，檢舉人
索回，應予准許。

例
如

依具體個案情形

衡酌
請求人之權益保障

法律信證

行政稽憑價值等之必要性

承辦人員

權責⾧官簽

簽併前案歸檔

稅務小精靈貼圖下載
財政部臺北國稅局
財政部臺北國稅局版權所有

以影本替代原已歸檔之原件



1.遺失或檔案缺頁。
2.拆散、污損等破壞檔
案。

3.添註、塗改、更換、
抽取、增加、圈點等
變更檔案內容。

4.轉借、轉抄或非法提
供他人閱覽。
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

檔案 (禁止事項)

可是上級、其
他單位或民眾
跟我要附件正
本怎麼辦？

https://upload.wikimedia.org/wikipedia/commons/a/ab/Sad_Woman.jpg
Jiri Hodan - http://www.publicdomainpictures.net/view-image.php?image=19963&picture=sad-woman
CC0



1. 遺失或檔案缺頁。

2. 拆散、污損等破壞檔案。

3. 添註、塗改、更換、抽取、增加、圈點等變更檔案內容。

4. 轉借、轉抄或非法提供他人閱覽。


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• 附件正本誤歸檔？

• …依機關檔案點收作業要點第2點規定，各機關歸檔案件以原件為原則：

• 是歸檔後如需抽換附件者，應由承辦人員敘明法令
依據或原委，經簽陳權責⾧官核准後為之，

且涉及法律信證或行政稽憑者，如應以影本替代

原已歸檔之原件，該簽辦文件應併前案歸檔，以利後續查考。…
(國家發展委員會檔案管理局網站常見問答編號：FQ21334)

【版權為國家發展委員會檔案管理局所有】
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• 何謂檔案
• 何謂檢調
• 檔案檢出
• 檔案使用
• 檔案歸還

https://ppt.cc/fL7Asx
The National Archives UK
Attribution 3.0 Unported



• 調案人應於調案歸還期限前辦理還卷。

• 仍有業務需要？－＞展期

70

最多3次
調案展期屆滿前 超過

• 借調展期天數不得超過借調期限
• 調用則依來函核准展延日期為限

https://ppt.cc/ft3h2x
Joel Penner

Attribution 2.0 Generic (CC BY 2.0) 

檔案

先還再借

機關檔案管理作業手冊第20章檢調20.4.5.1略以：

調出之檔案如有公務急用時，得隨時催還。
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檔案管理
人員

調案人

歸還檔案

查
檢

齊全且內容無誤：退回調案單(其中㇐聯)

缺頁或缺件：退回 調案人補全後
遭破壞！！！

調案人

檔案內容破壞或變更： 洽
原承辦人員

原承辦單位
相關人員

補正內容及蓋章
機關權責⾧官核准
併同該檔案歸檔

檔案外觀略有破損： 檔案管理
人員 修補後歸檔

檔案遺失、無法補全或毁損致無法修護！！！
檔案管理
人員

相關檔案目錄或檔案管理資訊系統
備查

調卷紀錄 機關權責⾧官
議處

簽核後
註記

註記 簽請

檔案 (檔案管理人員查檢歸還檔案)

稅務小精靈貼圖下載
財政部臺北國稅局
財政部臺北國稅局版權所有



• 承辦人複印檔案產製之複製品需要還卷嗎？

72

https://ppt.cc/fiHrlx
License: Creative Commons 3 - CC BY-SA 3.0
Attribution: ImageCreator - http://www.imagecreator.co.uk/
Original Author: Nick Youngson - http://www.nyphotographic.com/
Original Image: http://www.thebluediamondgallery.com/typewriter/q/question.html

稅務小精靈貼圖下載
財政部臺北國稅局
財政部臺北國稅局版權所有



• 承辦人複印檔案產製之複製品需要還卷嗎？

• 如借調檔案複製品者，得不歸還，並於用畢後請自行銷毀。

73

機關檔案管理作業手冊第20章檢調20.4.5.1略以：

…。如借調檔案複製品者，得不歸還，並於用畢後請自行
銷毀。
國家發展委員會檔案管理局網站常見問答編號FQ42394：

…4.借調或調用機密檔案時，為避免原件損壞，得提供複
製品，惟絕對機密檔案不得複製；複製品用畢後亦應歸
還。

https://freesvg.org/paper-shredder-vector-image
OpenClipart
Public Domain

爰有關非機密檔案複製品歸還㇐節，除其他法規有特別規定者外，應按機關
檔案管理作業手冊規定為之，爰得由機關自行決定；所謂其他法規例如戒嚴時期不當
叛亂暨匪諜審判案件補償條例第9條規定，財團法人戒嚴時期不當叛亂暨匪諜審判案件補償基金會為調查裁判情形，
調閱政府機關或民間團體所收藏之文件及檔案，用畢後應予歸還，不得供作調查以外之用途。

【版權為國家發展委員會檔案管理局所有】

非機密檔案
複製品
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• 調卷人歸還機密檔案，有什麼該注意的地方？

https://ppt.cc/fiHrlx
License: Creative Commons 3 - CC BY-SA 3.0
Attribution: ImageCreator - http://www.imagecreator.co.uk/
Original Author: Nick Youngson - http://www.nyphotographic.com/
Original Image: http://www.thebluediamondgallery.com/typewriter/q/question.html

稅務小精靈貼圖下載
財政部臺北國稅局
財政部臺北國稅局版權所有
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• 調卷人歸還機密檔案，有什麼該注意的地方？

• 應在專用封套上簽章(及加註歸還日期)後彌封。

https://www.flickr.com/photos/theselc/431619206
41
Sustainable Economies Law Center
保留部分權利

機關檔案管理作業手冊第22章機密檔案管理22.4.4.5略以：

未密封者，檔案管理人員應即通知調案人處理。



稽催3次仍未歸還

76

逾期未歸還檔案稽催單
檔案管理人員

定期製作

簽請機關權責⾧官處理檔案管理人員

調案 逾期未

https://www.flickr.com/photos/cosmic_bandita/3006920479/
bandita相片擁有者：bandita
保留部分權利

考評項目35：依規定程序辦理調案原件逾期未歸還之稽催

https://www.flickr.com/photos/theselc/431619206
41
Sustainable Economies Law Center
保留部分權利

檢調檔案逾歸還期限
且未辦理展期者

機關檔案管理作業手冊第22章檢調20.4.6.2：



講員：丘孟恩

所屬機關：財政部臺北國稅局

授課對象：檔案管理研習班

77

https://www.publicdomainpictures.net/en/view-image.php?image=381659&picture=hedgehog-cute-art
Dee Kim
CC0 Public Domain



講員：丘孟恩

檔案管理專業種子教師

授課對象：檔案管理研習班

檔案應用

1

稅務小精靈貼圖下載
財政部臺北國稅局
財政部臺北國稅局版權所有



2
檔案檢調與應用
國家發展委員會檔案管理局
112年檔案管理研習班教材

檔案
檢調
與
應用

稅務小精靈貼圖下載
財政部臺北國稅局
財政部臺北國稅局版權所有



• 為何要給應用？
• 檔案目錄彙送與應用
• 檔案應用流程
• 檔案應用申請
• 程序審查
• 實質審查
• 回覆
• 準備檔案
• 閱覽、抄錄或複製檔案
• 還卷

3
https://ppt.cc/fL7Asx

The National Archives UK
Attribution 3.0 Unported

檔案應用申請服務
大綱



• 為何要給應用？
• 檔案目錄彙送與應用
• 檔案應用流程
• 檔案應用申請
• 程序審查
• 實質審查
• 回覆
• 準備檔案
• 閱覽、抄錄或複製檔案
• 還卷

4
https://ppt.cc/fL7Asx

The National Archives UK
Attribution 3.0 Unported

檔案應用申請服務
大綱



為何要給應用？

5

107年3月13日財政部臺北國稅局秘書室執行銷毀照片
https://www.flickr.com/photos/dopey/8520548013/
Doran相片擁有者：Doran
保留部分權利



6

開放應用為原則，限制為例外

為何要給應用？(開放應用為原則，限制應用為例外)
【版權為國家發展委員會檔案管理局所有】



VS.

機關檔案管理作業手冊第9章編目9.4.1.3及9.4.1.3之4.(1)

檔案管理人員辦理案卷層級編目時，應依檔案所載內容及性質，按下列著錄項目及原則著錄：…

4.檔案應用項

(1)應用限制為提供民眾申請應用檔案及機關決定檔案應用申請

案件准駁時之參考， … ：

 機密檔案：著錄「不開放」。

 非機密檔案：

 但內容有涉及檔案法第18條、政府資訊公開法第18條第1項
各款所列情形之㇐，或有其他法令規定…等有限制應用者，著錄「限
制開放」。

 其應主動公開（檔案資訊內容應主動公開之範疇，依政府資訊公開法第7條規定。）或

已公開者，著錄「開放」。

 同㇐案卷內：

 如部分內容屬依法不得提供之情形，則本項目著錄「限制開放」；

 如部分屬機密檔案，著錄「不開放」。 7

為何要給應用？(開放應用為原則，限制應用為例外)

稅務小精靈貼圖下載
財政部臺北國稅局
財政部臺北國稅局版權所有

著
錄

著
錄

著
錄

著
錄著

錄

VS.



• 為何要給應用？
• 檔案目錄彙送與應用
• 檔案應用流程
• 檔案應用申請
• 程序審查
• 實質審查
• 回覆
• 準備檔案
• 閱覽、抄錄或複製檔案
• 還卷

8
https://ppt.cc/fL7Asx

The National Archives UK
Attribution 3.0 Unported

檔案應用申請服務
大綱



檔案目錄彙送與應用

9

政府資訊公開

考評項目32：
依規定辦理
目錄彙送作
業(例行性)

考評項目33及34：
辦理已銷毀、
移轉及移交/
接管檔案目錄
(隨時)更新

【版權為國家發展委員會檔案管理局所有】

滿足人民知的權利，俾申請檔案
應用。

並

檔案樂活情報 No.190發刊日:112年4月17日檔案知識+

(2次) /年度

機關檔案管理作業手冊第19章目錄彙送19.1略以：

機密檔案目錄，依機密檔案管理辦法
之規定，不予彙送公布。

直接



• 同㇐案卷內有機密檔案與㇐般檔案者，是否需辦理檔案目錄彙送？

10

https://ppt.cc/fiHrlx
License: Creative Commons 3 - CC BY-SA 3.0
Attribution: ImageCreator - http://www.imagecreator.co.uk/
Original Author: Nick Youngson - http://www.nyphotographic.com/
Original Image: http://www.thebluediamondgallery.com/typewriter/q/question.html

稅務小精靈貼圖下載
財政部臺北國稅局
財政部臺北國稅局版權所有



• 同㇐案卷內有機密檔案與㇐般檔案者，是否需辦理檔案目錄彙送？

11

國家發展委員會檔案管理局網站常見問答編號：FQ41155

現行檔案目錄公布單元為案卷層級，同㇐案卷內含有部分案件列有機密
等級：
1. 於案卷層級編目時，依機關檔案管理作業手冊第9章「編目」9.4.1.3第3目規
定，其「密等及保存年限」欄位即應著錄該案卷內最高之機密等級。

2. 於目錄彙送作業時，依機密檔案管理辦法第5條規定，排除該案卷，不予
彙送公布。

稅務小精靈貼圖下載
財政部臺北國稅局
財政部臺北國稅局版權所有



12

1140730查詢結果

稅務小精靈貼圖下載
財政部臺北國稅局
財政部臺北國稅局版權所有



13

稅務小精靈貼圖下載
財政部臺北國稅局
財政部臺北國稅局版權所有

1140730查詢結果



機關檔案管理資訊網_
聯絡資訊更新

14

目錄彙送機關應於Online機
關檔案管理資訊網填報應用
服務諮詢窗口之聯絡資訊，並配合人
員異動進行更新，俾利提供民眾洽詢
相關業務(NEAR機關檔案目錄
查詢網)。

https://freesvg.org/light-bulb-drawing
OpenClipart
Public Domain



機關檔案管理資訊網_聯絡資訊更新
• 目錄彙送機關應於Online機關檔案管理資訊網填報應用服務諮詢
窗口之聯絡資訊，並配合人員異動進行更新，俾利提供民眾洽詢相關
業務(NEAR機關檔案目錄查詢網)。

15



機關檔案管理資訊網_聯絡資訊更新
• 目錄彙送機關應於Online機關檔案管理資訊網填報應用服務諮詢
窗口之聯絡資訊，並配合人員異動進行更新，俾利提供民眾洽詢相關業務
(NEAR機關檔案目錄查詢網)。

16

聯絡窗口

製作申請書



小試身手
• 何時該更新機關檔案管理資訊網的聯絡資訊呢？？？

17

https://ppt.cc/fiHrlx
License: Creative Commons 3 - CC BY-SA 3.0
Attribution: ImageCreator - http://www.imagecreator.co.uk/
Original Author: Nick Youngson - http://www.nyphotographic.com/
Original Image: http://www.thebluediamondgallery.com/typewriter/q/question.html

稅務小精靈貼圖下載
財政部臺北國稅局
財政部臺北國稅局版權所有



• 何時該更新機關檔案管理資訊網的聯絡資訊呢？？？

• 配合人員異動進行更新。

18

https://ppt.cc/fpIa6x
Steve wilson
Attribution 2.0 Generic

如
離
退
交
接

https://commons.wikimedia.org/wiki/File:A_Humble_Cartoon_Businessman.svg
Clip Art by Vector Toons - Own work
CC BY-SA 4.0

稅務小精靈貼圖下載
財政部臺北國稅局
財政部臺北國稅局版權所有



• 為何要給應用？
• 檔案目錄彙送與應用
• 檔案應用流程
• 檔案應用申請
• 程序審查
• 實質審查
• 回覆
• 準備檔案
• 閱覽、抄錄或複製檔案
• 還卷

19
https://ppt.cc/fL7Asx

The National Archives UK
Attribution 3.0 Unported

檔案應用申請服務
大綱



20

檔案申請應用流程

https://ppt.cc/fyURwx
Thowra_uk
Attribution 2.0 Generic

【版權為國家發展委員會檔案管理局所有】



• 為何要給應用？
• 檔案目錄彙送與應用
• 檔案應用流程
• 檔案應用申請
• 程序審查
• 實質審查
• 回覆
• 準備檔案
• 閱覽、抄錄或複製檔案
• 還卷

21
https://ppt.cc/fL7Asx

The National Archives UK
Attribution 3.0 Unported

檔案應用申請服務
大綱



• 檔案應用申請
• 申請依據
• 申請人資格
• 申請方式

22
https://ppt.cc/fL7Asx

The National Archives UK
Attribution 3.0 Unported

檔案應用申請服務
大綱



• 檔案應用申請
• 申請依據
• 申請人資格
• 申請方式

23
https://ppt.cc/fL7Asx

The National Archives UK
Attribution 3.0 Unported

檔案應用申請服務
大綱



行政程序
進行中

當事人
或

利害關係人

依
據

檔案應用申請(當事人或利害關係人申請閱覽或複印有關資料或卷宗)

24

檔案
or

政府資訊

行政程序法第46條第1項

當事人或利害關係人得向行政機關申請閱覽、抄寫、
複印或攝影有關資料或卷宗。但以主張或維護其法律上利益有必要者為限。

行政程序法第2條第1項 行政程序法第20條

法務部（90）法律字第 031200 號

行政程序進行中
(例如申請退稅至收到准駁處分)

Close!

法務部法規諮詢意見 90.09.06 ( 90 )法律字第 031200 號

二、…前者申請權人，依行政程序法第四十六條規定，限於當事人或利害關係人；而其所謂「當事人」，係

指該法第二十條規定所列之人；而「利害關係人」，應係指因行政程序進行之結果，其權利或法
律上利益將受影響而未參與為當事人之第三人而言。…

稅務小精靈貼圖下載
財政部臺北國稅局
財政部臺北國稅局版權所有

稅務小精靈貼圖下載
財政部臺北國稅局
財政部臺北國稅局版權所有

特別法：

納稅者權利
保護法第13條

行政程序中之個案資訊公開

程序權利
行政程序法
第46條第1項

行政程序進行中
法務部（90）法律字第 031200 號

申請

行政程序終結後
法定救濟期間經過前

(例如收到該駁回處分到提起訴願期限)

Start!



歸檔管理

未歸檔管理

政府資訊

檔案應用申請(人民申請閱覽或複印有關資料或卷宗之依據)

25

非行政程序進行中 檔案

檔案法第17條

政府資訊公開法
第10條

政府機關
職權範圍內
作成或取得
而存在

人
民

檔案法第17條
申請閱覽、抄錄或複製檔案，應以書面敘明理由為之……
檔案法施行細則第18條第1項
申請閱覽、抄錄或複製檔案者，應載明下列事項：……

政府資訊公開法第10條
向政府機關申請提供政府資訊者，應填具申請書，載明下列事項……

依據

依據

稅務小精靈貼圖下載
財政部臺北國稅局
財政部臺北國稅局版權所有

實體權利



• 當事人於申請時，須明確表明係循行政程序法第46條第1項規定請求閱覽卷
宗資料，或依政府資訊公開法申請提供政府資訊，未表明部分，即難謂已依
法申請？

26

https://ppt.cc/fiHrlx
License: Creative Commons 3 - CC BY-SA 3.0
Attribution: ImageCreator - http://www.imagecreator.co.uk/
Original Author: Nick Youngson - http://www.nyphotographic.com/
Original Image: http://www.thebluediamondgallery.com/typewriter/q/question.html

稅務小精靈貼圖下載
財政部臺北國稅局
財政部臺北國稅局版權所有



• 申請人已表明：
「申請提供之政府資訊內容要旨及件數」

https://ppt.cc/fjLC2x
Ianbu
姓名標示-相同方式分享 4.0 國際l

27

檔案應用申請

審核
行政程序法
政府資訊公開法
檔案法
其他法令(例如稅捐稽徵法)

https://commons.wikimedia.org/wiki/File:Accept.svg
Юкатан
Creative Commons Attribution-Share Alike 3.0 

先受理申請
視該具體個案情況

最高行政法院 104.5.28 104年度裁字第935號裁定

蓋因無法期待人民均
能熟稔上開各法律規
定，並於申請提供資
訊時能正確無誤表明
應適用之法律依據

分別依

政府資訊公開法第10條第1項第3款

https://upload.wikimedia.org/wikipedia/commons/d/de/Young_%26_Dedicated_Accountant_at_Work.jpg
Mweufika - Own work
CC BY-SA 4.0



• 檔案應用申請
• 申請依據
• 申請人資格
• 申請方式

28
https://ppt.cc/fL7Asx

The National Archives UK
Attribution 3.0 Unported

檔案應用申請服務
大綱



29

檔案應用申請
申請人資格 (檔案法第1條第2項－＞政府資訊公開法第9條)

中華民國國籍＋設籍中
華民國國民
其所設立之

本國法人、團體
中華民國護照
僑居國外之國民

第
１
項

第
２
項 外國人(平等互惠原則)

機關檔案管理作業手冊第21章21.3.1.3

……必要時，應提具該國法令無限制中華民國國
民申請應用該國政府資訊之相關證明資料。……

本法未規定者，
適用其他法令規定。

平等互惠：例如日美英德

https://ppt.cc/flxLVx
Tzuhsun Hsu

Attribution-ShareAlike 2.0 Generic (CC BY-SA 2.0) 

政
府
資
訊
公
開
法
第
９
條

國籍法第2條
https://www.ris.gov.tw/app/portal/3014
內政部戶政司版權所有

https://upload.wikimedia.org/wikipedia/commons/7/7e/American_Flag_Waving_on_a_Flag_Pole.jpg
Noah Wulf - Own work
CC BY-SA 4.0

https://www.flickr.com/photos/theselc/431619206
41
Sustainable Economies Law Center
保留部分權利



• 申請應用機關檔案有無年齡限制？

30

https://ppt.cc/fiHrlx
License: Creative Commons 3 - CC BY-SA 3.0
Attribution: ImageCreator - http://www.imagecreator.co.uk/
Original Author: Nick Youngson - http://www.nyphotographic.com/
Original Image: http://www.thebluediamondgallery.com/typewriter/q/question.html

稅務小精靈貼圖下載
財政部臺北國稅局
財政部臺北國稅局版權所有



• 申請應用機關檔案有無年齡限制？

31

行政程序法第22條第1項第1款及第2項
有行政程序之行為能力者如下(I)︰㇐、依民法規定，有行為能力之自然人……
無行政程序行為能力者，應由其法定代理人代為行政程序行為。(II)

民法第12條
滿十八歲為成年。
民法第13條
未滿七歲之未成年人，無行為能力。
滿七歲以上之未成年人，有限制行為能力。

：未成年人由法定代理人代為

法務部 99.07.29法律決字第 0999030975號
限制行為能力人以自己（本人）名義申請戶籍謄本疑義㇐案

申請應用機關檔案之行為

民法第77條但書

是否屬

純獲法律上之利益

依其年齡及身分、日常生活所必需

法定代理人

申請應用機關檔案

代為
由

限制行為能力人

or

無行政程序行為
能力者

(無行為能力之

自然人)
收費

由

https://commons.wikimedia.org/wiki/File:Children_at_school_%288720604364%29.jpg
Lucélia Ribeiro - Children at school
CC BY-SA 2.0

https://www.flickr.com/photos/_nezemnaya_/3404683624
Olga/ Олька
保留部分權利

申請應用機關檔案
所以



• 檔案應用申請
• 申請依據
• 申請人資格
• 申請方式

32
https://ppt.cc/fL7Asx

The National Archives UK
Attribution 3.0 Unported

檔案應用申請服務
大綱



申
請
人

檔案應用申請(申請方式)

33

送交
貴機關

親送或書面通訊方式
(郵寄或傳真等)

電子傳遞方式：

經電子簽章憑證機構
認證

貴機關
受理單位
審核

檔案
應用
申請書

https://ppt.cc/f1lVfx
MOICA內政部憑證管理中心版權所有

機關檔案管理作業手冊21.3.1.4
……其(申請書)依電子簽章法主管機關核定或許可之憑證機構依法簽發之憑證附加電子簽章後，亦得以電子傳遞
方式申請，或於各機關網站或其他電子設備所建置之電子表單申請。

檔案法施行細則第18條II

三、於各機關網站或其他電子設

備所建置之電子表單申請。

填
寫

電子簽章法第2條
…二、電子簽章：指依附於電子文件並與其相關連，用以辨識及確認電子文件簽署人身分、資格及電子文件真偽
者。……
五、憑證機構：指簽發憑證之機關、法人。
六、憑證：指載有簽章驗證資料，用以確認簽署人身分、資格之電子形式證明。……

https://upload.wikimedia.org/wikipedia/commons/1/17/ROC-NHI_IC_card_20171005_face.jpg
Solomon203 - Own work
CC BY-SA 4.0



檔案應用申請(申請書哪裡下載)

34

本局網頁－＞服務園地－＞檔案應用

https://www.flickr.com/photos/theselc/431619206
41
Sustainable Economies Law Center
保留部分權利



• 申請人現場填妥檔案應用申請書後，可否立刻拿案閱覽？

35

https://commons.wikimedia.org/wiki/File:WTF_(
8439080666).jpg
Lies Thru a Lens 
Creative Commons Attribution 2.0 Generic



• 申請人現場填妥檔案應用申請書後，可否立刻拿案閱覽？

• ：申請人應俟審核回覆。

36
https://en.wikipedia.org/wiki/File:Edgar_Degas_-_Waiting_-_Google_Art_Project.jpg
Edgar Degas (1834–1917)

稅務小精靈貼圖下載
財政部臺北國稅局
財政部臺北國稅局版權所有

https://zh.wikipedia.org/zh-tw/File:Edgar_Degas_-_Waiting_-_Google_Art_Project.jpg
艾德嘉·德加 - Google Arts & Culture： Home - pic
公有領域

＋檔案複製品
＋收據

審核通知書
承辦人

稅務小精靈貼圖下載
財政部臺北國稅局
財政部臺北國稅局版權所有

所以



• 機關受理後至多可以審理多久呢？

37

https://ppt.cc/fiHrlx
License: Creative Commons 3 - CC BY-SA 3.0
Attribution: ImageCreator - http://www.imagecreator.co.uk/
Original Author: Nick Youngson - http://www.nyphotographic.com/
Original Image: http://www.thebluediamondgallery.com/typewriter/q/question.html

稅務小精靈貼圖下載
財政部臺北國稅局
財政部臺北國稅局版權所有



• 機關受理之後可以審理多久呢？

• ANS:自受理之日起30日內(日曆天)

38

檔案法第19條

各機關對於第十七條申請案件之准駁，應自受理之日起30日內，以書面通知
申請人。…

考評項目36：檔案應用准駁於30日內通知申請人

https://freesvg.org/light-bulb-drawing
OpenClipart
Public Domain



• 為何要給應用？
• 檔案目錄彙送與應用
• 檔案應用流程
• 檔案應用申請
• 程序審查
• 實質審查
• 回覆
• 準備檔案
• 閱覽、抄錄或複製檔案
• 還卷
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https://ppt.cc/fL7Asx

The National Archives UK
Attribution 3.0 Unported

檔案應用申請服務
大綱



• 誰該審查呢？

40

https://ppt.cc/fiHrlx
License: Creative Commons 3 - CC BY-SA 3.0
Attribution: ImageCreator - http://www.imagecreator.co.uk/
Original Author: Nick Youngson - http://www.nyphotographic.com/
Original Image: http://www.thebluediamondgallery.com/typewriter/q/question.html

稅務小精靈貼圖下載
財政部臺北國稅局
財政部臺北國稅局版權所有



• 誰該審查呢？

41

原承辦單位

檔案管理單位

or

國家發展委員會檔案管理局常見問答FQ43471

受理機關

視機關內部權責分工

律定

稅務小精靈貼圖下載
財政部臺北國稅局
財政部臺北國稅局版權所有



• 受理單位確認申請書所載事項之正確性：(檔案法施行細則第18條)

1.申請人之姓名、出生年月日、電話、住 (居) 所、身分證明文件字號。如係法人或其他

設有管理人或代表人之團體，其名稱、事務所或營業所及管理人或代表人之姓名、
出生年月日、電話、住 (居) 所。

2. 有代理人者，其姓名、出生年月日、電話、住 (居) 所、身分證明文件字號；如係意
定代理者，並應提出委任書；如係法定代理者，應敘明其關係，並檢具
相關證明文件影本。

3. 檔號、文(編)號、檔案名稱、內容要旨或其他可供查詢檔號之資訊。

4. 申請項目。

5. 申請目的。

6. 有使用檔案原件之必要者，其事由。

7. 申請日期。

程序審查

42

好複雜

稅務小精靈貼圖下載
財政部臺北國稅局
財政部臺北國稅局版權所有

檔案法第十七條所謂之「理由」
國家發展委員會檔案管理局 91.12.30檔應字第0910005833號

即 無㇐定之限制

機關檔案管理作業手冊第21章應用表21-1檔案應用申請書（參考範例）



程序審查
• 受理單位承辦同仁確認申請書所載事項之正確性。

• 如有檔案法施行細則第18條應載明事項漏填漏附
•不合規定程式
漏填個人資料或漏附身分證明文件

或
•資料不全
自稱代理人，但申請書未附委任書或其身分關係證明文件

• 怎麼辦？

43

https://ppt.cc/fiHrlx
License: Creative Commons 3 - CC BY-SA 3.0
Attribution: ImageCreator - http://www.imagecreator.co.uk/
Original Author: Nick Youngson - http://www.nyphotographic.com/
Original Image: http://www.thebluediamondgallery.com/typewriter/q/question.html

稅務小精靈貼圖下載
財政部臺北國稅局
財政部臺北國稅局版權所有

稅務小精靈貼圖下載
財政部臺北國稅局
財政部臺北國稅局版權所有

https://www.flickr.com/photos/theselc/431619206
41
Sustainable Economies Law Center
保留部分權利

https://www.flickr.com/photos/theselc/431619206
41
Sustainable Economies Law Center
保留部分權利

國家發展委員會檔案管理局常見問答FQ43169



程序審查
• 受理單位承辦同仁確認申請書所載事項之正確性。

通知申請人於7日內補正

屆期不補正
OR

不能補正

44

檔案法施行細則第19條第1項前段
各機關對於前條申請案件，認其不合規定程式或資料不全者，應通知申請
人於七日內補正；……

7日後

稅務小精靈貼圖下載
財政部臺北國稅局
財政部臺北國稅局版權所有

https://www.flickr.com/photos/subinev/2486574722
Bryan Bruchman
Attribution-NonCommercial-NoDerivs 2.0 Generic (CC BY-NC-ND 2.0) 

發
生

若

https://www.flickr.com/photos/theselc/431619206
41
Sustainable Economies Law Center
保留部分權利

不合檔案法施行細則第18條：
不合規定程式(漏填個人資料或漏附身分證明文件)

資料不全(例如自稱代理人，但申請書並未附上委任書或身分關係證明文件)

https://www.flickr.com/photos/theselc/431619206
41
Sustainable Economies Law Center
保留部分權利

或



程序審查

駁
回

45

檔案法施行細則第19條第1項

…；屆期不補正或不能補正者，得駁回其申請。

https://ppt.cc/fuYbzx
Micheletb

Attribution 3.0 Unported

稅務小精靈貼圖下載
財政部臺北國稅局
財政部臺北國稅局版權所有

• 受理單位承辦同仁確認申請書所載事項之正確性。
不合檔案法施行細則第18條：

不合規定程式(漏填個人資料或漏附身分證明文件)

資料不全(例如自稱代理人，但申請書並未附上委任書或身分關係證明文件)

https://www.flickr.com/photos/theselc/431619206
41
Sustainable Economies Law Center
保留部分權利

或

屆期不補正
OR

不能補正



• 受理單位承辦同仁確認申請書所載事項之正確性。
程序審查

通知申請人於7日內補正

46

若

問題：機關自該補正後還可審理多久呢？

稅務小精靈貼圖下載
財政部臺北國稅局
財政部臺北國稅局版權所有

7日內

如有：
不合規定程式(檔案法施行細則第18條：漏填個人資料或漏附身分證明文件)

資料不全(例如自稱代理人，但申請書並未附上委任書或身分關係證明文件)

https://www.flickr.com/photos/theselc/431619206
41
Sustainable Economies Law Center
保留部分權利



程序審查

通知申請人於7日內補正

47

若

問題：機關自該補正後還可審理多久呢？

稅務小精靈貼圖下載
財政部臺北國稅局
財政部臺北國稅局版權所有

檔案法施行細則第19條第2項

自申請人補正之日起算30日

7日內

• 受理單位承辦同仁確認申請書所載事項之正確性。
如有：

不合規定程式(檔案法施行細則第18條：漏填個人資料或漏附身分證明文件)

資料不全(例如自稱代理人，但申請書並未附上委任書或身分關係證明文件)

https://www.flickr.com/photos/theselc/431619206
41
Sustainable Economies Law Center
保留部分權利



程序審查
若(申請書)有缺或誤繕？(例如檔號、文(編)號、檔案名稱或內容要旨等相關資料，
且該等資料中已填具其㇐時)
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https://ppt.cc/fiHrlx
License: Creative Commons 3 - CC BY-SA 3.0
Attribution: ImageCreator - http://www.imagecreator.co.uk/
Original Author: Nick Youngson - http://www.nyphotographic.com/
Original Image: http://www.thebluediamondgallery.com/typewriter/q/question.html

稅務小精靈貼圖下載
財政部臺北國稅局
財政部臺北國稅局版權所有



程序審查
問題：若有缺或誤繕？

49

以另紙方式補正

毋須退件

https://ppt.cc/fKC7Sx
PICOL, PIctorial COmmunication Language
Attribution 3.0 Unported

https://en.wikipedia.org/wiki/Handset#/media/File:FeAp_92-1a_-_handset-4975.jpg
© Raimond Spekking / CC BY-SA 4.0 (via Wikimedia Commons)
CC BY-SA 4.0

機關檔案管理作業手冊第21章應用21.3.2.2

https://www.publicdomainpictures.net/en/view-image.php?image=238003&picture=angel-
man
mohamed mahmoud hassan
CC0 Public Domain

https://openclipart.org/detail/312391/prayer-of-gratitude-3
by oksmith - uploaded on December 22, 2018, 1:27 pm
A public domain image from publicdomainq.net

例如檔號、文(編)號、檔案名稱或內容要旨等相關資

料，且該等資料中已填具其㇐時



• 檔案應用申請書沒有填寫檔號及檔案名稱，可否以要件不備或資料不全為由
直接駁回民眾之申請？

50

https://ppt.cc/fiHrlx
License: Creative Commons 3 - CC BY-SA 3.0
Attribution: ImageCreator - http://www.imagecreator.co.uk/
Original Author: Nick Youngson - http://www.nyphotographic.com/
Original Image: http://www.thebluediamondgallery.com/typewriter/q/question.html

稅務小精靈貼圖下載
財政部臺北國稅局
財政部臺北國稅局版權所有



• 檔案應用申請書沒有填寫檔號及檔案名稱，可否以要件不備或資料不全為由
直接駁回民眾之申請？

51

申請應用之檔案確實屬機關管有

機
關

貴機關
公文檔管系統

檔案局
機關檔案目
錄查詢網

(NEAR)

協助查詢，另紙補正

不宜以要件不備或資料不全逕予駁回。 稅務小精靈貼圖下載
財政部臺北國稅局
財政部臺北國稅局版權所有

檔案樂活情報 No.91發刊日:104年1月16日檔案知識+P.3貳Q2及A2
國家發展委員會檔案管理局常見問答FQ43169



若申請書漏填個人資料或漏附身分證明文件

其餘漏列事項
應主動通知申請人於7日內補正

VS.

若



• 為何要給應用？
• 檔案目錄彙送與應用
• 檔案應用流程
• 檔案應用申請
• 程序審查
• 實質審查
• 回覆
• 準備檔案
• 閱覽、抄錄或複製檔案
• 還卷

52
https://ppt.cc/fL7Asx

The National Archives UK
Attribution 3.0 Unported

檔案應用申請服務
大綱



實質審查(前置作業)

• 為提供檔案申請准駁之參考 先借調

53

https://ppt.cc/fS5B1x
pjmorse
Attribution-ShareAlike 2.0 Generic



• 檔案內容得否提供？准駁應視具體個案情形

依：

實質審查(審查依據)【審議中】( ´・ω) (´・ω・) (・ω・｀) (ω・｀ )

54主管法規

探求當事人真意

法務部102.11.1法律字第 10203511730號



實質審查(審查依據：檔案法第18條)

• 檔案有下列情形之㇐者，各機關得拒絕前條之申請：

• ㇐、有關國家機密者。

• 二、有關犯罪資料者。

• 三、有關工商秘密者。

• 四、有關學識技能檢定及資格審查之資料者。

• 五、有關人事及薪資資料者。

• 六、依法令或契約有保密之義務者。

• 七、其他為維護公共利益或第三人之正當權益者。(機關負舉證責任)

55

檔案法施行細則第17條第1項後段

…。檔案內容含有本法第十八條各款所定限制應用之事
項者，應僅就其他部分提供之。(分離原則)

國家發展委員會檔案管理局常見問答編號：FQ43277

國家發展委員會檔案管理局常見問答編號：FQ43226



56

檔案法施行細則第17條第1項後段

…。檔案內容含有本法第十八條各款所定限制應用之
事項者，應僅就其他部分提供之。(分離原則)



實質審查(審查依據：政府資訊公開法第18條)

• 政府資訊屬於下列各款情形之㇐者，應限制公開或不予提供之：(第1項)

• ㇐、經依法核定為國家機密或其他法律、法規命令規定應秘密事項或限
制、禁止公開者。

• 二、公開或提供有礙犯罪之偵查、追訴、執行或足以妨害刑事被告受公正之
裁判或有危害他人生命、身體、自由、財產者。

• 三、政府機關作成意思決定前，內部單位之擬稿或其他準
備作業。但對公益有必要者，得公開或提供之。

• 四、政府機關為實施監督、管理、檢 (調) 查、取締等業務，而取得
或製作監督、管理、檢 (調) 查、取締對象之相關資料，其公開或提供將對實
施目的造成困難或妨害者。

• 五、有關專門知識、技能或資格所為之考試、檢定或鑑定等有關資料，
其公開或提供將影響其公正效率之執行者。

• …
57

豁免公開
事由



實質審查(審查依據：政府資訊公開法第18條)

• 政府資訊屬於下列各款情形之㇐者，應限制公開或不予提供之：(第1項)

• …

• 六、公開或提供有侵害個人隱私、職業上秘密或著作權人之公開

發表權者。但對公益有必要或為保護人民生命、身體、健康有必要或經當事人同意
者，不在此限。

• 七、個人、法人或團體營業上秘密或經營事業有關之資訊，其公開或提

供有侵害該個人、法人或團體之權利、競爭地位或其他正當利益者。但對
公益有必要或為保護人民生命、身體、健康有必要或經當事人同意者，不在此限。

• 八、為保存文化資產必須特別管理，而公開或提供有滅失或減損其價值之

虞者。
• 九、公營事業機構經營之有關資料，其公開或提供將妨害其經營上之正當利益者。但

對公益有必要者，得公開或提供之。

• 政府資訊含有前項各款限制公開或不予提供之事項者，應僅就其他部分公開或提供之。(第2

項)

58

分離原則

豁免公開
事由

現生存自然人
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【版權為國家發展委員會檔案管理局所有】

https://www.moj.gov.tw/2204/2645/2646/2648/16982/post



• 行政機關對前項之申請，除有下列情形之㇐者外，不得拒絕︰(第1項)

• ㇐、行政決定前之擬稿或其他準備作業文件。

• 二、涉及國防、軍事、外交及㇐般公務機密，依法規規定有保密之必要者。

• 三、涉及個人隱私、職業秘密、營業秘密，依法規規定有保密之必要者。
• 四、有侵害第三人權利之虞者。

• 五、有嚴重妨礙有關社會治安、公共安全或其他公共利益之職務正常進行之虞者。

• 前項第二款及第三款無保密必要之部分，仍應准許閱覽。(第2項)(分離原則)

實質審查(審查依據：行政程序法第46條)

60

法諺：舉證之所在，敗訴之所在

（政府資訊公開法第18號第1項第3款）

稅務小精靈貼圖下載
財政部臺北國稅局
財政部臺北國稅局版權所有



• 公務機關或非公務機關應依當事人之請求，就其蒐集之個人資料，

答覆查詢、提供閱覽或製給複製本。但有下列情形之㇐者，不在此限：

• ㇐、妨害國家安全、外交及軍事機密、整體經濟
利益或其他國家重大利益。

• 二、妨害公務機關執行法定職務。
• 三、妨害該蒐集機關或第三人之重大利益。

實質審查(審查依據：個人資料保護法第10條)

61

個人：現生存之自然人 申請自身的個人資料

稅務小精靈貼圖下載
財政部臺北國稅局
財政部臺北國稅局版權所有



實質審查(撰擬准駁通知書+附件准駁表)

• 准駁通知書應載明下列事項：

1. 檔案應用准駁之意旨：核准應用，或無法提供應用之法律依據。

2. 檔案應用方式、時間及處所：

1. 應用方式：提供檔案原件或複製品供閱覽、抄錄或複製。

2. 應用時間：機關可提供檔案應用服務之時間。

3. 應用處所：申請人（代理人）到場應用檔案之地點。

3. 檔案應用注意事項及收費標準：說明檔案應用之相關規定、檔案閱覽、
抄錄或複製之收費標準及提供郵寄服務之相關費用。

• 北國依國家發展委員會檔案管理局所訂定之「檔案閱覽抄錄複製收費標準」。

4. 應攜帶之相關證明文件：如准駁通知書及身分證、居留證或護照等

身分證明文件。
62

https://www.flickr.com/photos/theselc/431619206
41
Sustainable Economies Law Center
保留部分權利

• 會簽：必要時簽會該檔案所涉業務單位表示意見。
• 檔案如有應限制公開或提供之部分，應先予註記後，簽陳機關權責⾧官核可。



檔案應用申請服務
大綱

• 為何要給應用？
• 檔案目錄彙送與應用
• 檔案應用流程
• 檔案應用申請
• 程序審查
• 實質審查
• 回覆
• 準備檔案
• 閱覽、抄錄或複製檔案
• 還卷

63
https://ppt.cc/fL7Asx

The National Archives UK
Attribution 3.0 Unported



：

回覆(30日內(含假日)通知申請人審核結果)

受理之日

申請人
補正之日

書面
通知

准駁通知書 准駁表

自 OR 起算

申請人或代理人

影本

檔案管理單位

64

檔案法第19條
各機關對於第十七條申請案件之准駁，應自

受理之日起三十日內，以

書面通知申請人。其駁回申請者，並應
敘明理由。

不論准或駁

https://ppt.cc/fKC7Sx
PICOL, PIctorial COmmunication Language
Attribution 3.0 Unported

機關檔案管理作業手冊21.3.2.6

申請人（代理人）依21.3.1.4以電子傳遞方式請求應用檔案或於申請書上註明
電子傳遞位址者，准駁通知書得以電子傳遞方式為之。

https://zh.m.wikipedia.org/wiki/File:Chunghwa_Post_SYM_Wolf_125EFi_at_Lane_110,_Sanmin_Road,_Taipei_20150603.jpg
玄史生
CC0 1.0 通用公有領域貢獻宣告

https://commons.wikimedia.org/wiki/File:Brown_envelope_2.jpg
Taibhseoir - Own work
CC BY-SA 4.0



檔案應用申請服務
大綱

• 為何要給應用？
• 檔案目錄彙送與應用
• 檔案應用流程
• 檔案應用申請
• 程序審查
• 實質審查
• 回覆
• 準備檔案
• 閱覽、抄錄或複製檔案
• 還卷

65
https://ppt.cc/fL7Asx

The National Archives UK
Attribution 3.0 Unported



準備檔案(申請案件經核准者)

• 受理單位應於檔案應用約定日期前備妥檔案。

• 除申請應用檔案原件經核准者外，應以提供複製品為原則。

• 其中㇐部分有應限制公開或提供之部分？

66

https://ppt.cc/fiHrlx
License: Creative Commons 3 - CC BY-SA 3.0
Attribution: ImageCreator - http://www.imagecreator.co.uk/
Original Author: Nick Youngson - http://www.nyphotographic.com/
Original Image: http://www.thebluediamondgallery.com/typewriter/q/question.html

稅務小精靈貼圖下載
財政部臺北國稅局
財政部臺北國稅局版權所有



67

提供
行政機關意思決定作成之基礎事實
僅係機關內部單位為擬稿或其他準備作業所蒐集、參考之

相關資訊文件
最高行政法院105年度判字第557號判決

複印
https://www.flickr.com/photos/theselc/431619206
41
Sustainable Economies Law Center
保留部分權利

有助於民眾檢視及監督政府決策之合理性



檔案應用申請服務
大綱

• 為何要給應用？
• 檔案目錄彙送與應用
• 檔案應用流程
• 檔案應用申請
• 程序審查
• 實質審查
• 回覆
• 準備檔案
• 閱覽、抄錄或複製檔案
• 還卷

68
https://ppt.cc/fL7Asx

The National Archives UK
Attribution 3.0 Unported



閱覽、抄錄或複製檔案(郵寄服務)

• 檔案複製郵寄服務？

69

https://ppt.cc/fiHrlx
License: Creative Commons 3 - CC BY-SA 3.0
Attribution: ImageCreator - http://www.imagecreator.co.uk/
Original Author: Nick Youngson - http://www.nyphotographic.com/
Original Image: http://www.thebluediamondgallery.com/typewriter/q/question.html

https://commons.wikimedia.org/wiki/File:Brown_envelope_2.jpg
Taibhseoir - Own work
CC BY-SA 4.0

稅務小精靈貼圖下載
財政部臺北國稅局
財政部臺北國稅局版權所有



閱覽、抄錄或複製檔案(郵寄服務)

• 檔案複製郵寄服務？

• 檔案複製品寄交民眾可否以電子郵件傳送？

70

複製檔案費

處理費受理單位 先收

檔案複製品

收據

應用者後
郵資

https://ppt.cc/fiHrlx
License: Creative Commons 3 - CC BY-SA 3.0
Attribution: ImageCreator - http://www.imagecreator.co.uk/
Original Author: Nick Youngson - http://www.nyphotographic.com/
Original Image: http://www.thebluediamondgallery.com/typewriter/q/question.html

https://commons.wikimedia.org/wiki/File:Brown_envelope_2.jpg
Taibhseoir - Own work
CC BY-SA 4.0

https://zh.m.wikipedia.org/wiki/File:Chunghwa_Post_SYM_Wolf_125EFi_at_Lane_110,_Sanmin_Road,_Taipei_20150603.jpg
玄史生
CC0 1.0 通用公有領域貢獻宣告

稅務小精靈貼圖下載
財政部臺北國稅局
財政部臺北國稅局版權所有



閱覽、抄錄或複製檔案(電子郵件傳送)

• 檔案複製品寄交民眾可否以電子郵件傳送？應確保交付檔案之安全性。

71

檔案法施行細則第18條第2項
前項申請，得以下列方式為之：
…二、申請書經申請人以符合電子簽章法第十條規定之憑證簽署者，以電子文件向各機關指
定之資訊系統為之。
三、於各機關網站或其他電子設備所建置之電子表單申請。
檔案法施行細則第20條第2項
申請人依第十八條第二項規定，以電子傳遞方式申請應用檔案或於申請書上註明電子傳
遞位址者，前項通知書，得以電子傳遞方式為之。

但為顧及資訊安全，爰明定應依電子簽章法相關
規定，經電子簽章憑證機構認證後，始得以電子傳
遞方式為之，俾免執行上滋生疑義（政府資訊公開法第
10條立法理由參照）
機關如採電子郵件方式交付檔案複製品，應確保交付檔案之安全性。

申請書

審核
通知書

【版權為國家發展委員會檔案管理局所有】

另

即

檔案
複製
品



閱覽、抄錄或複製檔案(郵寄服務)

• 檔案複製郵寄服務？

• 檔案複製品寄交民眾㇐定要加收處理費新臺幣50元？

72

複製檔案費

處理費受理單位 先收

檔案複製品

收據

應用者後
郵資

https://ppt.cc/fiHrlx
License: Creative Commons 3 - CC BY-SA 3.0
Attribution: ImageCreator - http://www.imagecreator.co.uk/
Original Author: Nick Youngson - http://www.nyphotographic.com/
Original Image: http://www.thebluediamondgallery.com/typewriter/q/question.html

https://commons.wikimedia.org/wiki/File:Brown_envelope_2.jpg
Taibhseoir - Own work
CC BY-SA 4.0

https://zh.m.wikipedia.org/wiki/File:Chunghwa_Post_SYM_Wolf_125EFi_at_Lane_110,_Sanmin_Road,_Taipei_20150603.jpg
玄史生
CC0 1.0 通用公有領域貢獻宣告

稅務小精靈貼圖下載
財政部臺北國稅局
財政部臺北國稅局版權所有



閱覽、抄錄或複製檔案(郵寄服務)

• 檔案複製郵寄服務？

• 檔案複製品寄交民眾㇐定要加收處理費新臺幣50元？

73

複製檔案費

處理費受理單位 先收

檔案複製品

收據

應用者後
郵資 https://commons.wikimedia.org/wiki/File:Brown_envelope_2.jpg

Taibhseoir - Own work
CC BY-SA 4.0

https://zh.m.wikipedia.org/wiki/File:Chunghwa_Post_SYM_Wolf_125EFi_at_Lane_110,_Sanmin_Road,_Taipei_20150603.jpg
玄史生
CC0 1.0 通用公有領域貢獻宣告

收

稅務小精靈貼圖下載
財政部臺北國稅局
財政部臺北國稅局版權所有

Ans: …有關收取處理費，係基於公平性及使用者
付費精神，反映人工裝封、登錄、送郵及製
裝材料等處理工本費用，以符實際。
（國家發展委員會檔案管理局常見問答編號：FQ43293）



閱覽、抄錄或複製檔案(現場應用檔案)

• 現場應用檔案時，機關應提供何種場地讓其應用呢？
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https://ppt.cc/fiHrlx
License: Creative Commons 3 - CC BY-SA 3.0
Attribution: ImageCreator - http://www.imagecreator.co.uk/
Original Author: Nick Youngson - http://www.nyphotographic.com/
Original Image: http://www.thebluediamondgallery.com/typewriter/q/question.html

稅務小精靈貼圖下載
財政部臺北國稅局
財政部臺北國稅局版權所有



• 設置檔案應用服務場所

75

第23屆機關檔案管理金檔獎評獎實施計畫
附件6_第23屆機關檔案管理金檔獎評審重點說明_檔案應用
國家發展委員會檔案管理局



檔案應用服務處所(檔案應用服務處所設置與空間規劃)

76

財政部臺北國稅局10F民眾閱覽室

財政部臺北國稅局10F民眾閱覽室



檔案應用服務處所(檔案應用服務處所設置與空間規劃)

77

財政部臺北國稅局10F民眾閱覽室

財政部臺北國稅局10F民眾閱覽室



檔案應用服務處所(檔案應用服務處所設置與空間規劃)

78新北市新莊地政事務所4F檔案閱覽室靠窗側組圖



檔案應用服務處所(檔案應用服務處所設置與空間規劃)

79

新北市新莊地政事務所
大門方位類標示

新北市新莊地政事務所
左側樓梯方位類標示



檔案應用服務處所(檔案應用服務處所設置與空間規劃)

80

新北市新莊地政事務所4F公文檔案室入口前訊息類標示



檔案應用服務處所(檔案應用服務處所設置與空間規劃)

81

新北市新莊地政事務所
4F公文檔案室檔案應用服務處電腦桌上指導類標示



財政部臺北國稅局10F民眾閱覽室

檔案應用服務處所(檔案應用服務處所設置與空間規劃)

82



檔案應用服務處所(檔案應用服務處所設置與空間規劃)

83

財政部臺北國稅局
10F檔案室前機關沿革檔案之常設展示



檔案應用服務處所(檔案應用服務處所設施之配置)

84

新北市新莊地政事務所
4F公文檔案室檔案應用服務處設施



閱覽、抄錄或複製檔案(至機關指定處所閱覽、抄錄或複製檔案)

• 至機關指定處所閱覽、抄錄或複製檔案？

• 身分證明文件機關可否先收取，俟檔案應用完成後再還給應用者？

85

應用者
准駁通知書出

示 備有照片
身分證明文件

登記程序

https://ppt.cc/fiHrlx
License: Creative Commons 3 - CC BY-SA 3.0
Attribution: ImageCreator - http://www.imagecreator.co.uk/
Original Author: Nick Youngson - http://www.nyphotographic.com/
Original Image: http://www.thebluediamondgallery.com/typewriter/q/question.html

申請人或代理人(簡稱應用者)

稅務小精靈貼圖下載
財政部臺北國稅局
財政部臺北國稅局版權所有

檔案應用處所可結合機關既有之為民服務場所或其他空間



閱覽、抄錄或複製檔案(至機關指定處所閱覽、抄錄或複製檔案)

• 至機關指定處所閱覽、抄錄或複製檔案？

• 身分證明文件機關可否先收取，俟檔案應用完成後再還給應用者？

86

應用者
准駁通知書出

示 備有照片
身分證明文件

登記程序

申請人或代理人(簡稱應用者)

檔案應用處所可結合機關既有之為民服務場所或其他空間

稅務小精靈貼圖下載
財政部臺北國稅局
財政部臺北國稅局版權所有



• 至機關指定處所閱覽、抄錄或複製檔案

• 應用者閱覽、抄錄或複製檔案時，機關人員應注意？

閱覽、抄錄或複製檔案(至機關指定處所閱覽、抄錄或複製檔案)

87

應用者
准駁通知書出

示
身分證明文件

登記程序

受理單位 檔
案 應用者 簽

名
檔案應用
簽收單

應將檔案部分抽
離或遮掩情形

https://ppt.cc/fiHrlx
License: Creative Commons 3 - CC BY-SA 3.0
Attribution: ImageCreator - http://www.imagecreator.co.uk/
Original Author: Nick Youngson - http://www.nyphotographic.com/
Original Image: http://www.thebluediamondgallery.com/typewriter/q/question.html

稅務小精靈貼圖下載
財政部臺北國稅局
財政部臺北國稅局版權所有

受理單位
註
記



• 應用者閱覽、抄錄或複製檔案時，機關人員應注意？

• 應用者應保持檔案資料之完整。

• 應用者不得有下列行為(針對檔案原件)：

• 添註、塗改、更換、抽取、圈點或污損檔案。

• 拆散已裝訂完成之檔案。

• 以其他方法破壞檔案或變更檔案內容。

88

https://ppt.cc/fRSMyx
Cordell and Cordell
Attribution 2.0 Generic

https://ppt.cc/fMuKRx
James Mylne
Attribution 3.0 Unported

https://ppt.cc/foifmx
Theilr
Attribution-ShareAlike 2.0 Generic

如有發生上列情形者，貴機關得停止其閱覽或抄錄
其涉及刑事責任者，移送該管檢察機關偵辦

可用鉛筆、
機關用紙





• 應用者可否使用相機或手機翻拍應用之檔案？

89

https://ppt.cc/fiHrlx
License: Creative Commons 3 - CC BY-SA 3.0
Attribution: ImageCreator - http://www.imagecreator.co.uk/
Original Author: Nick Youngson - http://www.nyphotographic.com/
Original Image: http://www.thebluediamondgallery.com/typewriter/q/question.html

稅務小精靈貼圖下載
財政部臺北國稅局
財政部臺北國稅局版權所有



• 應用者可否使用相機或手機翻拍應用之檔案？

• ：非屬政府資訊公開法第13條之禁止行為。

• 民眾自備手機、照相機或攝影機等設備，經機關同意翻拍或攝影
檔案者，依前條(檔案閱覽抄錄複製收費標準第3條)規定收取
閱覽、抄錄之費用。

90

https://ppt.cc/fKC7Sx
PICOL, PIctorial COmmunication Language
Attribution 3.0 Unported

僅收取閱覽、

抄錄之費用
國家發展委員會檔案管理局106年1月4日發授檔(應)字第1050006602號

https://www.publicdomainpictures.net/en/view-image.php?image=383728&picture=boy-with-camera
Victoria Borodinova
CC0 Public Domain

(檔案閱覽抄錄複製收費標準第4條第2項)



• 貴機關管理之檔案內容如屬於著作權法所保護的著作可否提供應用？
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https://ppt.cc/fiHrlx
License: Creative Commons 3 - CC BY-SA 3.0
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Original Author: Nick Youngson - http://www.nyphotographic.com/
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稅務小精靈貼圖下載
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• 貴機關管理之檔案內容如屬於著作權法所保護的著作可否提供應用？▲
• ▲：

1. 若檔案：
• 仍未公開發表。
• 或仍在著作財產權保護期間而機關未取得著作財產權。
• 或雖取得授權，惟不得轉授權他人。

2. 若檔案：
• 已公開發表，且機關已取得：

• 著作財產權。
• 或轉授權他人之權利。

• 或已超過著作財產權保護期間。

92

應用

應用 自負
侵權責任

經濟部智慧財產局106.12.28電子郵件字第1061228c號

審核通知書

https://commons.wikimedia.org/wiki/File:Demo_arrest,_handcuffed.jpg
Oregon Department of Transportation - Busted! Uploaded by Smallman12q
CC BY 2.0

加註
警語

國家發展委員會檔案管理局常見問答編號：FQ43277

…政資法第13條規定，其涉及他人智慧
財產權或難於執行者，得僅供閱覽。…



檔案應用申請服務
大綱

• 為何要給應用？
• 檔案目錄彙送與應用
• 檔案應用流程
• 檔案應用申請
• 程序審查
• 實質審查
• 回覆
• 準備檔案
• 閱覽、抄錄或複製檔案
• 還卷

93
https://ppt.cc/fL7Asx

The National Archives UK
Attribution 3.0 Unported



還卷(當日應歸還檔案)
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應用者
應用完畢

未能於
當日

應用完畢

當日

檔案應用簽收單

另日
再調閱

歸還檔案
受理單位
若發現

不當使用情形
註記

檔案管理人員
檔案檢調「遭破壞！！！」相同處置

其涉及刑事責任者
移送該管檢察機關偵辦

㇐聯

註記

無誤
註記
還卷

https://ppt.cc/f4UFCx
Justin Baeder
Attribution 2.0 Generic

What? It was like that when I got here.

https://commons.wikimedia.org/wiki/File:Crime-scene-do-not-cross.jpg
Kat Wilcox - https://www.pexels.com/photo/crime-scene-do-not-cross-signage-923681
CC0

還卷



還卷(收取閱覽、抄錄或複製檔案之費用)

95

後，受理單位向

https://ppt.cc/fNL4Xx
Searobin
Attribution-Share Alike 3.0 Unported

收取閱覽、抄錄或複製檔案之費用

應用者

應用者

https://ppt.cc/fKC7Sx
PICOL, PIctorial COmmunication Language
Attribution 3.0 Unported

https://www.flickr.com/photos/theselc/431619206
41
Sustainable Economies Law Center
保留部分權利

稅務小精靈貼圖下載
財政部臺北國稅局
財政部臺北國稅局版權所有

收據

檔案複製品



• 民眾申請應用貴機關檔案，應如何收費？
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• 民眾申請應用貴機關檔案，應如何收費？

• 依檔案局「檔案閱覽抄錄複製收費標準」
(https://www.archives.gov.tw/Publish.aspx?cnid=1634&p=67)

•閱覽、抄錄：

每二小時收取新臺幣20元；不足二小時，以二小時計算。(本標準第3條)

•複製檔案：
依所附檔案複製收費標準表收費，並以機關現有設備製作提供之。(本標準第4條)

• 例如：A4黑白複印每頁2元；A3黑白複印每頁3元
•郵寄服務：(本標準第5條)

1. 複製檔案費

2. 郵遞費：以實支數額計算

3.處理費：新臺幣50元

得
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政治
檔案？

國家發展委員會檔案管理局常見問答FQ43174

國家發展委員會檔案管理局常見問答編號：FQ43174



1. 民眾閱覽、抄錄或複製政治檔案：「依檔案閱覽抄錄複製收費
標準規定收取。」

2. 政治檔案當事人或其繼承人申請其所涉案件政治檔案：
1)閱覽、抄錄免費；
2)複製應依政治檔案條例第13條第2項及收費標準第5條之1規定辦理，

同一檔案免收1次費用

• 民眾申請應用貴機關檔案，應如何收費？

• 依檔案局「檔案閱覽抄錄複製收費標準」
(https://www.archives.gov.tw/Publish.aspx?cnid=1634&p=67)

• 閱覽、抄錄：
每二小時收取新臺幣二十元；不足二小時，以二小時計算。(本標準第3條)

• 複製檔案：
依所附檔案複製收費標準表收費，並以機關現有設備製作提供之。(本標準第4條)

• 例如：A4黑白複印每頁二元；A3黑白複印每頁三元

得
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國家發展委員會檔案管理局常見問答FQ43174

【版權為國家發展委員會檔案管理局所有】

政治
檔案



• 閱覽者攜帶陪同人員進入閱覽場所，陪同人員是否需比照收費？
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https://www.publicdomainpictures.net/cn/view-image.php?image=33435&picture=
Paul Lloyd
CC0 Public Domain

• 閱覽者攜帶陪同人員進入閱覽場所，陪同人員是否需比照收費？

• ：應用檔案而需陪同人員伴隨者，應事先申請並經核准後方得進

入閱覽場所，因陪同人員並非獨立之申請人，自無須另行收費。
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申請人 陪同人員
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國家發展委員會檔案管理局常見問答FQ43175

㇐群人說自己是陪同
人員怎麼辦？
依照行政程序法第27
條選定當事人

國家發展委員會檔案管理局常見問答編號：FQ43175



• 民眾申請應用已審定待移轉之政治檔案，怎麼准駁呢？
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• 民眾申請應用已審定待移轉之政治檔案，怎麼准駁呢？
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機關管有之政治檔案經

檔案局審定，未移轉前，
應依政治檔案條例第8
條、第9條、第11條及第12
條規定辦理。

至受理、回覆及提供等事項，

依檔案法及其施行細則、

機關檔案管理作業手
冊第 21章應用等相關法令規
定辦理。

政治檔案條例部分條文修正施行後各機關
(構)應即辦理事項
圖 4-1民眾申請檢調已審定待移轉之政治檔
案決定作業示意圖



項目名稱 下載網址

政治檔案條例
(含解釋函)

https://www.archives.gov.tw/MenuList.aspx?cni
d=103918

檔案法（含解釋函） https://www.archives.gov.tw/publish.aspx?cnid=
1626&p=453

檔案法施行細則
機密檔案管理辦法

https://www.archives.gov.tw/PublishList.aspx?c
nid=1634

檔案閱覽抄錄複製
收費標準

https://www.archives.gov.tw/Publish.aspx?cnid=
1634&p=67

機關檔案檢調作業
要點

https://www.archives.gov.tw/Publish.aspx?cnid=
1636&p=72

機關檔案管理作業
手冊

https://www.archives.gov.tw/Publish.aspx?cnid=
1644&p=3716

其他文檔法規 https://www.archives.gov.tw/MenuList.aspx?cni
d=1398

檔案法令參考資源
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【版權為國家發展委員會檔案管理局所有】



政府資訊公開法令參考資源

104【版權為國家發展委員會檔案管理局所有】

項目名稱 下載網址

政府資訊公開法 https://law.moj.gov.tw/LawClass/LawAll.aspx?
PCode=I0020026

政府機關有關政府資訊
公開法第18條敗訴案例
彙編

https://www.moj.gov.tw/cp-316-46122-0c3d3-
001.html



行政函釋查詢

政府資訊公開法
行政程序法

檔案法

法務部\主管法規查詢系統

檔案管理局\文檔法規\解釋函

105【版權為國家發展委員會檔案管理局所有】



檔案局\機關文檔\常見問答

106【版權為國家發展委員會檔案管理局所有】



檔案局\機關文檔\諮詢溝通-AI智能客服

107【版權為國家發展委員會檔案管理局所有】

進㇐步諮詢



檔案局\機關文檔\電子信箱及雙向溝通

108【版權為國家發展委員會檔案管理局所有】
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課程結束囉！
謝謝大家！
大家辛苦了！

講者：丘孟恩

檔案管理專業種子教師

授課對象：檔案管理研習班
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