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國家發展委員會檔案管理局/檔案徵集組 王嘉斌

檔案鑑定



大綱

• 檔案鑑定

•何謂檔案鑑定

•檔案鑑定如何進行

•鑑定報告撰寫及報送
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相關法令與作業依據
檔案法第7條第6款

檔案法施行細則-第13條（鑑定）

機關檔案保存年限及銷毀辦法

檔案保存價值鑑定規範

機關共通性保存年限基準(編訂區分表,清理處置)

機關檔案管理作業手冊第15至16章

國家發展委員會檔案管理局推動機關計畫性檔案清理
計畫、行政院及所屬中央三級(含)以上機關永久保存檔
案屆期移轉檔案目錄送審、中央四級及地方二級(含)以
上機關永久保存檔案屆期移轉檔案目錄送審



鑑定是評估檔案保存價值

—檔案鑑定意義

依據檔案內容、型式屬性及應用需求，遵循
一定原則與步驟，選擇適當方式、方法及基
準，判定檔案保存價值，作為決定檔案保存
年限及提供檔案銷毀、移轉與保存等清理決
策參考之過程

適時鑑定：銷毀、移轉
事前鑑定：區分表

關鍵數字：3方式,7基準,7原則,12種方法
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辦理檔案鑑定時機

 —何時辦理鑑定
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訂(修)定檔案保存年
限區分表認有必要

辦理檔案移轉

保存年限要衡諸機關職能或社
會研究價值，隨著時空環境變
遷重新檢討檔案保存價值

永久保存檔案因涉機關組織
沿革、主要業務運作或財產
稽憑等內容，即使已屆移轉
年限，仍或具有行政價值

中央四級(含)以上及地方二級
(含)以上機關永久保
存檔案屆期移轉檔案目錄送
審期規劃



辦理檔案鑑定時機

 —何時辦理鑑定
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辦理檔案銷
毀認有必要

檔案年代久遠難
以判定保存年限

檔案因保存技
術變更而有重
新檢討保存年
限之必要

銷毀屬基準或區分表之清理處置
列屬「屆期後鑑定」者，應辦理
鑑定；屬未明定其清理處置方式
且檔案產生時間已逾30年，或保
存年限10年以上者，宜辦理鑑定

電子或特殊媒體檔案因面臨軟硬體
技術變更，為利檔案內容判讀及保
存，就管理需求、技術變遷及檔案
轉置或修復等情形，辦理鑑定



檔案鑑定3方式

 —鑑定方式
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內容鑑定

職能鑑定

宏觀鑑定

檔案

機關

依檔案主題重要性、檔案

內容資訊與主題之關聯性

及應用需求，逐案或逐件

評估檔案價值

分析機關內各類職能及各

單位之重要性，衡量檔案

使用需求及擇定之鑑定基

準，依類別擇選重要檔案

主要分析機關間各類政府

職能及各單位之相對重要

性，評估檔案價值



檔案鑑定7基準

—鑑定基準
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原有價值 行政稽憑
價值

法律價值

資訊價值

歷史價值

管理成本

風險評估

依業務需要給予鑑
定基準適當權重



檔案鑑定7原則

 —鑑定原則

需求原則

彈性原則

客觀原則

完整原則
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-不受媒體拘泥原則

-去蕪存菁原則

-先例原則



檔案鑑定12方法

 —鑑定方法
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考量鑑定目的、檔案性質、
數量、範圍、經費、人力、
作業時間等

1.邀請學者專家鑑定
2.邀請利害關係人參與分析

3.邀集業務單位會審(採聯合審查或召開會議方式商定)
4.進行檔案內容審查
5.選擇代表性檔案審查
6.舉辦公聽會
7.公開資訊徵詢大眾評論
8.選擇七鑑定基準進行檢核
9.辦理焦點群體座談
10.訪問相關人、事、物
11.檔案使用調查
12.其他適當方法



檔案鑑定步驟11

確立檔案鑑定目的及範圍

分析機關背景及檔案概況

選擇鑑定方式、方法、基準

分析檔案保存價值及撰寫鑑定報告



鑑定目的不同其重點略異

 —確立檔案鑑定目的

區分表編修訂

確認分類架構(結合編製)、各業務產生案件有
類可歸、各類目之保存年限與清理處置

檔案銷毀

確認未了案件、民眾權益、內外在使用需求

檔案移轉

確認是否具國家檔案價值、價值是否具體
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掌握檔案鑑定範圍

 —規劃檔案鑑定範圍

分年規劃可依需求、人力、經費等情形，
逐年排定順序與範圍

可依機關沿革、接管來源、檔案分類等

以機關組織或業務職掌有重大變
動之年度為劃分點
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掌握檔案及其原有機關

—分析機關背景及檔案概況

檔案原有機關

組織沿革、職能變遷、相關業務法令、
主要職能對國家或社會之影響

檔案

涵蓋年代、產生時間、產生原因、檔案
類別所含案卷及主要內容、檔案型式及
保存狀況
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瞭解機關核心職能、發展歷程、
各時期重要政策之影響



檔案原有機關之背景資料，可從哪裡

蒐集呢？

參閱白皮書、大事紀、年報、施政計畫、研究
報告等出版品

查找網站、線上史料陳列室

訪問耆老或退休人員
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制度面及執行面檔案適用什麼鑑定

方式呢？

屬政策或制度建立之檔案，可先以宏觀分析機
關間職能之相對重要性，再依其內容，逐案或
逐件評估檔案價值

屬一般業務規劃與執行之檔案，可從機關內各
類職能分析業務重要性，再辦理內容鑑定
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辦理內容鑑定時，提供鑑定委員之

目錄格式是否有規定呢？

辦理內容鑑定，應先掌握檔案主題重要性與檔
案內容資訊及主題之關聯性，得採逐案或逐件
方式為之

機關可審酌鑑定檔案之數量、年代範圍、案情
性質或關聯性及目錄品質等因素後決定
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辦理檔案實地審查鑑定檔案內容

 —實地鑑定步驟1-4

 1.籌組檔案鑑定小組

熟稔業務內涵之學者專家、曾任本機關
正副首長、幕僚長、參與業務規劃或執
行之退休人員

召開會議，確認審選原則與重點、執行
方式討論

 2.辦理檔案目錄初審
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編

號

檔號 案

名

審選意見(請打「 v」) 說

明
年度號/
分類號/
案次號

移轉為國
家檔案

機關永
久保存

機關定
期保存

實地
審選

其他
意見



辦理檔案實地審查鑑定檔案內容

—實地鑑定步驟

3.檔案實體內容鑑定

彙整初審書面意見

實體檢選原則：目錄資訊不足、同質性
檔案抽樣、確認留存價值、書面初審歧
異過大

檢視檔案經驗回饋

4.確認檔案鑑定結果
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辦理鑑定時，可否只看檔案目錄判

斷而不實地審查？

檔案目錄紀錄的內容，可能跟檔案的實際內容
有差距

王○○復職

王○○因為匪諜案，遭停職以及受保安處分
後，申請復職

宜檢視實體檔案
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可否只有機關內部主管及同仁參與

鑑定？

 未必全然瞭解檔案當年的時空背景

引進外部意見更完備

機關資深或當年參與業務推動之退休人員、
相關領域學者、文史工作者、利害關係人等
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提供鑑定委員之目錄，應為案卷目錄

或案件目錄呢？

辦理內容鑑定，應先掌握檔案主題重要性與檔
案內容資訊及主題之關聯性，得採逐案或逐件
方式

審酌鑑定檔案之數量、年代範圍、案情性質或關聯性
及目錄品質等因素後，本於權責卓處
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業務單位會審一定要召開會議嗎？

可以用書面嗎？

機關可自行評估以書面或會議方式辦理

為審慎判定檔案保存價值，仍以召開會議充分
討論後達成共識方式較佳
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機關間業務移撥，應由檔案移交機關或

檔案接管機關辦理鑑定？

機關部分業務移撥他機關時，有關檔案應併同
移交

由檔案接管機關辦理檔案鑑定、銷毀或移轉作
業

若有需要，可邀請原機關參與檔案存毀判定
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檔案產生當時適用之區分表為永久保存，

但現行區分表為定期，可否直接調降？

檔案保存年限應依檔案產生當時適用之區分表

檔案之保存價值與機關職能及業務之推展有關，
且可能隨時空環境變遷而有所更迭

不宜僅以現行區分表為價值判斷之依據

檔案保存價值鑑定，應考量時空環境及
歷史背景等因素，經分析檔案價值，鑑定
確認無永久保存之必要者，應明列其具體理由，
始得調整其保存年限

25



可否直接依機關共通性檔案保存年限基

準，調整永久保存檔案之保存年限？

機關共通性檔案保存年限基準係作為共通性檔案保存
年限判定之最低標準及其清理處置之依據

不宜逕依共通性基準調整保存年限

檔案保存價值鑑定，應考量時空環境及歷
史背景等因素，分析檔案價值，經鑑定確認

調整保存年限者，應明列其具體原因，始得調整其
保存年限
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案卷鑑定結果，可否同時列為機關永久

保存及機關定期保存？

案卷鑑定結果同時列為機關永久保存及機關定
期保存者，應以案卷內最長之保存年限為準

檔案如依檔案產生當時之檔案分類表，確屬分
類錯誤者，應重新賦予妥適之分類號，並重新
整卷及修正目錄
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鑑定報告四部分

 —綱要

壹、檔案原有機關背景

貳、鑑定目的、範圍及檔案描述

參、鑑定過程

肆、鑑定結果及建議
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鑑定報告格式請參考本
局107年12月修訂頒布
機關檔案管理作業手冊



鑑定報告—檔案原有機關背景

 聯絡人姓名(電話):

 日期: 年 月 日

壹、檔案原有機關背景

一、機關名稱

財政部金融局

29

1991年財政部金融司升格為「財政
部金融局」
2004年行政院金融監督管理委員會
成立後改隸屬為其單位，更名為「行
政院金融監督管理委員會銀行局」

（機關全銜）檔案鑑定報告



鑑定報告—檔案原有機關背景

二、機關組織沿革
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包括檔案原有機關成立時間、
目的及職能變遷等



鑑定報告—檔案原有機關背景

三、相關業務法令
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鑑定報告—鑑定目的、範圍及檔案描述

 貳、鑑定目的、範圍及檔案描述

一、鑑定目的

配合國家發展委員會檔案管理局推動中央四級(含)以
上及地方二級(含)以上機關永久保存檔案屆期移轉檔
案目錄送審，就本局管有民國81年12月31日前已屆移
轉年限之永久保存檔案，辦理檔案保存價值鑑定

為辦理屆滿25年之永久保存檔案移轉，透過檔案鑑定
機制，判定檔案之移轉、續存或銷毀
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鑑定報告—鑑定目的、範圍及檔案描述

二、鑑定範圍

（一）檔號或分類號

 142、143、181

（二）數量

 514案605卷
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逐類鑑定者，填列分類號

填列案數、卷數或件數



鑑定報告—鑑定目的、範圍及檔案描述

（三）原件/複製品

 原件

（四）媒體型式

 紙本

（五）保存狀況

 保存良好

XX局移交OO會之檔案，原存放於公館庫房，該庫房
曾因風災發生水患致少部分檔案發霉，後移至和平
庫房存放，發霉狀況已控制未擴散
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鑑定報告—鑑定目的、範圍及檔案描述

（六）檔案涵蓋年代

 國民38至76年

（七）檔案產生時間

 民國71年2月1日至81年12月10日
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填列檔案內所指年代，如81年
產生之檔案，其內容為探討戒
嚴時期的文化審查制度，則應
填列民國38至76年（戒嚴時期）

留意機關成立年代、機關檔案
目錄查詢網



鑑定報告—鑑定目的、範圍及檔案描述

三、檔案描述
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填列檔案類別所含案卷及主要內容、所
載事項重要性等，切勿直接寫案名



鑑定報告—鑑定過程

 參、鑑定過程

一、鑑定方式

內容鑑定、職能鑑定、宏觀鑑定

二、鑑定方法

組小定鑑案檔成組，由小組委員書錄目案檔行進面審查，再

進行查審地實容內案檔

依檔案分類號及內容分類，分由相關業務單位進行初審，並

挑選代表性檔案，進行內容檢視，彙整業務單位意見後，邀

請學者專家參與檔案鑑定會議協助鑑定
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鑑定報告—鑑定過程

三、鑑定基準

值價有原、值價憑稽政行、值價訊資 、準基等值價史歷

四、鑑定人員

○書秘任主○○ 、組制法 ○長組○○…

五、相關鑑定案例

本局第一期（39至60年）檔案鑑定結果

無
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填列機關類似案情
或性質之鑑定案例



鑑定報告—鑑定結果及建議

 肆、鑑定結果及建議

一、鑑定結果綜合評析

39/4112/1（國家行局遷台案）：本案為「國家行局
總管理處應在中央政府所在地」之討論與規劃相關文
件，涉及政府遷台時期國家行局所在地規劃評估，相
關機構建議及遷址通知，呈現我國金融機構發展重要
歷程，具歷史價值及資訊價值，建議列為國家檔案。

80/0835/1（增建辦公大樓土木工程案）：本案為本
部增建辦公大樓相關文件，包含辦公廳辦理借用、增
建辦公房屋籌畫小組、簡報紀錄及設計監造等，日後
仍有公務查詢使用需要，具重要行政稽憑價值，建議
維持機關永久保存。

39

應就檔案內外部使用需
求及保存價值等評析



鑑定報告—鑑定結果及建議

02202（僑外投資函釋及案例）：包括58至75年配合財
政部修訂獎勵投資條例及生產事業獎勵標準及類目研
提修正建議、函詢財政部有關獎勵投資條例法令適用
疑義等。由於本會並非該條例主管機關，卷內所存文
件均係財政部在修訂法令過程中，洽會本會意見、出
席會議或解釋法令適用疑義之詢問文件，故建議改列
為定期保存，保存期限10年。

40

鑑定結果為定期檔案者也要列出



鑑定報告—鑑定結果及建議

眷舍(宿舍)借住遷讓相關檔案，依機關共通性檔案保
存年限基準，保存年限調整為30年。

有關新舊軍訓教官軍訓督導交接、文化訪問團工作概
況日報表等相關檔案，依本署檔案分類及保存年限區
分表，保存年限調整為5年。

經研究處自行就檔案內容實地審查，並召開鑑定小組
會議，決議該案永久保存本行。

41

檔案保存價值鑑定，應考量時空環境及歷史背景等因
素，鑑定確認無永久保存之必要者，應明列具體理由



鑑定報告—鑑定結果及建議

二、檔案處置建議

列為國家檔案者，依規定編製檔案移轉目
錄，併同鑑定報告、鑑定結果清單，函報
上級機關層轉國家發展委員會檔案管理局
審核；餘由本局妥予永久保存。

42

依檔案鑑定結果，敘明
後續清理處置作法等



鑑定結果清單

 —以案層級呈現,並增加檔案評析
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檔案範圍大、數量多、性
質多元等，可於鑑定結果
清單說明檔案價值評析



鑑定結果清單

 —以案件層級呈現
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鑑定結果清單

 —增加檔案描述及評析

45

保存年限應著錄該案卷內最長之保存年
限；分類錯誤者，應重新賦予妥適之分
類號，並重新整卷及修正目錄



鑑定結果報送文件依目的而不同

 —結果報送

修訂區分表

鑑定報告+區分表

檔案銷毀

鑑定報告+銷毀目錄

檔案移轉

鑑定報告+鑑定結果清單+國家檔案移
轉目錄
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檔案因天災關係，公文字跡不易判讀，

檔案描述欄位如何填寫？

依檔案原件描述檔案

參考檔案資訊系統、案卷目次表或案件目錄、
收發文紀錄、歸檔清單等
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是否有檔案鑑定報告格式和範例供參？

本局全球資訊網
（https://www.archives.gov.tw/tw/arctw/
157-2787.html）\認識我們\文檔法規\作業手
冊\第15章鑑定

本局全球資訊網
（https://www.archives.gov.tw/tw/arctw/
159-2808.html）\認識我們\文檔法規\案例
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鑑定結果無改列為國家檔案者，仍需

報送鑑定報告及鑑定結果清單嗎？

鑑定結果清單為鑑定報告內鑑定結果的一部份，
為利後續作業，仍請機關配合提供

報送程序依檔案法施行細則第十條第一項各款
規定辦理
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政治檔案查找技巧

善用相關工具：

人權館轉型正義資料庫,政治事件及其關鍵字蒐整分析結案報
告等

https://www.archives.gov.tw/tw/arctw/154-1679.html

善用關鑑字查找，在鑑定範圍內的案件目次表先以案件關鍵
字蒐循

如：人二、因案、查禁、無償、民眾服務
社、服務分社、安全室、黨、叛亂等等

50

https://www.archives.gov.tw/tw/arctw/154-1679.html


常見錯誤樣態



1、確認管有檔案

•內容：確認各年度檔案清單、保存情

況、有無影像檔…等

•錯誤案例1：依年代分期送審，卻在

第2期鑑定時，才發現還有前一期的

檔案。

•錯誤案例2：依系統目錄資料完成鑑

定後，才發現與實體檔案不符。

•提醒：先清查實體檔案與系統清單是

否一致，並應依實體檔案內容進行鑑

定，編目建檔資料如有誤，應修正。

2、確認鑑定目的

•內容：確認檔案價值(國家檔案價值、

永久保存價值)

•錯誤案例：為舒緩庫房壓力，建議

移轉為國家檔案，或改列定期銷毀

檔案。

•提醒：請勿將減輕庫房壓力，當作鑑

定作業的最終目的



3、確認鑑定範圍

•內容：鑑定39至81年檔案

•錯誤案例1：送審34至81年檔案。

•錯誤案例2：關聯案情檔案，永久保存者鑑定送審，

定期保存者送銷毀。

•錯誤案例3：不知應如何同時鑑定不同來源檔案，

好混亂。

•提醒：

•1、38年以前檔案，請另編檔案移轉目錄送審，不

須鑑定。

•2、永久及定期檔案可併同鑑定，讓鑑定更為周全。

•3、可依接管來源分別鑑定。

•提醒：先清查實體檔案與系統清單是否一致，並應

依實體檔案內容進行鑑定，編目建檔資料如有誤，

應修正。

4、分析機關背景及檔案概況

•內容：分析檔案原有機關沿革與職能、檔案類型與

內容

•錯誤案例1：分析現有機關背景。

•錯誤案例2：未經分類整理，只列出各檔號跟案名，

雜亂無章。

•提醒：

•1、分析機關背景工具—出版品(如機關誌及大事記、

縣市誌及大事記、學術研究、年報、施政計畫、公

報等)、法令(如組織法、業務法)、其他管道，如學

術研究者、熟悉業務人員(含退休人員)、耆老、檔

案本身內容、各種網站…等。

•2、檔案分類工具—分類表。可以先依公文承辦單位

區分類型，再依分類號歸類。



5、選擇鑑定方式

•內容：宏觀鑑定、職能鑑定、

內容鑑定

•提醒：

•1、政策或制度建立之檔案，

可先以宏觀分析機關間職

能之相對重要性，再依其

內容，逐案或逐件評估檔

案價值。

•2、一般業務規劃與執行之

檔案，則可從機關內各類

職能著手，分析所屬業務

之重要性，再辦理內容鑑

定。

6、選擇鑑定方法

•內容：成立鑑定小組、邀請

專家學者、業務單位會審

•提醒：

•鑑定年代久遠的檔案可延

攬嫻熟機關業務職能之資

深人員或退休人員或學者

等一起參與。

7、選擇鑑定基準

•內容：歷史價值、法律價值、

資訊價值、行政稽憑價值、

風險評估、原有價值

•錯誤案例：逕依機關共通

性檔案基準表(簡稱GRS)、

機關檔案分類及保存年限

區分表(簡稱區分表)，改為

定期保存。

•提醒：應先就上述檔案價值

進行評估，如確已不需續列

永久，可改為定期後，再依

照GRS、區分表等規定，重

新賦予適當之保存年限。



檔案管理評鑑(鑑定
部分)



考評項目 23.項事載應明載定規依告報定鑑案檔

考評方式 ◎採逐項累計方式計分，查核2份以上者，各份成績加總後除以查核份數，得

分採四捨五入計算(如查核之各次分數有逐次明顯進步者，以最近2次分數平均

計列)：

1. 應載事項均依機關檔案管理作業手冊規定記載，項目未有缺漏。(1分)

2. 應載事項內容完整詳實。(1分)

3. 檔案鑑定標的與鑑定報告所列者相符。(1分)

4. 鑑定結果及建議具體明確呈現檔案價值與後續處置。(1分)

5. 檔案局對鑑定報告審復未提出改善意見，或鑑定報告業依檔案局改善意

見完成修正。(1分)

◎逐項均無得分者，以0分計。

◎因未有機關檔案管理作業手冊所訂鑑定時機而未辦理檔案鑑定者，本項免評；

除此因素外未辦檔案鑑定者，以0分計。

評分標準 ◎逐項均無得分者，以0分計。
◎因未有機關檔案管理作業手冊所訂鑑定時機而未辦理檔案鑑定者，本項
免評；除此因素外未辦檔案鑑定者，以0分計。
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結語

強化檔案鑑定觀念

審慎檔案清理作業

提升檔案管理效益

辦好檔案管理之業務交接與經
驗傳承
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