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電子封裝檔案簡介(1/19)

• 電子檔案指電腦可處理之文字或非文字資料，且
符合檔案法及相關法令規定等。

• 電子檔特性

– 載體與內容具可分離性，資料依附載體儲存，須透過
機器才能閱讀。

– 由電腦上的軟體(公文製作軟體或文書編輯軟體)編輯而
成的資料檔。

– 易於修改及複製，外洩或遭篡改時不易察覺。
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電子封裝檔案簡介(2/19)
• 電子檔案管理目標
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[運用電子憑證加簽]

[運用雜湊值計算及封裝檔封裝處理]
[限縮附件檔格式及適時辦理格
式轉置]

電子檔案管理

可鑑別與確保電子檔案產生、
蒐集及修改過程的合法性。

電子檔案管理過程，應確保
儲存電子檔案內容、詮釋資
料及儲存結構之完整。

藉由電子檔案保存機制，配
合法定保存年限，維持電子
檔案及其管理系統可使用。
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電子檔案簡介(3/19)
• 電子檔案風險

– 電子檔案原件與複製品難以區別，檔案可在不同載體不
同媒體儲存。(真實性)

– 電子檔案易於新增、修改及刪除，其內容或相關紀錄可

能會遺失，以致於僅存的電子檔案沒有價值。(完整性和
真實性)

– 唯有靠機器，才可閱讀電子檔案；不同的軟硬體設備或

設定，可能有不同呈現結果；軟硬體快速銳變，降低電

子化檔案可讀性。(可及性)

– 電腦病毒及惡意軟體的威脅。(可及性和真實性)
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電子封裝檔案簡介(4/19)

• 雜湊值(Hash Values)概念

– 使用雜湊函數 (Hash Function)計算雜湊值，可驗證檔案

是否遭到竄改，以確認檔案的完整性。

– 通常在線上簽核所產生的簽核電子檔及歸檔後產生的
電子檔案封裝檔，均會記載各簽核流程點及文書本文
檔等的雜湊值資訊。可藉由雜湊值特性可用來確認電

子檔案是否被竄改過。
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電子封裝檔案簡介(5/19)

• 雜湊值(Hash Values)特性

– 可處理任意大小的檔案。

– 不同的檔案皆會產生固定長度的訊息摘要。

– 不同的檔案內容會產生不同的訊息摘要，也就是密碼

學中的「無碰撞」(No Collision)特性。不同文字輸入相

同的雜湊函數必產生不同的雜湊值。

– 運算速度快。
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電子封裝檔案簡介(6/19)

• 封裝檔：將電子檔案與其詮釋資料及驗證檔案真
實性、完整性之資訊，以包裹方式儲存之檔案。

• 詮釋資料 (metadata)：用以描述電子檔案有關資料
背景、內容、關聯性及資料控制等相關資訊。
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電子封裝檔案簡介(7/19)

• 示意圖
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簽核電子檔

電子檔案
封裝檔

移轉(交)電子媒體封裝檔格式

電子媒體
封裝檔格式

電子媒體
封裝檔格式

簽核電子檔

電子檔案
封裝檔

紀錄電子媒體封裝檔格式路徑、
雜湊值。

紀錄電子檔案封裝檔格式路徑、
雜湊值及詮釋資料路徑

檔管人員的機關憑證副卡點收加
簽，編目時加入詮釋資料

內容以XML語法所組成，用以
記錄各簽核點簽核結果及過程
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電子封裝檔案簡介(8/19)

• 電子封裝檔

– 電子檔案

• 記錄線上簽核公文

從收創文到檔案管

理單位歸檔點收確

認之所有簽核及簽

章資料
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電子封裝檔案簡介(9/19)

– 電子影音檔案

• 紙本公文歸檔後，

掃描完成之正版影

像及其它電子影音

檔案資訊。
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電子檔案封裝檔簡介(10/19)

• 電子檔案封裝檔

– 線上簽核電子檔案：以簽核電子檔為基礎，歸檔點收
時以機關憑證加簽，年度封裝詮釋資料。

– 紙本檔案經數位化為電子影音檔案：以機關憑證加簽。
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詮釋資料

檔案管理單位點收簽章

附件檔

簽核電子檔

文稿頁面檔文書本文檔

外部檔案

電子檔案
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電子封裝檔案簡介(11/19)

• 簽核電子檔包含

– 文書本文檔、附件檔、文稿頁面檔及簽核資訊組成。
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詮釋資料

檔案管理單位點收簽章

附件檔

簽核電子檔

文稿頁面檔文書本文檔

外部檔案

電子檔案
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電子封裝檔案簡介(12/19)

• 文書本文檔

– 稱DI(Document Instance)檔。

– 包括函、簽等本文，內容結構依文書及檔案管理電腦
化作業規範，呈現格式依文書處理手冊規定，需要透

過瀏覽程式呈現。
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內容結構

呈現格式

DI檔
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電子封裝檔案簡介(13/19)

• 附件檔

– 附件檔類型含文字檔、圖片檔、工程圖檔、聲音檔、
文字影像檔等。

– 文書及檔案管理電腦化作業規範之附件8電子檔案格式

表為保存格式。
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類型 格式 說明

文字檔

XML 一、開放性標準。
二、電子公文傳遞交換格式。

PDF 業界認定可攜性文件格式。

ODF 一、國際標準（ISO/IEC26300:2006）。
二、XML開放性架構，具可攜性文件格式。
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電子封裝檔案簡介(14/19)
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類型 格式 說明

圖片檔

JPEG 一、如檔案係以影像掃描製作，一律採全彩，
壓縮品質為75%以上，解析度300 DPI以上。
二、開放性標準。

SVG 開放性標準。

聲音檔
MP3 開放性標準。

WAV 開放性標準。

工程圖檔

IGES 美國國家標準（ANSI Y14.26M）。

DXF 開放性標準。

STEP 國際標準（ISO/IEC10303）。

文字影像檔

JPEG 一、彩色影像：採全彩，壓縮品質為75%以上，
解析度200 DPI以上。
二、開放性標準。

TIFF 灰階影像：採解析度200 DPI以上。
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電子封裝檔案簡介(15/19)
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類型 格式 說明

文字影像檔

TIFF 一、黑白影像：採CCITT G4標準，解析度300 
DPI以上。
二、業界認定開放性標準。

PDF 業界認定可攜性文件格式。

WDL 國內開發之可攜性文件格式。

PNG 一、索引色影像：採256色ZIP非破壞性壓縮，
解析度300DPI以上。
二、線上簽核使用追蹤修訂功能時，採用本
格式產生簽核頁面。

數位墨水
ISF 手寫簽核資料採用本格式以筆跡方式存檔。

筆跡檔案業界認定開放性標準。
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電子封裝檔案簡介(16/19)

• 簽核電子檔

– 用以記錄各簽核點簽核結果及過程，為主要作業及憑
據檔案，另稱SI(Sign Instance)檔。
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SI檔

外部文件

簽核電子檔
記錄簽核過程、結果、
外部檔案連結及驗證
資訊，為主要作業及
憑據檔案。

來文

本文

附件檔

文稿頁面檔
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電子封裝檔案簡介(17/19)

• 文稿頁面檔

– 為線上簽核之視覺化記錄工具，因考量多元化之輔助
工具技術產生及為免文字誤會，以影像方式記錄各簽

核點人員作業完成後於清稿前之稿面，輔助重現文稿

之原文原意(包含各簽核點簽核意見)。
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文稿頁面檔

視覺化影像檔 (TIFF/JPEG..)

呈現文稿頁面
輔助原貌重現
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電子封裝檔案簡介(18/19)

• 電子媒體封裝檔

– 移轉(交)及資料備份時產生，內容以XML語法組成。
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電子媒體封裝檔
記錄受移轉機關金鑰
信封、電子檔案封裝
檔及詮譯資料外部檔
案連結、及驗證資訊。

電子檔案
封裝檔 詮譯資料

外部檔案
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電子封裝檔案簡介(19/19)

• 移轉(交)電子媒體封裝檔

– 移轉(交)時產生。
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移轉(交)電子媒體
封裝檔

記錄電子媒體編號、
電子媒體封裝檔及驗
證資訊。

電子媒體
封裝檔

外部檔案
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電子封裝檔工具箱
介紹
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電子封裝檔工具箱介紹(1/20)

• 檔案管理局針對電子檔案長期保存，以及為協助機關檔案

管理人員辦理電子檔案瀏覽、清查，及電子影音檔封裝處

理，而開發「電子封裝檔工具箱」。
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電子封裝檔工具箱

電子檔案檢測與瀏覽

電子檔案技術鑑定

檔案移轉(交)
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電子封裝檔工具箱介紹(2/20)

• 電子檔案檢測與瀏覽工具
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電子封裝檔工具箱介紹(3/20)

• 電子檔案檢測與瀏覽工具-檢測封裝檔
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格式檢測

資料檢測

外部檔案檢測

憑證檢測

簽章檢測
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電子封裝檔工具箱介紹(4/20)
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第一片電子媒體封裝檔

第一片詮譯資料

移轉(交)電子媒體封裝

檔

第一片電子檔案封裝檔

第二片電子媒體封裝檔

第二片詮譯資料

第二片電子檔案封裝檔

第三片電子媒體封裝檔

第三片詮譯資料

第三片電子檔案封裝檔
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電子封裝檔工具箱介紹(5/20)

• 電子檔案檢測與瀏覽工具-檢測封裝檔
– 使用時機

•公文或檔管系統需驗證封

裝檔正確性時。

•移轉(交)封裝檔驗證。

– 使用限制

•不提供解密功能。

•無法呈現簽及機關客制化

文書表格之文書本文檔。

•無法完整呈現併案併件情

況。 27
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電子封裝檔工具箱介紹(6/20)

• 電子檔案檢測與瀏覽工具-檢測文書本文檔
– 功能

•格式檢測。

•呈現文書本文檔。

– 使用時機

•檢測及呈現文書本文檔。
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電子封裝檔工具箱介紹(7/20)

• 電子檔案檢測與瀏覽工具
– 功能

• 產生檢測報表。

– 列出檔名及檢測結果，可存

為PDF檔作檢閱。

• 檢視檢測紀錄。

• 查詢檢測紀錄。
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電子封裝檔工具箱介紹(8/20)

• 電子檔案檢測與瀏覽工具-設定
– 功能

• DTD路徑設定。

• 憑證檢測設定。

• 簽章檢測設定。

– 使用時機

• 若各機關有自訂格式

需要作檢測時，系統

會依指定DTD路徑作

格式檢測。
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電子封裝檔工具箱介紹(9/20)

• 電子檔案技術鑑定工具

– 產生待鑑定電子檔案封裝檔路徑清冊。

– 執行技術鑑定作業。

– 批次彙整技術鑑定報告。
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電子封裝檔工具箱介紹(10/20)

• 電子檔案技術鑑定工具-產生待鑑定電子檔案封

裝檔路徑清冊。
– 功能

•產出特定待鑑定電子封

裝檔之路徑清冊。

– 使用時機

• 對特定封裝檔鑑定。
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電子封裝檔工具箱介紹(11/20)

• 電子檔案技術鑑定工具-執行技術鑑定作業

– 功能

•電子檔案檢測。

•統計檔案格式及版本、

憑證及簽章安全強度等，

自動產出技術鑑定報告及

檔案類型清查詳細清單。

– 使用時機

•檔案清查。
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電子封裝檔工具箱介紹(12/20)

• 電子檔案技術鑑定工具-執行技術鑑定作業

– 產生技術鑑定報告(HTML5格式)

• 電子檔案數量統計：計算公文封裝檔數量。

• 電子檔案有效性檢查檢測結果：列出封裝檔檢核錯誤訊息。
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電子封裝檔工具箱介紹(13/20)

• 電子檔案技術鑑定工具-執行技術鑑定作業

– 產生技術鑑定報告(HTML5格式)

• 抽樣測試結果：以抽樣方式確認簽

章驗證及封裝檔格式。

• 電子檔案格式及數量統計表：依其

擬銷毀年度統計檔案格式數量。

• 電子檔案安全強度及數量統計表：

依其擬銷毀年度統計憑證的演算法

及金鑰長度，以及雜湊值演算法。
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電子封裝檔工具箱介紹(14/20)

• 電子檔案技術鑑定工具-執行技術鑑定作業

– 產生技術鑑定報告(HTML5格式)

• 線上簽核電子檔案與保存年限分析：依其保存年限統計封裝檔

數量。

• 歷程紀錄：手動紀錄清查範圍、日期、批號。

• 自訂格式說明：手動標註自訂DTD說明。

• 檔案類型清查表：統計檔案格式數量。
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電 子 檔 案 技 術 服 務 中 心
Electronic Records Technical Service Center

電子封裝檔工具箱介紹(15/20)

• 電子檔案技術鑑定工具-執行技術鑑定作業
– 檔案類型清查詳細清單(HTML5格式)

• 列出各電子封裝檔外部檔案詳細資訊，及建議可轉置之格式。

37



電 子 檔 案 技 術 服 務 中 心
Electronic Records Technical Service Center

電子封裝檔工具箱介紹(16/20)

• 電子檔案技術鑑定工具-批次彙整技術鑑定報告

– 功能

•多份技術鑑定報告彙整成1份。

– 使用時機

•批次鑑定。
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電 子 檔 案 技 術 服 務 中 心
Electronic Records Technical Service Center

電子封裝檔工具箱介紹(17/20)

• 檔案移轉(交)工具

– 檔案封裝。

– 批次加入附註項。

– 批次修改分類號。

– 檢測移轉(交)封裝檔。

39



電 子 檔 案 技 術 服 務 中 心
Electronic Records Technical Service Center

電子封裝檔工具箱介紹(18/20)

• 檔案移轉(交)工具

– 功能

•未封裝加簽之電子影音檔案封裝加簽。

•批次加入附註項。

•批次修改分類號。

•檢測移轉(交)封裝檔。

– 使用時機

•檔案移轉(交)。

•檔案目錄加入附註項。

•分類號重覆。
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電 子 檔 案 技 術 服 務 中 心
Electronic Records Technical Service Center

電子封裝檔工具箱介紹(19/20)

• 單機版工具

– 下載網址：http://erlp.archives.gov.tw。

41
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電 子 檔 案 技 術 服 務 中 心
Electronic Records Technical Service Center

電子封裝檔工具箱介紹(20/20)

• 安裝環境

42

電子封裝檔工具箱

開發語言 VB.NET

作業系統 Windows XP、 Vista、7

軟體環境需求

1. Microsoft .NET Framework 3.5 以上
2. HiCOS Client 最新版本

硬體需求
1. CPU：Pentium 4以上
2. 記憶體：1GB以上
3. 硬碟空間：至少10GB以上



電 子 檔 案 技 術 服 務 中 心
Electronic Records Technical Service Center

電子封裝檔工具箱
實機操作
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電 子 檔 案 技 術 服 務 中 心
Electronic Records Technical Service Center

44

• 電子檔案檢測與瀏覽工具

– 步驟1：選擇「開啟資料夾」選項。

– 步驟2：點選「瀏覽」，選擇資料夾路徑。

– 步驟3：點選「開始檢測」。

– 步驟4：檢視檢測結果。

電子封裝檔工具箱實機操作(1/5)



電 子 檔 案 技 術 服 務 中 心
Electronic Records Technical Service Center

電子封裝檔工具箱實機操作(2/5)

45

• 資料檢測

– 必要欄位未輸入，修改詮譯資料，並重新作封裝



電 子 檔 案 技 術 服 務 中 心
Electronic Records Technical Service Center

• 外部檔案

– 檢查外部檔案是否被修改或檔案遺失，可由備份資料
回復

– 外部檔案格式非法規規定格式，應進行格式轉置

46

電子封裝檔工具箱實機操作(3/5)



電 子 檔 案 技 術 服 務 中 心
Electronic Records Technical Service Center

電子封裝檔工具箱實機操作(4/5)

• 雜湊值錯誤

– 檢查外部檔案是否被修改，雜湊值錯誤
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電 子 檔 案 技 術 服 務 中 心
Electronic Records Technical Service Center

48

• 電子檔案技術鑑定工具

– 步驟1：開啟電子檔案技術鑑定工具之執行技術鑑定作

業介面。

– 步驟2：選擇待鑑定的電子封裝檔路徑。

– 步驟3：選擇技術鑑定報告產出路徑。

– 步驟4：執行技術鑑定作業。檢測封裝檔格式、外部檔

案格式與雜湊值、憑證及簽章。

– 步驟5：產生技術鑑定報告(HTML5)及檔案類型清查詳

細清單(HTML5)。

電子封裝檔工具箱實機操作(5/5)



電 子 檔 案 技 術 服 務 中 心
Electronic Records Technical Service Center

電 話： (02)2775-1580#1

傳 真： (02)2775-1507

E-mail：lab@archives.gov.tw

網址：http://erlp.archives.gov.tw
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電 子 檔 案 技 術 服 務 中 心
Electronic Records Technical Service Center

電子檔案技術服務中心
技術服務專員

李芊慧



電 子 檔 案 技 術 服 務 中 心
Electronic Records Technical Service Center

大綱

• 格式轉置簡介

• 電子檔案保存工具介紹

• 電子檔案保存工具實機展示

• 整合應用

2



電 子 檔 案 技 術 服 務 中 心
Electronic Records Technical Service Center

格式轉置簡介(1/2)

• 轉置：指資訊系統之軟硬體過時或失效，需進行

軟硬體格式轉換，以便日後可讀取之作業

程序。

• 轉置種類：格式轉置、媒體轉置及資訊系統轉置。

3

媒體轉置格式轉置 資訊系統轉置

紙本
簽核

線上
簽核



電 子 檔 案 技 術 服 務 中 心
Electronic Records Technical Service Center

格式轉置簡介(2/2)

• 格式轉置

– 將舊的檔案格式轉置成新的檔案格式。

– 將封閉式的檔案格式轉置成

開放式的檔案格式。

4



電 子 檔 案 技 術 服 務 中 心
Electronic Records Technical Service Center

電子檔案保存工具介紹(1/10)

• 為解決軟體過時問題所發展之工具，將電子檔案

格式轉置為符合文書及檔案管理電腦化作業規範
附錄8之電子檔案格式，以維持電子檔案可讀性。

5

電子檔案保存工具

格式轉置

品質驗證

影像、視訊修補

OCR、條碼辨識



電 子 檔 案 技 術 服 務 中 心
Electronic Records Technical Service Center

電子檔案保存工具介紹(2/10)

• 工具種類

– 電子檔案保存工具為單機版，區分為簡易版及完整版
兩種版本。

•簡易版功能

 電子檔案轉置及驗證。

•完整版功能

 電子檔案轉置及驗證。

 影像檔與圖片檔修補。

 OCR辨識及條碼辨識。

6



電 子 檔 案 技 術 服 務 中 心
Electronic Records Technical Service Center

電子檔案保存工具介紹(3/10)

• 格式轉置功能

– 提供單一檔案及批次檔案的格式轉置功能
• 封裝檔外部檔案格式轉置。

• 文件類型格式轉置(DOC、PPT、WDL等)。

• 影像類型格式轉置(TIFF、JPEG、GIF)。

• 視訊類型格式轉置(WMV、MPEG-2)。

• 音訊類型格式轉置(MP3)。

– 使用時機
• 將需做長期保存的檔案，

轉置為符合「文書及檔案

管理電腦化作業規範」附

錄 8建議之長期保存格式。

7



電 子 檔 案 技 術 服 務 中 心
Electronic Records Technical Service Center

電子檔案保存工具介紹(5/10)

– 產出轉置結果統計表(HTML5格式)

– 產出轉置檔案詳細清單(HTML5格式)

8



電 子 檔 案 技 術 服 務 中 心
Electronic Records Technical Service Center

電子檔案保存工具介紹(6/10)

• 驗證功能

– 確保轉置後檔案與原始檔案內容的正確性。

– 利用客觀的數學公式檢測檔案品質的差異。

– 提供2種類型的品質驗證

• 影像品質驗證

• 視訊品質驗證

9

影像品質
評估方法

評估值
(介於1~100分數)

評估值≧60→品質好
評估值＜60→品質差

原始檔案(TIFF檔)

轉置後檔案(JPEG檔)



電 子 檔 案 技 術 服 務 中 心
Electronic Records Technical Service Center

• 驗證功能

– 目前可驗證格式

電子檔案保存工具介紹(7/10)

10

WDL格式轉置PDF/A格式
DOC/DOCX格式轉置PDF/A格式
XLS格式轉置PDF/A格式
PPT格式轉置PDF/A格式
EML格式轉置PDF/A格式
PS格式轉置PDF/A格式

TIFF格式轉置JPEG格式
TIFF格式轉置PNG格式
JPEG格式轉置TIFF格式
GIF格式轉置PNG格式

WMV格式轉置MPEG2格式
MPEG2格式轉置H.264格式

文件類型 圖片類型

視訊類型



電 子 檔 案 技 術 服 務 中 心
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電子檔案保存工具介紹(8/10)

• 其他功能

– 影像及視訊修補：可針對受毀損影像進行修補工作，
透過影片處理功能將影片分割為影格後，在影格中標

示欲修補之區域進行修補。

• 老舊照片修補

• 老舊影片修補

– 影像辨識：辨識圖片文字或條碼儲存於文字檔中，以
便使用者運用。

• OCR辨識

– 是利用文字辨識軟體辨識及擷取TIFF格式圖片中的文字。

• 條碼辨識

– 是利用條碼辨識軟體辨識及擷取TIFF格式圖片中的條碼。
11



電 子 檔 案 技 術 服 務 中 心
Electronic Records Technical Service Center

電子檔案保存工具介紹(9/10)

• 單機版工具

– 下載網址：http://erlp.archives.gov.tw。

12
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電 子 檔 案 技 術 服 務 中 心
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電子檔案保存工具介紹(10/10)

• 安裝環境

13

電子檔案保存工具

開發語言 C#

作業系統 Windows XP、7(32位元)

軟體環境需求

1. Microsoft .NET Framework 3.5*

2. 電子檔案檢測及瀏覽軟體*

3. PDFCreator 1.2.2*

4. Adobe Reader 9.0以上
5. WDL閱讀軟體(DynaDoc Free Reader 2005 TC) *

6. Microsoft Office Word 2003或2007

7. MCRInstaller*

8. Gs900w32*

9. Combined-Community-Codec-Pack*

10. Microsoft Office Document Imaging

11. GIMP 2.6.11*

12. ImageMagick*

13. JAVA JDK

硬體需求
1. CPU：Pentium 4以上
2. 記憶體：1GB以上
3. 硬碟空間：至少10GB以上



電 子 檔 案 技 術 服 務 中 心
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電子檔案保存工具
實機展示

14



電 子 檔 案 技 術 服 務 中 心
Electronic Records Technical Service Center

15

• 步驟1：開啟檔案轉置介面。

• 步驟2：選擇處理類型：選擇「檔案類型清查詳細清單

(HTML5)」，並選擇檔案儲放位置。

• 步驟3：點選「列出清單」：將會讀取技術鑑定報告中的附

件10檔案類型清查詳細清單的內容，並將內容呈現

於清單中。

• 步驟4：選擇轉置資料夾。

• 步驟5：選擇轉置類型：「文件」、「影像」、「視訊」及

「音訊」等4種類型，並可複選多種格式進行轉置。

• 步驟6：選擇欲轉置的檔案。

• 步驟7：執行電子檔案格式轉置作業。

• 步驟8：產生轉置報告及轉置實體檔案。

電子檔案保存工具實機展示(1/2)



電 子 檔 案 技 術 服 務 中 心
Electronic Records Technical Service Center

電子檔案保存工具實機展示(2/2)

• LEH格式轉置案例
• LEH是一種廠商自訂檔案格式。

• 將圖片檔案進行加密後儲存為LEH格式的檔案。

• 需知道解密方式，才能瀏覽檔案內容。

• 提供LEH格式轉置為TIFF格式

16

LEH格式 解密 轉置 TIFF格式



電 子 檔 案 技 術 服 務 中 心
Electronic Records Technical Service Center

整合應用(1/6)

17

電子封裝檔工具箱
(電子檔案技術鑑定

共用元件)

電子檔案保存工具
(電子檔案格式轉置

共用元件)

檔案管理系統
(未具備電子檔
案清查或格式
轉置功能)

電子封裝檔工具箱

本機電腦安裝使用，並將資料由檔案管理系
統匯出至本機，進行相關清查及轉置作業。

電子檔案保存工具

檔案管理系統呼叫共用元件方式，於檔案管理
系統內進行相關清查及轉置作業。



電 子 檔 案 技 術 服 務 中 心
Electronic Records Technical Service Center

整合應用(2/6)

•離線作業

– 電子封裝檔工具箱及電子檔案保存工具之間銜接示意圖。

18

技術鑑定報告

檔案類型清查詳細清單

轉置報告

轉置後實體檔案

電子封裝
檔工具箱

電子檔案
保存工具



電 子 檔 案 技 術 服 務 中 心
Electronic Records Technical Service Center

整合應用(4/6)

•線上作業

– 以共用元件庫整合於檔案管理系統示意圖

19

電子封裝檔工具箱
(電子檔案技術鑑定

共用元件)

電子檔案保存工具
(電子檔案格式轉置

共用元件)

檔案管理
系統

參數呼叫

參數呼叫



電 子 檔 案 技 術 服 務 中 心
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軟體應用實機展示

20



電 子 檔 案 技 術 服 務 中 心
Electronic Records Technical Service Center
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• 步驟1：開啟檔案管理系統。

• 步驟2：建立電子檔案清查批次作業。

• 步驟3：電子檔案技術鑑定匯出作業。

• 步驟4：電子檔案技術鑑定作業。

• 步驟5：匯入技術鑑定報告。

• 步驟6：建立電子檔案轉置批次作業。

• 步驟7：電子檔案轉置匯出作業。

• 步驟8：電子檔案轉置作業。

• 步驟9：電子檔案轉置匯入作業。

線上作業實機展示



電 子 檔 案 技 術 服 務 中 心
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整合應用(6/6)

•彙整離線作業及線上作業差異

22

離線作業 線上作業

前置作業 自行下載軟體工具。 由廠商整合共用元件。

操作方式
1. 檔案管理系統。
2. 電子封裝檔工具箱。
3. 電子檔案保存工具。

檔案管理系統。

報表後續處理
產生報表後，以公文附件方
式儲存報表。

產生報表後，將報告內容匯
入檔管系統以供後續查詢。

建置成本

僅需下載電子檔案技術服務
中心所提供的電子封裝檔工
具箱或電子檔案保存工具。
檔案管理系統可視情況調整。

需請廠商開發整合作業，將
電子封裝檔工具箱或電子檔
案保存工具之共用元件整合
至檔案管理系統。



電 子 檔 案 技 術 服 務 中 心
Electronic Records Technical Service Center

電 話： (02)2775-1580#1

傳 真： (02)2775-1507

E-mail：lab@archives.gov.tw

網址：http://erlp.archives.gov.tw
23


	NAA-IFD-10209-102年度教育訓練-電子檔案封裝理論與實作簡報_1020904_01_V11
	NAA-IFD-10209-102年度教育訓練-格式轉置理論與實作簡報_1020904_01_V11

