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電子文書與檔案管理

 提高行政效率及配合節能減碳政策，行政院分別函頒「電子公文節能減紙推動方案

 」、「政府機關及學校四省（省電、省油、省水、省紙）專案計畫」以及「電子公

文節能減紙續階方案」，推動線上簽核、電子公布欄、公文電子交換、線上申辦相關服務及

電子化會議等作業，以達成減紙目標，縮短公文辦理天數。

　　行政院(含)所屬部會、各縣市政府於101年底前積極完成建置公文檔案管理整合系統，以

提供線上簽核及電子檔案管理相關功能，並訂定相關推動計畫，俾利所屬機關執行電子文書

線上簽核，以達成前揭各項計畫及方案之績效指標。

　　電子文書辦畢經歸檔程序後，即成為電子檔案之一。由於電子型態之檔案與儲存媒體、

相關軟硬設備之相依性高，在資訊技術快速變遷，使得電子檔案在保存年限內，不易維持檔

案之真實性、完整性及可讀性。除了在電子文書簽辦過程中，附件採用文書及檔案管理電腦

化作業規範所建議之開放性格式外，定期辦理電子檔案清查，檢測儲存媒體有效性及適時辦

理電子檔案轉置等作業，已成為電子檔案管理所不可或缺之事項。

　　因此，本期以「電子文書及檔案管理」為題，邀請專家學者撰文，包括朝陽科技大學洪

副教授朝貴從「永續經營的資訊政策」看自由軟體的重要性；電子檔案長期保存管理機制專

案經理邵新中博士，就電子檔案技術服務中心之發展與成果，介紹該中心所提供之各項服務

，與可供外界整合應用之管理工具；篇篇精彩，足資參據。藉由這些深入淺出的導引，必能

增強檔管人員對於電子文書與檔案管理之認識及功力。
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