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國家發展委員會檔案管理局（以下簡稱檔案

局）自民國（以下同）109年起發展「文檔資訊整

合管理服務平台」（以下簡稱新系統），隨新系統

上線期將國家檔案管理作業導向系統自動化，善

用資訊科技提升國家檔案管理效率，減少人工管

理成本，爰自 108年起規劃運用識別標籤輔助國

家檔案前端借調服務與後端庫房管理試辦作業。

試辦過程擇選不同媒體形式之國家檔案進行

識別標籤貼覆作業，據以測試系統控管實體及運

用之效能，俾累積國家檔案自動化管理相關作業

前置經驗，以預為規劃未來巨量檔案之典藏維護

及入出庫流程作業，同時提升管理效益並保障國

家檔案安全。本文係就檔案局試辦重點、期程與

施作標的、作業環境及設備建置、試行作業程序

等面向依序說明，最後總結本次試辦成果及未來

續行之推動方向。

⪼Ȯ⥶⠗⣳Ԭ

試辦執行首先參考實務作業現況，以規劃

識別標籤、執行步驟流程、系統配合功能等涉及

之作業項目細節，惟實務上國家檔案數量龐大，

為預為整理國家檔案與識別標籤貼覆實務作業過

程需求之人力與時間，爰將試辦作業區分為 2階

段並分別擇選不同標的評估，茲將本作業試行重

點、工作項目及標的分述如下：

ɺȮ⥶⠗⸅㔄

（一） 分就不同媒體型式之國家檔案保存狀況，

規劃合適之標籤規格與施作方式。

（二） 依實務作業流程，確立系統與標籤讀取設

備運作模式及資料正確性。

（三） 運用識別標籤試辦國家檔案與新系統作業

流程成效。

QR Code 識別標籤在國家檔案管
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作業期程分為 2階段，第 1階段主要研擬可

行之步驟與程序，包括標籤產製方式、標籤施作

方向，以及對應標籤作業之系統功能；第 2階段

依上階段成果調整流程步驟，試行系統流程之管

理成效，並評估標籤作業所需之人力與時間。各

階段執行工作項目如表 1。

ɿȮ⥶⠗ᐻ᱿

第 1階段選擇試行標的計 2千餘卷，屬於早

期入藏保存狀況良好，並完成整理且更換無酸容

具等狀態較為單純之國家檔案，適合用於規劃識

別標籤施作、系統對應功能需求及各項作業流

程雛形。

第 2階段考量日後國家檔案管理需求，作業

流程應適用於所有保存狀況之檔案，因此標的挑

選來自不同機關層級之國家檔案，另為評估標籤

作業需要之人力與時間，廣納不同作業需求之國

家檔案進行試作；該階段試行檔案共計測試 7千

餘卷，挑選之國家檔案包含：

（一）未數位化須檢調原件之檔案

屬尚未數位化但經常檢調之國家檔案，該類

檔案以機關常態徵集移轉為多，檔案保存狀況大

致良好。

（二）原件使用需求高之檔案

部分檔案因內部業務需求須借調原件，例如

進行數位化、檔案著錄或供研究展覽等特殊性用

途。該類檔案選定以近年移轉、列為優先數位化

之檔案為標的。

（三）移轉待入庫檔案

為整合識別標籤貼覆作業與庫房內部檔案整

理流程，包括從檔案保存檢視作業至入庫上架步

驟，選定當年度移轉之檔案執行。

（四）多媒體檔案

國家檔案媒體多元，涵蓋紙質、錄影（音）

帶、攝影類以及電子媒體等類型，為評估非紙質

類檔案運用識別標籤之妥適性，挑選部分底片或

錄音帶類檔案進行測試。

  ⠧1
ȭ

૊ᒆጊ⥶⠗べᕀడ̳ߡ ㅮᲿ⠧

⥶⠗べᕀ డ̳Ჿᐻ డ̳ㅮᲿ ⥶⠗ଃ⩽

Ὦ 1 べᕀ

108.09-109.03

1. 規劃檔案前⇦整理作Ꮘ

 排હ檔案⩊ከ⎞整理ᔎ㊾

 ᛤው檔案ከ̤

 ᷨ⦓₇⃥資料 Ύએᨊᗼ⏦॑，並ર成整理ʈሩ

ဘᤀ⷇ૌң之國家檔案

2. ბહ識Ӳᐻ ᅡ作ᙟỄ

 規劃ᐻ ᮟ製Լ⋱

 ⥶行ᐻ ᛵ⥶⎞֬製

 ᛵ⥶⫅⣰識Ӳᐻ ᙟỄ

Ὦ 2 べᕀ

109.04-109.11

1. ᷨ 立檔案前⇦整理作Ꮘ
 執行檔案⩊ከ⎞整理ᙟỄ

 ૌңဘ⡶

Ύએᨊᗼ不ɺ，͗⎊不同ᑨ關ଶ

₤之國家檔案

2. ⥶行識Ӳᐻ ⫅⣰
 ⦲整ᐻ ᅡ作ᙟỄ

 ⥶行⫅⣰識Ӳᐻ 

3. ᛵ⥶₇⃥Լ⋱

 ᛵ⥶ᐻ ⩊ח⥑Јר用ඖ

 ᷨ立₇⃥ࡣ本Լ⋱

 ₇⃥ᙟỄᄓ⋱ᛵ⥶

資料來源：作者彙整
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為辦理測試作業，預為在庫房相關作業ޫ間

設置ಓ合需求之作業環境，包ࢃ資訊環境、Ꮳ؆

ྦ備ȇ識別標籤依國家檔案之管理實務作業模式

進行設計，ྦ備作業環境與設備等細節包含：

ɺȮ⫏⤻᭔ࣀ

分別於試辦之國家檔案典藏ൠ所及相關作業

區஀࢝設ณ線ᆪၰ，為७մ឵ߝ檔案ቺ࢝對ณ線

ᆪၰ之ኈ៫，依ޫ間ۂ數設置合適數量之ณ線ஆ

地臺（AP），以確保作業環境之ഀ線ᛨ定࡚。

ʷȮ⫏⤻⥑Ј

依庫房作業模式設置Ⴌဟ及合適之標籤讀取

設備，分別測試定點及ಌ動式作業之流程步驟。

定點作業ٻ用ԥ線讀取設備，用於測試系統與實

體檔案之標籤ഀ結作業ȇಌ動式作業於庫房區஀

ϲٻ用ณ線標籤讀取設備，測試檔案上下࢝、整

理、ఽࢦ讀࢝等實體作業，ཋ整ө作業項目流程

之測試狀況。Ҧ於國家檔案庫房ޫ間ၷቷභ，й

檔案࢝௵឵ߝቺ࢝，ณ線標籤讀取設備與Ⴌဟ之

ᙣഀ߄結，໹確保௦Ԟጓ൝Վ少需達 50公А，

以減մ឵ߝቺ࢝對ᙣ߄௦Ԟ之ኈ៫。

ɿȮᅘ₇⃥ଃະ

ӱᔗ識別標籤之ᐈ作需求，新系統配合實務

作業模式與讀取設備ᐈ作，設計對ᔗ之功能與Ϯ

面，功能ᔗ包含ଅᓄ檔案實體位置、管理狀ᄙ，

以及檔案ᔗ用過程之ಌ動歷程ȇఽࢦ與讀࢝ዻ點

以及標籤౱ᇨ功能。ѫ為標籤讀取設備與系統໹

同時ڏ備֊時及ᚕ線༙入資料功能，以確保ഀ線

中ᘟϬѠ保留作業資料。

 Ȯ⨯Ӳᐻ߈

識別標籤選用考量檔案管理Мන性，國家檔

案主्௵ഗ࢝式管理環境，檔案之整理、上下࢝

與取用，ְ໹Ҧ人工作業進行ȇ國家檔案數量龐

大，ᄡՎ 109年ۼ總長࡚ϑ達 25公٩，實體數

量ߒ估ົ過 83࿳ڣ，ӱԫ識別標籤規劃除考量

減省ϲ部作業時間與人力成本之實ር效益ѵ，ᗚ

需ӗ入前置成本、建置成本，以及後續維護成本

之評估。除ԫ之ѵ，識別標籤之ᔗ用וగѠ推ኅ

Վ整體國家檔案管理流程，考量未來如໹推ኅՎ

ಌ轉ᐡ關端配合，ۧ໹ᒌ量標籤型式與相關設備

建置成本等推動之Ѡ行性。ӱԫ在整合現行國家

檔案庫房管理模式、識別標籤施作效益、成本分

以及後續ᘘ大ᔗ用等఩ӈ下，ᓻ先選擇௵用，ݚ

QR Code試辦國家檔案自動化管理作業。

識別標籤依資料឵性分為檔案標籤及࢝位標

籤 2ᆎ᜹型。檔案標籤係Ӡ出後，貼覆於檔案ܗ

ৡڏѵ部以ٽ讀取ᒲ識檔案實體。標籤係以檔案

實體為൑ϰ，標籤ಣ成Ѡ能包含檔案與ߤӈ，1

檔案實體對ᔗ 1ঐ標籤，پ如 1案下包含 及ڣ2

2ঐߤӈ，則၏案໹౱出 4ঐ標籤ጇ（შ 1），

檔案標籤Ѡ依檔案Аωܗৡڏ大ϊ設計ಓ合多數

檔案ѵᢏ之規格（შ 2、შ 3）。࢝位標籤為庫

房檔案࢝位標識（შ 4），包含完整࢝位資料：

ዃቺ、庫房ጢဵ，以及檔案࢝之࢝、面、ഀ、ቺ

資訊，主्功能為ଅᓄ檔案實體位置。

1ߧ  
ȭ

ᐻ ଃະ܈Ҁ

資料來源：作者彙整

Ὦ 1 ֱ Ὦ 2 ֱ え˴ 1 え˴ 2
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ȭ

͐ᮢ ᅠᒆጊૌң⋍⋹ʠᒆጊᐻ ḻาߧ

資料來源：作者彙整

3ߧ  
ȭ

 ͐ ᅠᮢᒆጊૌңʠ
ᒆጊᐻ ḻาߧ

資料來源：作者彙整

4ߧ  
ȭ

 ᒆጊಝ໼ከ̤ ᐻ 
ḻาߧ

資料來源：作者彙整

⊣Ȯ⥶⠗̳ ᏈỄ಍

新系統之檔案實體管理模式主要係藉由檔案

標籤、架位標籤與系統檔案資料勾稽，使系統之

實體資料可進行即時自動更新，因此正確的實體

資料為檔案實體管理模式之基礎。為評估作業人

力與時間成本，本次試行爰將標籤作業步驟納入

檔案整理作業標準化作業流程。試行作業程序依

標籤作業流程可區分為核對實體資料之前置準備

作業與識別標籤貼覆作業，以及測試系統檔案管

理功能等 3項作業。

ɺȮԊ⇦᜾Ј̳Ꮘ

（一）檔案整理

整理作業係核對檔案實體數量，並檢查檔案

保存情形、容具狀況及存放架位。整理作業可配

合具相同作業步驟之清查作業與檔案入庫例行作
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業，ࢦ核檔案保存狀況與數量，確保實體資料正

確。ၐ細作業包ࢃ：

1. 檔案ఽࢦ及ᔯຝ

 ȁȁ包ࢃ讀࢝、核對檔ဵ與數量、ᔯࢦ實

體保存狀況及調整࢝位等。

 ȁȁᔯࢦ檔案狀況係為確ᇰ檔案貼覆標籤

之Ѡ行性，試辦作業整理之實體狀況Ѡ作

為日後ցᘟ檔案貼覆標籤之參考。

2. ৡڏඳ၇

 ȁȁ਴據檔案ఽࢦ及ᔯ視結果，依檔案保

存狀況選擇؂֐࢑ඳ合適ৡܗڏѫࡹ實ር

狀況續೏。

ȞΡȟقಜၦଊีᓄІঔҔ

檔案實體完成整理作業後，作業資料ᔗ與系

統所ၸ檔ဵ、數量與狀ᄙ資訊Щ對ঔ正ȇ並建立

系統࢝位資料。

ʷȮ⨯Ӳᐻ ⫅⣰̳Ꮘ

檔案實體與系統資訊確ᇰ正確後，標籤施作

考量ږ讀߰ւ性及貼覆࡚ڿر，施作在ৡܗڏ檔

案之ڿ定位置ȇ࢝位標籤則貼覆在對ᔗ檔案࢝。

檔案識別標籤（QR Code）ߗ࢑年確立之作業方

式，ӱԫ，貼覆標籤作業҇໹依ϑ入庫檔案及未

入庫檔案，分別ःॐ標籤貼覆流程，分述如下：

ȞΚȟࡠΤ৳檔案Τ৳ࠊ標籤ձཿࢻโ

國家檔案ಌ轉前置階段進行之檔案ᔯ視作

業，係ᔯࢦ檔案實體保存௒形與數量以確ᇰ檔案

ಌ轉之正確，作業項目與標籤前置整理相同，ӱ

ԫ完成檔案ᔯ視之檔案Ѡ௦續安௷標籤施作ȇस

檔案狀況不適合施作標籤，Ѡࡠ檔案ᔯ࣬完౴入

庫後，進行整理與ඳ၇ৡڏӕ施作標籤作業。檔

案入庫前標籤作業流程如შ 5。
5ߧ  

ȭ
ഩҘಝᒆጊҘಝԊᐻ ⫅⣰ᙟỄ

資料來源：作者彙整
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ȞΡȟϑΤ৳檔案Τ৳ࡤ檔案標籤ࢋձࢻโ

ϑ入庫之檔案需重新核對檔案保存狀況與

數量֐࢑與系統資料֜合，於系統ีᓄ、ঔ正相

關資訊，並定位檔案實體位置，相關作業程序Ѡ

配合庫房定期作業，分區完成前置整理與標籤貼

覆，施作流程如შ 6。

ɿȮ₇⃥Լ⋱ᛵ⥶̳Ꮘ

完成建立實體資料與標籤貼覆後，௦續進行

系統功能測試，包ࢃ確ᇰ標籤對ᔗ功能在Ϯ面ᐈ

作性及執行上֐࢑正ள，與標籤讀取設備ཧ配ᐈ

作֐࢑流ᄲ，以及實體資料、系統功能與設備ᐈ

作間資料՜௦的֊時正確性。

Ȯ̂⥶⠗⃌ኞ

標籤作業施作結果，茲௄識別標籤施作與系

統流程管理效益面向ᆤ整說明如下：

ɺȮ⨯Ӳᐻ ᅡ̳

檔案標籤Ҧ於以檔案保存狀況為施行఩ӈ，

檔案保存狀ᄙኈ៫ၷ大。為ԫ，庫房ڨ執行上ࢉ

人員҇໹ഃڣᔯࢦ檔案，依ঐ別狀況進行೏置，

保存狀況不ٺ之檔案，؂ඳৡڏ後續೏ȇसಌ轉

檔案原ۗϑԥ適࿌ৡڏ，Ѡ減少整理程序ޣ௦貼

覆檔案標籤，作業ഁ࡚ၷ為ഁץ。就標籤貼覆作

業過程經驗，在識別標籤施作實務後續Ѡ調整改

善೏，包ࢃ：

ȞΚȟ標籤؆፵

檔案標籤ӱ含 QR Codeጇ、檔ဵ、全ۡ及

案ӫ等多ᆎ資訊，Ӡᇨ؆፵ۤ選耐ε࡚ٺ、Аω

多ኻй適合貼覆於િ፵ܗ一ૢ PVC޲。經ࢦҀ

面所୶შ書書標規格及ቌ格ၷ不ಓ現階段需求，

爰௵Ҁ面೰୶合適؆፵之標籤િӠᇨ，ڐАω選

6ߧ  
ȭ
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資料來源：作者彙整
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擇多й௵ᗋ方߰，適用өᆎАω之檔案與ৡڏȇ

ӕ޲，作業上標籤Ӡږ文ԆѠ能ᑒ損ୱᚡ，後續

Ѡ௵ளُٻ用之書標護ጱђڿ保護。

ȞΡȟ標籤識別ၦଊ

配合識別標籤之 QR Codeณ法以Չಂᒲ識

資訊之੬性，為ᗘռ施作ᓀᇳ，ޣ式檔案標籤完

整Ӡ出檔ဵ、案ӫ、全ۡӫ及ಌ轉ဵ״等資訊，

ϊАω標籤ѠӠᇨ檔ဵ，方߰貼覆確ᇰ。
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（三）標籤貼覆作業

1. 架位標籤

 　　考量檔案擺放順序、人員作業習慣與

便利性，建議固定黏貼於架櫃每層擱板齊

左處。

2. 檔案標籤

 　　每卷檔案加裝無酸紙質檔案容具後再

貼覆標籤，單卷厚度約增加 1至 2公分，

若全數換裝，估計整體長度將增加 10餘

公里，故可視下列保存與應用情形，評估

是否更換：

(1) 具有容具或裝訂背脊之檔案，可採貼

於背脊之直式標籤；特殊尺寸檔案，

可依據尺寸規格，選用合適之卷夾或

卷盒；當背脊處已有資訊時，可另外

處理後貼覆（圖 7、圖 8）。

(2) 保存不佳但有應用需求之檔案，例如

散頁、邊緣脆弱，或檔案無背脊，可

暫時先加裝保護袋或容具，或另尋適

合貼覆標籤的封底靠背脊處或其他合

適位置施作（圖 9）。

(3) 其他特殊樣態檔案，如照（底）片、

錄影音帶等（圖 10），施作人員得

視個案情形及保存與應用狀況，擇定

合適之整理方法與標籤貼覆方式（圖

11）。

ʷȮ₇⃥ᙟỄᾷ᫧

試辦作業重點之一為確保新系統管理檔案

實體功能符合實務作業需求，系統面期能控管實

體檔案歷程，包括記錄檔案物件數量、庫房存放

位置、檔案使用歷程，落實檔案位置及狀態系統

化管理之目的。因國家檔案徵集入庫後，檔案局

尚須經過內部多重處理程序，如保存狀況檢視、

9ߧ  
ȭ
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資料來源：作者提供
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資料來源：作者提供
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資料來源：作者提供
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資料來源：作者提供

檔案檢疫、整卷、入卷、檢調應用等，因此系統

之檔案實體流程紀錄管理更顯重要，方可有效輔

助控管處理流程，降低人工管理之疏漏，除此之

外，也方便各承辦人員逕於系統上確認檔案最新

狀態，減少往來溝通成本。

現試行作業以國家檔案移轉接收後之典藏

維護為主，包括庫房檔案管理作業的實體檔案上

架、檔案清查盤點，以及國家檔案調卷管理等流

程，逐一確認有關流程在系統之功能呈現、系統

流程資料的勾稽正確性，以及系統搭配標籤設備

的操作性，俾評估未來延伸至整體國家檔案管理

流程之可行性。根據測試結果，後續實務應用可

調整之方向包括：

（一）作業流程與系統功能

試行作業主要配合庫房作業實務，將標籤作

業步驟整合至國家檔案例行性作業流程，經本次

挑選不同移轉來源與媒體形式之國家檔案，發現

各機關移轉國家檔案狀態多元，不建議未經檢視

直接施作標籤，爰已入庫檔案應經整理評估後施

作。而待入庫檔案受限於國家檔案移轉為持續性

作業，暫存作業空間有限，無法全數完成標籤後

再進入庫房，因此整體流程規劃，應視作業排程

與人力保留作業彈性備以調整。

在涉實體檔案移動之系統功能，例如需處理

大量實體檔案之檔案借調、清查讀架作業項目，
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由於單次作業數量可至上百卷，藉著標籤設備輔

助人員快速查核系統比對實體檔案，應可減少人

工查對步驟，提高作業正確率。功能流程設計建

議整合相關標籤設備操作介面，並且介面設計應

結合設備操作步驟，避免與使用標籤設備增進作

業效率目的背道而馳。

（二）系統程序勾稽

國家檔案徵集入庫後，基於檔案保存狀況、

後續應用，有接續檔案描述、檔案修護、檔案數

位化、檔案檢調等作業需要，為能確實查核實體

檔案使用情形，系統應記錄所有實體檔案歷程，

才具實體管控、確保檔案安全之效用。因國家檔

案經常有同步不同作業處理需求，例如檔案清

查、檔案檢調等，因此系統同步處理不同作業流

程時，應確保系統處理程序勾稽之實體檔案管理

資料，與檔案實體狀態一致，避免造成系統顯示

資訊與實體檔案狀態不符之情形。

（三）操作介面及設備

標籤讀取設備係為透過機器讀取資料與系統

資料匹配，節省人工逐卷清點查核檔案的成本，

並且相對提高作業準確度，例如以刷讀架位標籤

取代人工建置檔案架位資料，增加作業速度，減

少人工輸入錯誤。因此操作介面與流程規劃上應

配合設備的操作體驗設計，減少無用的操作步

驟，方具採用標籤讀取設備減省人工作業步驟與

人為疏漏，達到增加作業效益與正確率之目的。

設備方面，本次試行地點為新莊國家檔案庫

房，該處係採單間大坪數設計，2層樓 9間庫房

提供 30公里檔案容量，未來林口國家檔案館庫

房空間將採 6層樓小坪數庫房，提供 100公里檔

案容量，考量未來國家檔案庫房空間之規模，建

議依作業空間與動線挑選合適資訊設備，例如選

擇適合多樓層移動的可攜式掌上型電腦（PDA）、

無線標籤讀取設備搭配檔案書車，方便長時間庫

房調檔作業。除了介面操作性與移動便利性外，

設備尚須評估與系統連接方式以及連線穩定性，

包括網路連線或藍芽中斷後，確保中途作業儲存

之資料可正常輸出，設備應具備離線作業功能以

及系統接收離線資料匯入等。

なȮ⃌⧄⎞೘⩀

檔案局預定於 114年進駐林口國家檔案館，

未來典藏長度預計達 100公里，典藏空間及數量

遠超越目前庫房狀況，因應未來巨量檔案效率化

管理需求，識別標籤的應用更應考量未來國家檔

案管理潛在需求，邁向資訊科技輔助強化庫房管

理效能，維護國家檔案安全。本次試行將標籤作

業納入例行作業實務，瞭解目前系統功能對應實

務作業之可行性，惟進行環境設備及作業流程測

試期間，新系統功能尚未完備，可執行項目與結

果有限，但仍能提供後續修正之豐富資訊。茲就

識別標籤試行作業結果，提出下列未來續行之推

動方向：

ɺȮ೘Ἴ⨯Ӳᐻ ᅡ⠗ʠᐻ᜾̳ᏈỄ಍

本次作業期透過彙整識別標籤整理步驟，

以利減省人力作業成本，最適化內部作業流程。

標籤施作流程按檔案整理入庫狀態，可區分為待

入庫檔案及已入庫檔案 2種流程，為能因應檔案

局數量龐大之國家檔案，過程選用不同保存狀況

與媒體形式檔案進行試作，隨著累積完成標籤量

越多，作業流程越能因應不同狀況滾動調整，俾

將識別標籤整理步驟整合至國家檔案管理作業流

程，建立識別標籤施行標準作業程序。

識別標籤現階段以國家檔案典藏維護為應用

範圍，為利推動國家檔案全程自動化管理作業，

擴大使用識別標籤連結資訊系統之效能，未來期

能規劃向上延伸至國家檔案徵集移轉階段，由機

關端協助貼覆識別標籤，加速國家檔案點收作



111 年 6 月第 21 卷第 1 期

121

૪
Ֆ

業；並往下推展至國家檔案應用服務端，完備整

體國家檔案管理流程。

ʷȮ⣳Ԭ⨯Ӳᐻ ᐻᅡ̳ʠѭ҅ㅯ಍

識別標籤試行共挑選近萬卷檔案，以現有人

力作業，每年可處理之數量極為有限。考量目前

國家檔案數量，加上每年國家檔案徵集成長量，

數量高達百萬卷以上，如配合林口國家檔案館啟

用，在未來 4年內施作完成所有國家檔案標籤，

依本次試行結果估算，至少須投入現有人力 3倍

以上的專責人力，勢必排擠其他業務。在既有人

力限制下，建議除將識別標籤作業納入例行整理

作業流程外，另可規劃標籤貼覆順序，優先施作

具備需求之檔案，分階段完成國家檔案標籤作

業。其優先順序建議如下：

（一）移轉待入庫之檔案

由於移轉待入庫之檔案上架前已完成標籤作

業必須之前置整理，例如實體數量核對與外型整

理，故配合移轉點交整理作業後，接續施作識別

標籤頗具實務效益。

（二）須以原件借調且借調頻率高之檔案

未數位化而必須提供原件借調之檔案，如果

借調頻率高，考量其檔案入出庫次數頻繁，應可

列為優先施作對象，處理作業可視人力狀況，在

檔案檢調時由庫房人員配合施作，或配合庫房整

理作業進行。

（三）列為年度清查標的之檔案

已入庫一段時間之國家檔案，建議配合例行

作業辦理，例如配合年度清查計畫下之檔案保存

狀況檢視、數量盤點及容具換裝等作業項目，併

同施作識別標籤。

（四）已數位化或原件借調頻率低之檔案

已完成數位化作業或原件提調頻率低之檔

案，例如檔案保存不佳、亟欲優先修護之檔案；

須經數位化始可提供應用之檔案。該類檔案由於

主要以提供複製品使用，或是必須完成修護為前

提，原件不開放提供調用，因此，排序上可列為

最後施作對象。
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依據未來國家檔案館空間規劃，其預定配置

庫房、檔案架數量與檔案典藏長度，為現行庫房

之數倍以上。未來國家檔案館規劃之紙質類庫房

約 40餘間；檔案架數量，計可達 1,600座以上，

以目前使用之檔案架規格計算，預計超過 10萬

組之檔案架位需進行區劃定位及架位標籤施作。

為利未來國家檔案搬遷，除配合國家檔案館

興建工程進度，於完工前一年預為規劃檔案置放

區位，並於系統先行建置架位資料，以及印製架

位標籤；同時規劃標籤施作人力，以便檔案館工

程完工後貼覆架位標籤。架位標籤貼覆完成，即

可於檔案上架定位後，透過資訊系統之自動化功

能進行檔案整理讀架作業或由系統產製清單同步

進行人工盤點，加速搬遷後的檔案整架工作。
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新系統結合識別標籤之功能測試過程，受限

部分作業功能及介面設計未臻完善，讀取設備操

作模式及系統介面之順暢度尚待強化，爰試行運

用識別標籤進行國家檔案實體管理過程未能逐一

測試完整程序，但本次測試結果將提供相關資訊

回饋系統之修正及改善，再配合實務作業逐項調

整操作細節，期能提升系統效能及確實達成輔助

檔案實體管理之目標。




